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กติตกิรรมประกาศ 

 
คู�มือปฏิบัติงานฉบับนี้สําเร็จลุล�วงด�วยดีเนื่องจากความกรุณาและความช�วยเหลือ 

อย�างด ีย ิ ่ งจากค ุณเสร�ม เจร�ญก ุล น ักว� เคราะห �นโยบายและแผนช ํ านาญการพ ิ เศษ                      

(ข�าราชการบํานาญ) ท�านได�เสียสละเวลาอันมีค�ายิ่ง ในการให�คําปร�กษาแนะนํา ตรวจสอบและแก�ไข

อันเป�นประโยชน�ในการจัดทําคู�มือปฏิบัติงาน ตั ้งแต�เร� ่มดําเนินการจนกระทั ่งเสร็จสมบูรณ�   

ผู�จัดทําขอกราบขอบพระคุณเป�นอย�างสูงไว� ณ โอกาสนี้  

ขอกราบขอบพระคุณ ผู�บร�หารมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต ที่ให� 

การสนับสนุนจัดทําคู �มือปฏิบัติงานเพื ่อขอเลื ่อนตําแหน�งที ่สูงข�้น มีความตั้งใจในการพัฒนา

บุคลากรตลอดจนส�งเสร�มและให�โอกาสในการพัฒนาตนเอง 

  ขอขอบคุณ หัวหน�างานทะเบียนและประมวล และเพื่อนร�วมงานทุกท�านที่คอย

สนับสนุน ให�ความช�วยเหลือและเป�นกําลังใจแก�ผู�จัดทําด�วยดีเสมอมา  

คุณค�าและประโยชน�ของการจัดทําคู�มือปฏิบัติงานฉบับนี้   ผู�จดัทําขอมอบเป�น 

เคร�่องบูชาบุพการ� บูรพาจารย� และทุกท�านที่มีส�วนสนับสนุนและส�งเสร�มการจัดทําคู�มือฉบับนี้    

ทําให�ผู�จัดทําประสบความสําเร็จจนสามารถจัดทําคู�มือฉบับนี้ได�เสร็จสมบูรณ� 

 

 

      วรรณวไล บัวเพ็ชร 
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คํานาํ 

 

 

คู�มือปฏิบัติงาน เร�่อง กระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร�  

มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต จัดทําข�้นโดยมีวัตถุประสงค�เพื่อให�ผู� ปฏิบัติงานทราบ

ถึงกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร� และสามารถปฏิบัติงานแทนกันได� 

โดยแสดงหลักเกณฑ�ว�ธ�การปฏิบัติงานและเง�่อนไขของขั้นตอนต�างๆ ผังกระบวนการ เทคนิคใน

การปฏิบัติงาน ตลอดจนแนวทางในการแก�ไข และพัฒนางานเพื่อให�การปฏิบัติงานเป�นไปตาม

มาตรฐาน และทิศทางเดียวกัน  

ผู�จัดทําหวังเป�นอย�างยิ่งว�า บุคลากรของงานทะเบียนและประมวลผล จะสามารถ 

ใช�คู�มือฉบับนี้เป�นเคร�่องมือในการปฏิบัติงานได�อย�างถูกต�อง มีประสิทธ�ภาพและบรรลุวัตถุประสงค�

ของหน�วยงานตามที่ตั้งเป�าหมายไว�ทุกประการ  

 

 

      วรรณวไล บัวเพ็ชร 

     งานทะเบียนและประมวลผล  
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บทที ่1 

บทนาํ 

 

1.1  ความเป�นมา และความสําคัญ 

มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต มีพันธกิจในการพัฒนาทรัพยากรมนุษย�โดย 

การเร�ยนรู�ตลอดช�ว�ตเพื่อผลิตบัณฑิตที่มีคุณธรรม จร�ยธรรมและจ�ตสาธารณะ ที่มีสมรรถนะสูง

พร�อมเข�าสู�ตลาดแรงงานสากล Global Citizen และมีสมรรถนะของผู�ประกอบการ   รวมถึงสร�าง

ความเป�นผู�นําทางว�ชาการและนวัตกรรมในสาขาที่สอดคล�องกับพื้นที่อันดามัน โดยมีการว�จัยเป�น

ฐานเช�่อมโยงกับเคร�อข�ายสากล และสร�างโอกาสให�ชุมชนเข�าถึงความรู�ในหลากหลายรูปแบบเพื่อ 

พัฒนาว�ทยาเขตภูเก็ตให�เป�นว�ทยาเขตนานาชาติที่เป�นสังคมฐานความรู�บนพื้นฐานพหุวัฒนธรรม 

และศูนย�กลางการศึกษานานาชาต ิ(ว�ทยาเขตภูเก็ต, แผนยุทธศาสตร�มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร�

ว�ทยาเขตภูเก็ต พ.ศ. 2564-2568, 2564) 

  ป�จจุบันว�ทยาเขตภูเก็ต มีการเร�ยนการสอนระดับปร�ญญาตร� ปร�ญญาโทและปร�ญญาเอก 

ทั้งหมด 19 หลักสูตร ในจํานวนนั้นเป�นหลักสูตรนานาชาติ 14 หลักสูตร (ว�ทยาเขตภูเก็ต, ประวัติ

ว�ทยาเขตภูเก็ต, 2566) ครอบคลุมทั ้งสาขาว�ทยาศาสตร�และเทคโนโลยี สังคมศาสตร� และ

มนุษยศาสตร� ดําเนินการโดย 3 คณะ 1 ว�ทยาลัย และหน�วยงานอื่นๆ ได�แก� คณะเทคโนโลยีและ

สิ่งแวดล�อม คณะการบร�การและการท�องเที่ยว คณะว�เทศศึกษา ว�ทยาลัยการคอมพิวเตอร�  และ

ศูนย�สุขภาพนานาชาติอันดามัน โดยสํานักงานว�ทยาเขตภูเก็ตเป�นหน�วยงานกลางมีหน�าที่บร�หาร

และสนับสนุนการเร�ยนการสอนซ�่งมีหน�วยงานภายใต�การกํากับดูแล จํานวน 14 หน�วยงาน โดย

งานทะเบียนและประมวลผลเป�นหน�วยงานสนับสนุนการเร�ยนการสอน มีภารกิจและหน�าที่หลักใน

การให�บร�การนักศึกษา เร�่มต้ังแต�การรับสมัครนักศึกษา  รายงานตัวนักศึกษาใหม� ทะเบียนประวัติ 

รับลงทะเบียนเร�ยน จัดตารางเร�ยนและตารางสอบ คํานวณผลการเร�ยน แจ�งผลการศึกษา ออก

หนังสือรับรองต�างๆ และการตรวจสอบการสําเร็จการศึกษาและเสนอขออนุมัติปร�ญญา  

กระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับปร�ญญาตร� เร�่มจากเจ�าหน�าที่

งานทะเบียนกําหนดวันยื่นขอสําเร็จประจําภาคการศึกษาให�นักศึกษาที่คาดว�าจะสําเร็จการศึกษายื่น

ขอสําเร็จการศึกษาผ�านระบบขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� จากนั ้นเจ�าหน�าที ่งานทะเบียนจะ

ดําเนินการตรวจสอบรายว�ชา ข�อกําหนดของหลักสูตร และเกณฑ�มาตรฐานของมหาว�ทยาลัย

เบื้องต�นโดยใช�ระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง ว�ทยาเขตภูเก็ต พิมพ�ใบเสนอเพื ่อขออนุมัติ

ปร�ญญา (รายบุคคล) ฉบับตรวจสอบ เมื่อคณะและว�ทยาลัยประเมินผลรายว�ชาต�างๆ เสร็จสิ้น จ�ง

ตรวจสอบรายว�ชาและคุณสมบัติการสําเร็จการศึกษาขั้นสุดท�าย หากนักศึกษามีคุณสมบัติครบถ�วน

และผ�านเกณฑ�ตามที่มหาว�ทยาลัยกําหนด จ�งจะบันทึกข�อมูลการสําเร็จการศึกษาใน Regist.NET 

ศูน
ย์บ
รรณ
สา
รแ
ละ
กา
รเร
ียน
รู้ ส
ถา
บัน
นว
ัตก
รรม
กา
รเร
ียน
รู้ ม
หา
วิท
ยา
ลัย
พะ
เยา



 
 

2 | P a g e  
 

เพื่อจัดทํารายงาน สน.42 และเสนอวาระประชุมให�คณะกรรมการประจําคณะและว�ทยาลัยเห็นชอบ

การสําเร็จการศึกษา  หลังจากนั้นจ�งเตร�ยมข�อมูลเพื่อจัดทําประกาศการอนุมัติให�ปร�ญญาแก�

ผู�สําเร็จการศึกษา เมื่อนายกสภามหาว�ทยาลัยลงนามประกาศฯ งานประสานงาน กองกลาง จ�ง

แจ�งมายังอีเมลของเจ�าหน�าที่งานทะเบียนเพื่อกําหนดวันที่สําเร็จการศึกษาและวันที่นายกสภาฯ ลง

นามประกาศใน Regist.NET และประชาสัมพันธ�ผ�านเพจทะเบียนกลาง ม.อ.ภูเก็ต จากเร�่มต�น

จนกระทั ่งเสร็จสิ ้นกระบวนการดังกล�าวใช�ระยะเวลาดําเนินการประมาณ  30 วันทําการ           

จากการปฏิบัติงานตามกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษา มีผู �สําเร็จการศึกษาระดับ 

ปร�ญญาตร�และมีสิทธ�์เข�ารับพระราชทานปร�ญญาบัตรของว�ทยาเขตภูเก็ต ตั้งแต�ป�การศึกษา 2561 

จนถึงป�จจุบันในป�การศึกษา 2565 ทั้งหมด 2,604 คน แยกเป�นป�การศึกษา 2561 จํานวน 620 คน 

ป�การศึกษา 2562 จํานวน 654 คน ป�การศึกษา 2563 จํานวน 468 คน ป�การศึกษา 2564    

จํานวน 468 คน และป�การศึกษา 2565 จํานวน 394 คน 

 จะเห็นได�ว�ากระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษา มีขั ้นตอนการปฏิบัติงานหลาย

ขั ้นตอนและจะต�องตรวจสอบความถูกต�องทุกขั ้นตอน ทําให�ใช�เวลาค�อนข�างมาก ดังนั้น

ผู�ปฏิบัติงานควรมีการวางแผนการทํางาน มีความรู�ความเข�าใจ ระเบียบ ข�อบังคับ หลักสูตร

การศึกษา ประกาศ และหลักเกณฑ�ของมหาว�ทยาลัยในการตรวจสอบสําเร็จการศึกษา  รวมถึง

อาศัยประสบการณ�ในการปฏิบัติงานมาระยะหนึ่งจนมีความเช�่ยวชาญ นอกจากนั้นได�นําข�อมูลมา

ว�เคราะห�เพื่อรายงานข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา ข�อมูลสาเหตุที่นักศึกษาไม�สําเร็จการศึกษาตามเวลา 

ผู�จัดทําจ�งจัดทําคู�มือปฏิบัติงานเกี่ยวกับกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร� 

มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต เพื่อใช�เป�นเคร�่องมือในการถ�ายทอด ที่รวบรวมองค�

ความรู� และเทคนิคต�างๆ ให�บุคลากรที่ปฏิบัติงานแทนได�ตามมาตรฐานและทิศทางเดียวกัน   

   

1.2  วัตถุประสงค� 

1.2.1 เพื่อให�ผู�ปฏิบัติงานทราบถึงกระบวนการขออนุมัตกิารสําเร็จการศึกษา 

1.2.2 เพื ่อให�ผ ู �ปฏิบัติงานในงานทะเบียนและประมวลผล ว�ทยาเขตภูเก็ต สามารถ

ปฏิบัติงานแทนกันได� 

1.2.3 เพื่อให�การปฏิบัติงานเป�นไปตามมาตรฐาน และทิศทางเดียวกัน 

 

1.3  ขอบเขต 

คู�มือปฏิบัติงานฉบับนี้ ครอบคลุมกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา

ระดับปร�ญญาตร� มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต ซ�่งจะอธ�บายรายละเอียดการ

ปฏิบัติงานการขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� การตรวจสอบการสําเร็จการศึกษา การเสนอช�่อเพื่อรับ

ปร�ญญาและการขออนุมัติปร�ญญาของนักศึกษา ซ�่งมหีลักเกณฑ�และขั้นตอนในการปฏิบัติงาน ดังนี้  
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1.3.1 หลักเกณฑ�การขออนุมัติการสําเร็จการศึกษา 

       1.3.1.1 หลักเกณฑ�การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษา  

       1.3.1.2 หลักเกณฑ�มาตรฐานการสอบวัดความรู�ภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษา 

       1.3.1.3 หลักเกณฑ�การผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตรเพื่อพัฒนานักศึกษา 

       1.3.1.4 หลักเกณฑ�การได�รับปร�ญญาเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง/เกียรตินิยมอันดับสอง 

       1.3.1.5 หลักเกณฑ�การกําหนดวันสําเร็จการศึกษา 

1.3.2 ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 

       1.3.2.1 การขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� 

       1.3.2.2 การตรวจสอบและเสนอการสําเร็จการศึกษา 

       1.3.2.3 การเสนอขออนุมัติให�ปร�ญญาจากสภามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 

       1.3.2.4 การจัดทําและรายงานข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา  

 

1.4 นิยามศัพท�เฉพาะ/คําจํากัดความ 

1.4.1 Regist.NET หมายถึง ระบบงานทะเบียนนักศึกษา ว�ทยาเขตภูเก็ต สําหรับเจ�าหน�าที่      

งานทะเบียนและประมวลผล ใช�ตรวจสอบและบันทึกข�อมูลของนักศึกษา 

1.4.2 การขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� หมายถึง นักศึกษาที่คาดว�าจะสําเร็จการศึกษา เข�า

สู�ระบบขอสําเร็จการศึกษาออนไลน�ตรวจสอบข�อมูลของตนเองและขอสําเร็จการศึกษาผ�านระบบใน

วันและเวลาที่กําหนดไว�ตามภาคการศึกษาที่คาดว�าจะสําเร็จการ ศึกษา 

1.4.3 ระบบขอสําเร็จการศกึษาออนไลน� หมายถึง ระบบขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� ว�ทยา

เขตภูเก็ต เป�นระบบที่อํานวยความสะดวกในการยื่นขอสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาที่คาดว�าจะ

สําเร็จการศึกษา 

1.4.4 ระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง ว�ทยาเขตภูเก็ต หมายถึง ระบบรายงานสําหรับ

เจ�าหน�าที่งานทะเบียนใช�ในการพิมพ�ใบเสนอเพื่อขออนุมัติปร�ญญาตร� (รายบุคคล) ใบ สน.42 และ

ใบ สน.57 

1.4.5 ระบบสารสนเทศนักศึกษา (Student Information System :SIS) หมายถึง ระบบ

สารสนเทศนักศึกษา ว�ทยาเขตภูเก็ต สําหรับนักศึกษาตรวจสอบการผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร 

การผ�านเกณฑ�วัดความรู�ภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษา และสถานภาพของนักศึกษา 

1.4.6 ส�งคําร�องออนไลน� (Request Form: Online) หมายถึง การส�งคําร�องออนไลน�           

งานทะเบียนและประมวลผล ว�ทยาเขตภูเก็ต มีการพัฒนาข�้นเพื่ออํานวยความสะดวกการยื่น

เอกสารคําร�องของนักศึกษา 
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1.4.7 การรักษาสภาพการเป�นนักศึกษา  หมายถึง นักศึกษาที่ลงทะเบียนเร�ยนรายว�ชา

ครบถ�วนตามหลักสูตรกําหนดแล�ว แต�มีผลสอบวัดระดับความรู�ภาษาอังกฤษ และ/หร�อภาษาจ�นไม�

ถึงเกณฑ�สําเร็จการศึกษาที่กําหนดไว�ในหลักสูตร และ/ หร�อไม�ผ�านการเข�าร�วมกิจกรรมเสร�ม

หลักสูตรและอื ่น ๆ ตามหลักสูตรกําหนด และ/หร�อมหาว�ทยาลัยกําหนด ให�รักษาสถานภาพ

นักศึกษาและชําระค�ารักษาสถานภาพ 

1.4.8 หน�วยกิตสะสม หมายถึง หน�วยกิตที่นักศึกษาเร�ยนสะสมเพื่อให�ครบตามหลักสูตร

สาขาว�ชา 

1.4.9 ใบ สน.27 หมายถึง ใบเสนอเพื่อขออนุมัติปร�ญญาตร� (รายบุคคล) 

1.4.10 ใบ สน.42 หมายถึง ใบรายงาน ซ�่งบันทึกรายช�่อ จํานวนหน�วยกิตที่เร�ยนได� และ

ข�อมูลเกียรตินิยมของนักศึกษาที่คาดว�าจะสําเร็จการศึกษาเป�นรายบุคคลในระบบทะเบียนนักศึกษา 

1.4.11 รายงาน สน.57 หมายถึง รายงานรับรองผลการเร�ยน ใช�แสดงข�อมูลสถานภาพผล

การเร�ยนของนักศึกษาชั้นป�ที ่4 ในภาพรวม 

1.4.12 Checklist หมายถึง การบันทึกการปฏิบัติงานตรวจสอบสําเร็จการศึกษาและเสนอ

ขออนุมัติปร�ญญาใน Microsoft Excel ตั้งแต�เร� ่มต�นจนเสร็จสิ้นกระบวนการเพื่อป�องกันความ

ผิดพลาดของงาน 

1.4.13 REGIST2005_NEW : Database หมายถึง ฐานข�อมูลของ Regist.NET สําหรับ

เจ�าหน�าที่งานทะเบียนและประมวลผล ใช�ในการดึงข�อมูลของนักศึกษามาใช�ในการปฏิบัติงาน 

1.4.14 REG_IDGEN  หมายถึง ใช�ในการออกเลขหนังสือของงานทะเบียนและประมวลผล 
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บทที ่2 

บทบาทหน�าทีค่วามรบัผดิชอบ 

 

2.1  บทบาทหน�าที่ความรับผิดชอบของตําแหน�ง 

ปฏิบัติงานในฐานะนักว�ชาการอุดมศึกษาชํานาญการ โดยใช�ความรู� ความสามารถ  

ความชํานาญทักษะ และประสบการณ�สูง มีบทบาทหน�าที ่ความรับผิดชอบงานการขอสําเร็จ

การศึกษาออนไลน�  งานตรวจสอบการสําเร็จการศึกษาและเสนอขออนุมัติปร�ญญา งานจัดทําและ

รายงานข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา  งานรับรายงานตัวบัณฑิต และประสานงานพิธ�พระราชทาน

ปร�ญญาบัตรของว�ทยาเขตภูเก็ต งานกําหนดรหัสปร�ญญาและจัดการข�อมูลหลักสูตรการศึกษา  

งานตรวจสอบคุณวุฒิผู�สําเร็จการศึกษา งานคําร�องนักศึกษา และงานอื่นตามที่ได�รับมอบหมาย ซ�่ง

ต�องใช�ทักษะในการศึกษาค�นคว�า ว�เคราะห� สังเคราะห� เพื่อการปฏิบัติงานและพัฒนางาน รวมถึง

แก�ไขป�ญหาในงานที่มีความยุ�งยากและมีขอบเขตกว�างขวาง 

 

2.2 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

  ภาระงานหลักของผู �จัดทําที่ได�ร ับมอบหมายในงานทะเบียนและประมวลผล        

มีลักษณะงานที่ปฏิบัติและอยู�ในขอบเขตรับผิดชอบ แบ�งออกเป�น 4 ด�าน ตามมาตรฐานกําหนด

ตําแหน�งพนักงานมหาว�ทยาลัย ระดับชํานาญการ ดังนี้ 

2.2.1 ด�านการปฏิบัติการ 

2.2.1.1 จัดทํากําหนดการขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� ให�กับนักศึกษาที่คาดว�าจะสําเร็จ

การศึกษาในแต�ละภาคการศึกษา  

2.2.1.2 ตรวจสอบการสําเร็จการศึกษาให�กับนักศึกษาที่คาดว�าจะสําเร็จการศึกษาใน   

แต�ละภาคการศึกษาตามปฏิทินการศึกษาของมหาว�ทยาลัย จากนั้นจัดทําหนังสือวาระการประชุม

เสนอสําเร็จการศึกษาไปยังคณะเพื่อขอมติเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา แล�วจ�งจัดทําประกาศ

อนุมัติให�ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษาเสนอนายกสภามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร�ลงนาม และ

กําหนดการสําเร็จการศึกษาใน Regist.NET 

2.2.1.3 ศึกษา รวบรวมข�อมูล สถิติ จัดทํารายงาน และตรวจสอบความถูกต�องของข�อมูล

ที่เกี ่ยวกับผู �สําเร็จการศึกษาเพื่อสนับสนุนการบร�หารงานด�านต�างๆของหน�วยงาน คณะและ

ว�ทยาลัย เช�น จัดทําข�อมูลเตร�ยมพิมพ�ปร�ญญาบัตรเพื่อจัดพิมพ�ใบปร�ญญาบัตร จัดทําข�อมูลจํานวน

ผู�สําเร็จการศึกษา ผู�เข�ารับพระราชทานปร�ญญาบัตร ผู�ได�รับปร�ญญาเกียรตินิยมแยกตามคณะ
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สาขาว�ชาของว�ทยาเขตภูเก็ต และตรวจสอบความถูกต�องข�อมูลสถิติของผู�สําเร็จการศึกษา ช�่อย�อ

ปร�ญญาบัตร จํานวนเข็มว�ทยฐานะ นอกจากนั้นได�นําข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษามาจัดทํารายงาน

ข�อมูลเพื ่อสนับสนุนการจัดทํารายงานการประเมินคุณภาพภายใน ทั ้งในระดับคณะ ว�ทยาลัย    

ส�วนงานตามเกณฑ�คุณภาพการศึกษาเพื่อการดําเนินการที่เป�นเลิศ (EdPEx) และการประเมิน

คุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตรตามเกณฑ� AUN QA ของว�ทยาเขตภูเก็ต เช�น ข�อมูล

นักศึกษาสําเร็จการศึกษา ไม�สําเร็จการศึกษา และสาเหตุที่นักศึกษาไม�สําเร็จการศึกษา   อัตรา

สําเร็จการศึกษา ระยะเวลาเฉลี่ยของนักศึกษา ผลงานว�จัยนักศึกษาระดับปร�ญญาโทและเอกที่ได�รับ

การตีพิมพ�  ร�อยละของนักศึกษาแลกเปลี่ยน (Inbound/Outbound)  เป�นต�น 

2.2.1.4 จัดทําขั้นตอนการรายงานตัวบัณฑิต  และช�้แจงเกี่ยวกับงานที่ปฎิบัติให�คณะ 

อนุกรรมการฝ�ายรับรายงานตัวบัณฑิตทราบ เพื่อสามารถปฎิบัติงานได�อย�างถูกต�อง ให�คําปร�กษา 

แนะนํา ตอบป�ญหา จัดทําหนังสือขออนุมัติให�บัณฑิตในการขอเลื่อนรับพระราชทานปร�ญญาบัตร  

ขอเปลี่ยนคํานําหน�า ยศ ตําแหน�ง ที่ได�รับการแต�งตั้งและแต�งกายชุดขาวว�าที่ร�อยตร�ของบัณฑิต  

ขอแต�งกายไม�ตรงตามเพศสภาพ และขอเข�ารับพระราชทานปร�ญญาบัตรในฐานะพระภิกษุ หลังจาก

พิธ �พระราชทานปร�ญญาบัตรเสร ็จส ิ ้น มีการจัดเก ็บและบร�การติดต�อร ับใบปร�ญญาบัตร 

ประกาศนียบัตรแก�บัณฑิตที่ไม�ได�เข�ารับพระราชทานปร�ญญา 

2.2.1.5 บันทึกข�อมูลรหัสปร�ญญา หลักสูตรการศึกษา และกําหนดหลักสูตรการศึกษา 

ให�นักศึกษาทุกหลักสูตรใน Regist.NET 

2.2.1.6 ตรวจสอบคุณวุฒผิู�สําเร็จการศึกษาทั้งนักศึกษาไทยและนักศึกษาต�างชาตทิี่ม ี

หนังสือร�องขอมาจากหน�วยงานต�างๆ ในรูปแบบเอกสาร และเอกสารอิเล็กทรอนิกส�   

2.2.1.7 ตรวจสอบความถูกต�องคําร�องรักษาสภาพการเป�นนักศึกษา คําร�องเพื่อขอ 

สําเร็จการศึกษาและสํารวจหนี ้สิน และคําสั ่ง เร� ่อง ให�นักศึกษาพ�นสภาพการเป�นนักศึกษา       

ก�อนบันทึกข�อมูลของนักศึกษาใน Regist.NET    

2.2.1.8 ปฏิบัตงิานการคุมสอบภาษาอังกฤษ PSU English Test ในหน�าที่คณะทํางาน 

ตามที่ได�รับมอบหมาย 

2.2.1.9 ออกแบบสื่อประชาสัมพันธ�กําหนดการต�างๆ ตามภาระงาน เช�น กําหนดการขอ 

สําเร็จการศึกษาออนไลน�  ประกาศเร�่องการอนุมัติปร�ญญาให�แก�ผู�สําเร็จการศึกษา เป�นต�น 

2.2.1.10 เข�าร�วมประชุมคณะกรรมการว�ชาการ ว�ทยาเขตภูเก็ต เพื่อรายงานข�อมูล 

นักศึกษาสําเร็จการศึกษา (Student Graduation Report)   

2.2.1.11 เข�าร�วมการประชุมคณะกรรมการดําเนินงานว�นัยนักศึกษา เพื่อให�ข�อมูล 

ตามกระบวนการสอบสวนว�นัยและบันทึกข�อมูลตามคําสั่งลงโทษนักศึกษาใน Regist.NET 

2.2.1.12 เข�าร�วมการประชุมคณะอนุกรรมการฝ�กซ�อมบัณฑิต ว�ทยาเขตภูเก็ต ในพิธ� 

พระราชทานปร�ญญาบัตร เพื่อรายงานข�อมูลที่เกี ่ยวกับกําหนดการและการรับรายงานบัณฑิต      

ตามที่ได�รับแต�งตั้งเป�นคณะอนุกรรมการฝ�ายรับรายงานตัวบัณฑิต 
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2.2.2 ด�านการวางแผน 

   2.2.2.1 วางแผนกําหนดการย่ืนขอสําเร็จการศึกษาออนไลน�และการตรวจสอบสําเร็จ 

การศึกษาให�เป�นไปตามปฏิทินการศึกษาของมหาว�ทยาลัย  

  2.2.2.2 วางแผนการทํางานร�วมกับหน�วยงานที่เกี่ยวข�อง ทั้งเจ�าหน�าที่งานทะเบียนและ

ประมวลผล งานว �ชาการคณะและว �ทยาล ัย งานพัฒนานักศ ึกษาและศ ิษย �เก �าส ัมพ ันธ�                

งานประสานงาน กองกลาง งานการคลังและบัญช� และงานสารบรรณ ในการเสนอสําเร็จการศึกษา

และขออนุมัติให�ปร�ญญา เร�่มจากการส�งวาระสําเร็จการศึกษา มีกําหนดระยะเวลารับรองการสําเร็จ

การศึกษาให�คณะและว�ทยาลัย เพื่อความรวดเร็วในการเสนอลงนามประกาศอนุมัติให�ปร�ญญาและ

การกําหนดการสําเร็จการศึกษาใน Regist.NET ทั้งนี้ผู �สําเร็จการศึกษาจะสามารถรับเอกสาร

รับรองการสําเร็จการศึกษาได�ตามกรอบระยะเวลาดําเนินการประมาณ 30 วันทําการ  รวมถึง   

การแก�ไขป�ญหาในการปฏิบัติงาน เช�น การเทียบโอนรายว�ชา การผ�านเกณฑ�มาตรฐานของ

มหาว�ทยาลัยเพื่อสําเร็จการศึกษา เป�นต�น การวางแผนดังกล�าวทําให�ภาระงานในความรับผิดชอบ

ของเจ�าหน�าทีท่ี่เกี่ยวข�องบรรลุตามเป�าหมายไปพร�อมกันทุกฝ�าย และทําให�มกีารบร�การที่ดี   

   2.2.2.3 วางแผนการทํางานร�วมกับหน�วยงานที่เกี่ยวข�อง ทั้งเจ�าหน�าที่งานทะเบียนและ 

ประมวลผล ฝ�ายทะเบียนและประมวลผล สํานักการศึกษาและนวัตกรรมการเร�ยนรู� งานนโยบาย 

ยุทธศาสตร� และแผน งานกิจการนานาชาติ งานสนับสนุนว�ชาการ คณะและว�ทยาลัย ใน           

การรวบรวมข�อมูล สถิติ จัดทํารายงานผู�สําเร็จการศึกษา และข�อมูลสนับสนุนการจัดทํารายงานการ

ประเมินคุณภาพภายใน ทั้งในระดับคณะ ว�ทยาลัย ส�วนงานตามเกณฑ�คุณภาพการศึกษาเพื่อการ

ดําเนินการที่เป�นเลิศ (EdPEx) และการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตรตาม

เกณฑ� AUN QA ของว�ทยาเขตภูเก็ต เพื่อให�การจัดทําข�อมูล รายงานเสร็จสิ้นบรรลุตามเป�าหมาย

และระยะเวลาที่กําหนด 

   2.2.2.4 วางแผนการกําหนดการรายงานตัวบัณฑิตและการปฎิบัติงานร�วมกับหน�วยงาน 

ที่เกี่ยวข�อง ทั้งเจ�าหน�าที่งานทะเบียนและประมวลผล ฝ�ายทะเบียนและประมวลผล สํานักการศึกษา

และนวัตกรรมการเร�ยนรู� งานพัฒนานักศึกษาและศิษย�เก�าสัมพันธ� และงานโครงสร�างกายภาพ 

สิ่งแวดล�อม เพื่อการปฏิบัติงานรับรายงานตัวบัณฑิตได�อย�างถูกต�อง เข�าใจตรงกัน และเป�นไปด�วย

ความเร�ยบร�อย 

   

2.2.3 ด�านการประสานงาน 

        2.2.3.1 ประสานการทํางานร�วมกันระหว�างเจ�าหน�าที่ว�ชาการคณะและว�ทยาลัย  เพื่อให�

งานตรวจสอบสําเร็จการศึกษาและเสนอวาระรับรองการสําเร็จการศึกษาเป�นไปอย�างถูกต�องตาม

ระยะเวลาที่กําหนด รวมถึงข�อมูลเกณฑ�สําเร็จการศึกษาที่กําหนดไว�ในหลักสูตร 
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             2.2.3.2 ประสานงานกับงานประสานงาน กองกลาง เพื่อเสนอนายกสภามหาว�ทยาลัย

ลงนามประกาศอนุมัติให�ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษา 

        2.2.3.3 ประสานงานกับเจ�าหน�าที่งานทะเบียนและประมวลผล ที่รับผิดชอบการออก

เอกสารสําคัญทางการศึกษา ผ�าน Regist.NET เพื ่อตรวจสอบและออกเอกสารสําคัญทาง

การศึกษาตามสถานภาพของนักศึกษาได�อย�างถูกต�อง 

        2.2.3.4 ประสานงานการทํางานร�วมกับงานพัฒนานักศึกษาและศิษย�เก�าสัมพันธ� คณะ

และว�ทยาลัยเกี่ยวกับการผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตรของนักศึกษาที่คาดว�าจะสําเร็จการศึกษา 

        2.2.3.5 ประสานการทํางานร�วมกันระหว�างเจ�าหน�าที ่ฝ�ายทะเบียนและประมวลผล 

สํานักการศึกษาและนวัตกรรมการเร�ยนรู� เพื่อขอรหัสปร�ญญา ดําเนินการรวบรวมและส�งข�อมูลสถิติ

เกี่ยวกับผู�สําเร็จการศึกษาได�ถูกต�องตามระยะเวลาที่กําหนด  

    2.2.3.6 ประสานงานกับเจ�าหน�าที ่งานคลังและทรัพย�สิน ในการส�งรายช�่อผู�สําเร็จ

การศึกษาเพื่อถอนเง�นประกันทรัพย�สินและส�งเง�นค�าข�้นทะเบียนบัณฑิตไปยังกองคลัง ว�ทยาเขต

หาดใหญ� 

2.2.3.7 ประสานงานกับเจ�าหน�าที่งานสารบรรณ เพื่อรับ-ส�งเอกสารของหน�วยงานตาม 

ภาระที่รับผิดชอบผ�านระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส� (E-document System)  

2.2.3.8 ประสานงานกับบัณฑิต คณะและว�ทยาลัย เพื่อแจ�งขั้นตอนการรายงานตัว 

การฝ�กซ�อมบัณฑิต ประกาศและข�าวสารที ่เกี ่ยวข�องกับการเข�ารับพระราชทานปร�ญญาบัตร       

ของว�ทยาเขตภูเก็ต 

2.2.3.9 ประชาสัมพันธ�ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ข�าวสารที่เกี่ยวข�องกับกระบวนการขอ 

อนุมัติการสําเร็จการศึกษาให�คณะ ว�ทยาลัย นักศึกษา และผู�ที่เกี่ยวข�องทราบผ�านระบบเอกสาร

อิเล็กทรอนิกส� (E-document System) และเพจทะเบียนกลาง ม.อ. ภูเก็ต 

2.2.4 ด�านการบร�การ 

2.2.4.1 ตอบคําถาม ให�คําปร�กษา แนะนําว�ธ�แก�ป�ญหาต�างๆ ที่เกี่ยวกับขั้นตอนการ 

สําเร็จการศึกษาและการเสนอขออนุมัติให�ปร�ญญาให�กับนักศึกษา หน�วยงาน คณะและว�ทยาลัย 

            2.2.4.2 จัดเก็บและให�บร�การข�อมูลเกี่ยวกับผู�สําเร็จการศึกษา เพื่อให�หน�วยงาน คณะ 

และว�ทยาลัย ได�ทราบข�อมูลและใช�ในการประกอบการพิจารณากําหนดนโยบาย แผนงาน 

หลักเกณฑ� มาตรการต�างๆ ที่เป�นประโยชน�ต�อนักศึกษาและมหาว�ทยาลัย 
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2.3  โครงสร�างการบร�การจัดการ 

2.3.1 โครงสร�างองค�กร (Organization Chart) 

   โครงสร�างองค�กรของมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต ประกอบด�วย    

คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล�อม คณะการบร�การและการท�องเที่ยว คณะว�เทศศึกษา ว�ทยาลัย   

การคอมพิวเตอร� ศูนย�สุขภาพนานาชาติอันดามัน และสํานักงานว�ทยาเขตภูเก็ต ซ�่งมีหน�วยงาน

ภายใต�การกํากับดูแล จํานวน 14 หน�วยงาน เพื่อสนับสนุนภารกิจของหน�วยงานให�มีการขับเคลื่อน

ไปสู �เป�าหมายของมหาว�ทยาลัย มีรายละเอียดโครงสร�างองค�กรดังแสดงในรูปที ่ 1 ตาม      

ประกาศมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� เร�่อง การแบ�งโครงสร�างหน�วยงานภายในส�วนงานประเภท

นโยบายและบร �หาร ประเภทว �ชาการ และประเภทอ ํานวยการและสน ับสน ุนภารกิจ

มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� พ.ศ. 2563 ประกาศ ณ วันที่ 26 พฤศจ�กายน 2563 รายละเอียดตาม

ภาคผนวกที่ 1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

มหาว�ทยาลยัสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภเูกต็ 

สาํนกังานว�ทยาเขตภเูกต็ คณะเทคโนโลยแีละสิง่แวดล�อม 

ว�ทยาลยัการคอมพวิเตอร� 

คณะการบร�การและการท�องเทีย่ว คณะว�เทศศกึษา 

*1. งานทะเบยีนและประมวลผล 

2. โครงการจัดตั้งศนูย�สุขภาพนานาชาต ิ      

   อันดามัน 

3. งานกิจการนานาชาติ  

4. งานคลังและทรพัย�สิน 

5. งานโครงสร�างกายภาพสิ่งแวดล�อม 

6. งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

7. งานนโยบาย ยุทธศาสตร� และแผน 

8. งานบร�การว�ชาการ ว�จัย และประชาสมัพันธ� 

9. งานบร�หารทรพัย�สิน 

10. งานบร�หารและพัฒนาทรัพยากรมนษุย� 

11. งานพัฒนานักศึกษาและศิษย�เก�าสัมพันธ� 

12. งานพัสด ุ

13. งานสนบัสนุนว�ชาการ  

14. สภาอาจารย� ว�ทยาเขตภูเกต็ 

15. สภาพนักงาน ว�ทยาเขตภูเกต็ 

1. กลุ�มงานบร�หารคณะ 

2. กลุ�มงานว�ชาการ 

3. กลุ�มงานว�จัยและนวตักรรม 

4. กลุ�มงานพนัธกิจเพื่อสังคม 

1. กลุ�มงานบร�หารคณะ 

2. กลุ�มงานว�ชาการ 

3. กลุ�มงานว�จัยและนวตักรรม 

4. กลุ�มงานพนัธกิจเพื่อสังคม 

1. กลุ�มงานบร�หารคณะ 

2. กลุ�มงานว�ชาการ 

3. กลุ�มงานว�จัยและนวตักรรม 

4. กลุ�มงานพนัธกิจเพื่อสังคม 

1. กลุ�มงานบร�หารว�ทยาลัย 

2. กลุ�มงานว�ชาการ 

3. กลุ�มงานว�จัย นวตักรรม   

   พันธกจิเพื่อสังคม 

---- เส�นประ หมายถึง ส�วนงานที่สังกัดส�วนกลางของมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 

*ประยุกต�โครงสร�างองค�กรจากเว็บไซต� https://www.psu.ac.th/phuket/about/ 

 

รูปที่ 1 โครงสร�างองค�กร 

ศูน
ย์บ
รรณ
สา
รแ
ละ
กา
รเร
ียน
รู้ ส
ถา
บัน
นว
ัตก
รรม
กา
รเร
ียน
รู้ ม
หา
วิท
ยา
ลัย
พะ
เยา



 
 

10 | P a g e  
 

2.3.2 โครงสร�างการบร�หาร (Administration Chart) 

     ว�ทยาเขตภูเก็ตอยู�ภายใต�การกํากับดูแลของสภามหาว�ทยาลัย อธ�การบดี และรอง

อธ�การบดีว�ทยาเขตภูเก็ต  มีภารกิจติดตามการดําเนินงานของทุกส�วนงานในองค�กร ผ�านทีม

บร�หาร คณะกรรมการประจําว�ทยาเขตภูเก็ต คณบดีแต�ละคณะ และคณะกรรมการชุดต�าง ๆ ที่

เกี่ยวข�อง โดยรองอธ�การบดีว�ทยาเขตภูเก็ตรายงานผลการดําเนินงานต�อทีมบร�หารมหาว�ทยาลัย 

ซ� ่งมีอธ�การบดีเป�นประธานและสภามหาว�ทยาลัยตามรอบที่กําหนด มีรายละเอียดโครงสร�าง      

การบร�หารดังแสดงในรูปที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่2 โครงสร�างการบร�หาร 

 

 

 

 

---- เส�นประ หมายถึง ส�วนงานที่สังกัดส�วนกลางของมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 

*ประยุกต�โครงสร�างองค�กรจากเว็บไซต� https://www.psu.ac.th/phuket/about/ 

 

อธ�การบด ี

มหาว�ทยาลยัสงขลานคร�นทร� 

รองอธ�การบด ี

ว�ทยาเขตภเูกต็ 

ผู�ช�วยอธ�การบดีฝ�ายว�ชาการ 

ผู�ช�วยอธ�การบดีฝ�ายกิจการพิเศษ 

ผู�ช�วยอธ�การบดีฝ�ายว�เทศสัมพันธ� 

ผู�ช�วยอธ�การบดีฝ�ายพัฒนานักศกึษา 

ผู�ช�วยอธ�การบดีฝ�ายแผนและประกัน

คุณภาพ 

ทีป่ร�กษา 

รองอธ�การบดวี�ทยาเขตภเูกต็ 

คณะกรรมการ 

ประจาํว�ทยาเขต 

ผู�อาํนวยการ 

สาํนกังาน 

 

คณบด ี

คณะเทคโนโลยี 

และสิ่งแวดล�อม 

คณบด ี

คณะการบร�การ 

และการท�องเที่ยว 

คณบด ี

คณะว�เทศศึกษา 

 

คณบด ี

ว�ทยาลัยการ

คอมพิวเตอร� 

ผู�อํานวยการ 

ศูนย�สุขภาพนานาชาติอนัดามัน 

รองผู�อํานวยการ 

สํานักงาน 

หัวหน�างาน (12 หน�วยงาน) 
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2.3.3 โครงสร�างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) 

งานทะเบียนและประมวลผล อยู�ภายใต�การกํากับดูแลของรองอธ�การบดีว�ทยาเขต 

ภูเก็ต และผู�ช�วยอธ�การบดีฝ�ายว�ชาการ มีภารกิจให�บร�การทางว�ชาการ ด�านทะเบียนนักศึกษา 

คํานวณผลการศึกษาในระดับปร�ญญาบัณฑิต และระดับบัณฑิตศึกษา ตั้งแต�การรับรายงานตัวเป�น

นักศึกษาจนกระทั่งสําเร็จการศึกษา ในหน�วยงานประกอบด�วย หัวหน�างาน/นายทะเบียนกลาง     

งานทะเบียน งานรับนักศึกษา และงานธุรการ  มีรายละเอียดโครงสร�างการปฏิบัติงานของงาน

ทะเบียนและประมวลผลดังแสดงในรูปที่ 3   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

รูปที ่3 โครงสร�างการปฏิบัติงานของงานทะเบียนและประมวลผล 

 

 

 

 

 

 

 

งานทะเบยีนและประมวลผล 
 

หวัหน�างาน/นายทะเบยีนกลาง 

นางอมรรตัน� ปานขาว 

นางอรชร สุขเปรม 

นางสาวณฐักานต� ณ สงขลา 

งานทะเบยีน 

(ผู�ปฏบิตังิาน) 

งานรบันกัศกึษา 

(ผู�ปฏบิตังิาน) 

งานธรุการ 

งานทะเบยีนและประมวลผล 
 

นางวรรณวไล บวัเพช็ร 

นางวาร� หอมสวัสดิ ์

นางสาวกัณตินนัท� นกบรรจง 

นางสาวเสาวรักษ� อาจเอี่ยม 

นางสาวนวลจันทร� บุร� 

*ประยุกต�โครงสร�างการปฏิบัติงานจากเว็บไซต� https://link.psu.th/f8K8RC 
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บทที ่3 

หลกัเกณฑ�ว�ธ�การปฏบิตังิานและเง�อ่นไข 

 

 

3.1 หลักเกณฑ�การปฏิบัติงาน 

การปฏิบัติงานตามคู�มือการปฏิบัติงาน เร�่อง กระบวนการขออนุมัติการสําเร็จ 

การศึกษาระดับปร�ญญาตร� มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต เพื่อให�เกิดความถูกต�อง 

น�าเช�่อถือมีประสิทธ�ภาพ และที่สําคัญคือ สามารถปฏิบัติเป�นมาตรฐานเดียวกัน จะต�องปฏิบัติตาม

ระเบียบ ข�อบังคับ ประกาศ หลักเกณฑ�แนวปฏิบัติที่เกี่ยวข�อง หลักสูตรการศึกษาระดับปร�ญญาตร�

แต�ละหลักสูตรของคณะและว�ทยาลัย โดยใช�ปฎิทินการศึกษาสําหรับนักศึกษาระดับปร�ญญาตร�ของ

ว�ทยาเขตภูเก็ต ใช�ในการกําหนดแผนการปฎิบัติงาน  มีหลักเกณฑ�ที่ต�องยึดถือปฏิบัต ิดังนี้     

 

3.1.1 หลักเกณฑ�การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษา 

หลักเกณฑ�การปฏิบัติงานตามกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาระดับ 

ป ร �ญญาตร� ส ํ าห ร ั บน ั กศ ึ กษาท ี ่ เ ข � า ศ ึ กษ า ในป � ก า รศ ึ กษ า  2 563  ให � ใ ช� ข � อบ ั ง คั บ

มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�าด�วยการศึกษาชั้นปร�ญญาตร�และการศึกษาตลอดช�ว�ต พ.ศ. 2563 

หมวด 5  การสําเร็จการศึกษา ข�อ 47 การเสนอช�่อเพื่อรับปร�ญญาและการอนุมัติให�ปร�ญญา มี

รายละเอียดตามภาคผนวกที่ 2 

คณะและว�ทยาลัยในสังกัดว�ทยาเขตภูเก็ตเป�ดสอนหลักสูตรแบบศึกษาเต็มเวลาที่มี 

คุณภาพและสอดคล�องกับเกณฑ�มาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษาทั้งหลักสูตรภาษาไทยและ

หลักสูตรนานาชาต ิ(มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต, 2566) ดังแสดงในตารางที่ 1  

ตารางที่ 1 คณะ ว�ทยาลัยและหลักสูตรการศึกษาระดับปร�ญญาตร�ของว�ทยาเขตภูเก็ต 

คณะ ว�ทยาลยั / 

หลกัสตูรการศึกษา 

สาขาว�ชา ช�่อย�อ

สาขาว�ชา 

เทคโนโลยีและสิ่งแวดล�อม 

หลักสูตรว�ทยาศาสตรบัณฑิต 

จํานวน 3 หลักสูตร 

 

1. เทคโนโลยีและการจัดการสิ่งแวดล�อม 

2. เทคโนโลยีภูมิสารสนเทศสิ่งแวดล�อม 

3. ว�ทยาศาสตร�ทางทะเลและการจัดการชายฝ��ง 

 

ETM 

GEO 

MSCM 
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ตารางที่ 1 คณะ ว�ทยาลัยและหลักสูตรการศึกษาระดับปร�ญญาตร�ของว�ทยาเขตภูเก็ต (ต�อ) 

คณะ ว�ทยาลยั / 

หลกัสตูรการศึกษา 

สาขาว�ชา ช�่อย�อ

สาขาว�ชา 

การบร�การและการท�องเที่ยว 

หลักสูตรบร�หารธุรกิจบัณฑิต 

จํานวน 4 หลักสูตร 

 

1. การจัดการการบร�การ (หลักสูตรนานาชาติ)                  

2. การจัดการการท�องเที่ยว (หลักสูตรนานาชาติ)              

3. การจัดการนวัตกรรมการบร�การ (หลักสูตรนานาชาติ) 

4. การจัดการนวัตกรรมทางธุรกิจ (หลักสูตรนานาชาติ) 

 

HPM 

TRM 

SIM 

BizInno 

ว�เทศศึกษา  

หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต 

จํานวน 2 หลักสูตร 

 

1. ธุรกิจระหว�างประเทศ: จ�น (หลักสูตรนานาชาติ)           

2. นานาชาติศึกษา (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

IB 

IS 

ว�ทยาลยัการคอมพวิเตอร�  

1.หลักสูตรว�ทยาศาสตร

บัณฑิต จํานวน 2 หลักสูตร   

 

1. การคอมพิวเตอร� 

2. ธุรกิจดิจ�ทัล (หลักสูตรนานาชาติ) 

 

COMP 

EBIZ 

2.หลักสูตรว�ศวกรรมศาสตร

บัณฑิต จํานวน 2 หลักสูตร 

1. ว�ศวกรรมดิจ�ทัล (หลักสูตรนานาชาติ) 

2. ว�ศวกรรมป�ญญาประดิษฐ�และระบบอัจฉร�ยะ 

DE 

AISE 

 

 

   ในขั้นตอนการตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรนั้น ผู�ปฏิบัติงานจะต�อง

เลือกใช�หลักสูตรการศึกษาให�ตรงตามคณะ สาขาว�ชา และรหัสของนักศึกษาตามป�การศึกษาที่เป�ด

สอนที่ระบุในเล�มหลักสูตรนั้นๆ  ซ�่งแต�ละหลักสูตรการศึกษาและสาขาว�ชาที่นักศึกษาเข�าศึกษานั้น 

นักศึกษาจะต�องลงทะเบียนเร�ยน ผ�านการวัดและประเมินผลรายว�ชาให�ครบถ�วนตามหลักสูตร    

ไม�มีรายว�ชาใดที่ได�สัญลักษณ� I หร�อ R ค�างอยู� และนับรวมถึงรายว�ชาที่ได�รับการรับโอนและ  

เทียบโอนด�วย จ�งจะสามารถสําเร็จการศึกษา เสนอช�่อเพื่อรับปร�ญญาและอนุมัติให�ปร�ญญาได�    

โดยแต�ละคณะ ว�ทยาลัยมีหลักเกณฑ�การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษา      

และสาขาว�ชา ดังแสดงในตารางที่ 2-5  
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ตารางที่ 2 หลักเกณฑ�การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษาของคณะเทคโนโลยีและ 

             สิ่งแวดล�อม  

คณะเทคโนโลยแีละสิ่งแวดล�อม 

หลกัสตูรการศึกษา สาขาว�ชา หลกัเกณฑ�การตรวจสอบ 

หลักสูตรว�ทยาศาสตร

บัณฑิต  

1.เทคโนโลยีภูมิสารสนเทศ

สิ่งแวดล�อม (ปรับปรุง พ.ศ. 

2563) ใช�กับนักศึกษารหัส 

63 - ป�จจุบัน  

ดูรายละเอียดได�จาก 
https://link.psu.th/g87tMH 
 

 

มจีํานวนหน�วยกิต รวมตลอดหลักสูตร 135 หน�วยกิต 

โครงสร�างหลักสูตร ประกอบด�วย 3 หมวดว�ชา ดังนี้ 

1. หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หน�วยกิต 

    1.1 กลุ�มว�ชาบังคับ จํานวน 24 หน�วยกิต 

    1.2 กลุ�มว�ชาเลือก  จํานวน  6 หน�วยกิต 

2. หมวดว�ชาเฉพาะ จํานวน 99 หน�วยกิต 

    2.1 กลุ�มว�ชาแกน จํานวน 13 หน�วยกิต 

    2.2 กลุ�มว�ชาช�พ   จํานวน 86 หน�วยกิต 

         2.2.1 ว�ชาช�พบังคับ จํานวน 59 หน�วยกิต 

         2.2.2 ว�ชาช�พเลือก  จํานวน 27 หน�วยกิต 

3. หมวดว�ชาเลือกเสร�  จํานวน  6 หน�วยกิต 

2.เทคโนโลยีและการจัดการ

สิ่งแวดล�อม (ปรัับปรุง พ.ศ. 

2564) ใช�กับนักศึกษารหัส 

64 – ป�จจุบัน 

ดูรายละเอียดได�จาก 
https://link.psu.th/qKkwg4 
 

มจีํานวนหน�วยกิตรวม ตลอดหลักสูตร 142 หน�วยกิต 

โครงสร�างหลักสูตร ประกอบด�วย 3 หมวดว�ชา ดังนี้ 

1. หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หน�วยกิต 

   1.1 กลุ�มว�ชาบังคับ จํานวน 24 หน�วยกิต 

   1.2 กลุ�มว�ชาเลือก  จํานวน  6 หน�วยกิต 

2. หมวดว�ชาเฉพาะ จํานวน 106 หน�วยกิต 

    2.1 กลุ�มว�ชาแกน จํานวน 40 หน�วยกิต 

    2.2 กลุ�มว�ชาช�พ   จํานวน 66 หน�วยกิต 

         2.2.1 แผนฝ�กงาน 

                      - ว�ชาช�พบังคับ  จํานวน 48 หน�วยกิต 

          - ว�ชาช�พเลือก   จํานวน 18 หน�วยกิต 

          รายว�ชาฝ�กงาน ไม�น�อยกว�า 320 ชั่วโมง 

          2.2.2 แผนสหกิจศึกษา 

                      - ว�ชาช�พบังคับ  จํานวน 48 หน�วยกิต 

           - ว�ชาช�พเลือก   จํานวน 12 หน�วยกิต 

          รายว�ชาสหกิจศึกษา จํานวน 6 หน�วยกิต 

3. หมวดว�ชาเลือกเสร�  จํานวน  5 หน�วยกิต 

ที่มา (คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล�อม, 2566)   
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ตารางที่ 2 หลักเกณฑ�การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษาของคณะเทคโนโลยีและ 

             สิ่งแวดล�อม (ต�อ) 

คณะเทคโนโลยแีละสิ่งแวดล�อม 

หลกัสตูรการศึกษา สาขาว�ชา หลกัเกณฑ�การตรวจสอบ 

หลักสูตรว�ทยาศาสตร

บัณฑิต  

3.ว�ทยาศาสตร�ทางทะเลและ

การจัดการชายฝ��ง (ปรัับปรุง 

พ.ศ. 2564) ใช�กับนักศึกษา

รหัส 64 – ป�จจุบัน 

ดูรายละเอียดได�จาก 
https://link.psu.th/9wpqS3 
 

มจีํานวนหน�วยกิต รวมตลอดหลักสูตร 137 หน�วยกิต 

โครงสร�างหลักสูตร ประกอบด�วย 3 หมวดว�ชา ดังนี้ 

1. หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หน�วยกิต 

    1.1 กลุ�มว�ชาบังคับ จํานวน 24 หน�วยกิต 

    1.2 กลุ�มว�ชาเลือก  จํานวน  6 หน�วยกิต 

2. หมวดว�ชาเฉพาะ จํานวน 101 หน�วยกิต 

   2.1 กลุ�มว�ชาแกน จํานวน 32 หน�วยกิต 

   2.2 กลุ�มว�ชาช�พ   จํานวน 69 หน�วยกิต 

        2.2.1 ว�ชาช�พบังคับ จํานวน 54 หน�วยกิต 

        2.2.2 ว�ชาช�พเลือก  จํานวน 15 หน�วยกิต 

3. หมวดว�ชาเลือกเสร�  จํานวน  6 หน�วยกิต 

ทีม่า (คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล�อม, 2566) 

ตารางที่ 3 หลักเกณฑ�การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษาของคณะการบร�การและ  

             การท�องเที่ยว 

คณะการบร�การและการท�องเทีย่ว  

หลกัสตูรการศึกษา สาขาว�ชา หลกัเกณฑ�การตรวจสอบ 

หลักสูตรบร�หารธุรกิจ

บัณฑิต 

1.การจัดการการบร�การ 

(หลักสูตรนานาชาติ) 

(ปรับปรุง พ.ศ. 2563) 

ใช�กับนักศึกษารหัส 63 - 

ป�จจุบัน  

ดูรายละเอียดได�จาก 

https://fht.psu.ac.th/bb

a/?lang=th 

 

มจีํานวนหน�วยกิต รวมตลอดหลักสูตร 136 หน�วยกิต 

โครงสร�างหลักสูตร ประกอบด�วย 4 หมวดว�ชา ดังนี้ 

1. หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หน�วยกิต 

    1.1 กลุ�มว�ชาบังคับ จํานวน 24 หน�วยกิต 

    1.2 กลุ�มว�ชาเลือก  จํานวน  6 หน�วยกิต 

2. หมวดว�ชาเฉพาะ จํานวน 88 หน�วยกิต 

    2.1 ว�ชาพื้นฐานว�ชาช�พ จํานวน 28 หน�วยกิต 

    2.2 ว�ชาเฉพาะ จํานวน 60 หน�วยกิต 

         2.2.1 ว�ชาเฉพาะบังคับ จํานวน 30 หน�วยกิต 

         2.2.2 ว�ชาเฉพาะเลือก  จํานวน 30 หน�วยกิต 

3. หมวดว�ชาเลือกเสร�  จํานวน  6 หน�วยกิต 

4. หมวดฝ�กปฏิบัติงาน จํานวน 12 หน�วยกิต 

ที่มา (คณะการบร�การและการท�องเที่ยว, 2566)  
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ตารางที่ 3 หลักเกณฑ�การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษาของคณะการบร�การและ  

             การท�องเที่ยว (ต�อ) 

คณะการบร�การและการท�องเทีย่ว  

หลกัสตูรการศึกษา สาขาว�ชา หลกัเกณฑ�การตรวจสอบ 

หลักสูตรบร�หารธุรกิจ

บัณฑิต 

2.การจัดการการท�องเที่ยว 

(หลักสูตรนานาชาติ)     

(ปรัับปรุง พ.ศ. 2563) 

ใช�กับนักศึกษารหัส 63 - 

ป�จจุบัน 

ดูรายละเอียดได�จาก 

https://fht.psu.ac.th/bb

a/?lang=th 

 

มจีํานวนหน�วยกิต รวมตลอดหลักสูตร 135 หน�วยกิต 

โครงสร�างหลักสูตร ประกอบด�วย 4 หมวดว�ชา ดังนี้ 

1. หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หน�วยกิต 

    1.1 กลุ�มว�ชาบังคับ จํานวน 24 หน�วยกิต 

    1.2 กลุ�มว�ชาเลือก  จํานวน  6 หน�วยกิต 

2. หมวดว�ชาเฉพาะ จํานวน 87 หน�วยกิต 

    2.1 ว�ชาพื้นฐานว�ชาช�พ จํานวน 27 หน�วยกิต 

    2.2 ว�ชาเฉพาะ จํานวน 60 หน�วยกิต 

         2.2.1 ว�ชาเฉพาะบังคับ จํานวน 30 หน�วยกิต 

         2.2.2 ว�ชาเฉพาะเลือก  จํานวน 30 หน�วยกิต 

3. หมวดว�ชาเลือกเสร�  จํานวน  6 หน�วยกิต 

4. หมวดฝ�กปฏิบัติงาน จํานวน 12 หน�วยกิต 

3.การจัดการนวัตกรรมการ

บร�การ(หลักสูตรนานาชาติ) 

(ปรัับปรุง พ.ศ. 2561) 

ใช�กับนักศึกษารหัส63-64 

ดูรายละเอียดได�จาก 

https://fht.psu.ac.th/bb

a/?lang=th 

 

มจีํานวนหน�วยกิต รวมตลอดหลักสูตร 130 หน�วยกิต 

โครงสร�างหลักสูตร ประกอบด�วย 4 หมวดว�ชา ดังนี้ 

1. หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 32 หน�วยกิต 

    1.1 กลุ�มว�ชาบังคับ จํานวน 24 หน�วยกิต 

    1.2 กลุ�มว�ชาเลือก  จํานวน  8 หน�วยกิต 

2. หมวดว�ชาเฉพาะ จํานวน 86 หน�วยกิต 

    2.1 กลุ�มว�ชาบร�หารธุรกิจ จํานวน 33 หน�วยกิต 

    2.2 กลุ�มว�ชาเฉพาะบังคับ จํานวน 44 หน�วยกิต 

    2.3 กลุ�มว�ชาเฉพาะเลือกด�านธุรกิจ/ภาษา    

         ต�างประเทศ  จํานวน 9 หน�วยกิต 

3. หมวดว�ชาเลือกเสร�  จํานวน  6 หน�วยกิต 

4. หมวดฝ�กปฏิบัติงาน จํานวน  6 หน�วยกิต 

ที่มา (คณะการบร�การและการท�องเที่ยว, 2566)  
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ตารางที่ 3 หลักเกณฑ�การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษาของคณะการบร�การและ  

             การท�องเที่ยว (ต�อ) 

คณะการบร�การและการท�องเทีย่ว  

หลกัสตูรการศึกษา สาขาว�ชา หลกัเกณฑ�การตรวจสอบ 

หลักสูตรบร�หารธุรกิจ

บัณฑิต 

4.การจัดการนวัตกรรมทาง

ธุรกิจ (หลักสูตรนานาชาติ) 

(ปรัับปรุง พ.ศ. 2565) 

ใช�กับนักศึกษารหัส 65 - 

ป�จจุบัน 

ดูรายละเอียดได�จาก 

https://fht.psu.ac.th/bb

a/?lang=th 

มจีํานวนหน�วยกิต รวมตลอดหลักสูตร 121 หน�วยกิต 

โครงสร�างหลักสูตร ประกอบด�วย 4 หมวดว�ชา ดังนี้ 

1. หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หน�วยกิต 

2. หมวดว�ชาเฉพาะ จํานวน 78 หน�วยกิต 

   2.1 กลุ�มว�ชาบร�หารธุรกิจ จํานวน 45 หน�วยกิต 

   2.2 กลุ�มว�ชาเฉพาะบังคับ จํานวน 33 หน�วยกิต 

3. หมวดว�ชาเลือกเสร�  จํานวน  6 หน�วยกิต 

4. หมวดฝ�กปฏิบัติงาน จํานวน  7 หน�วยกิต 

ที่มา (คณะการบร�การและการท�องเที่ยว, 2566)  

ตารางที่ 4 หลักเกณฑ�การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษาของคณะว�เทศศึกษา 

คณะว�เทศศกึษา 

หลกัสตูรการศึกษา สาขาว�ชา หลกัเกณฑ�การตรวจสอบ 

หลักสูตรศิลปศาสตร

บัณฑิต 

1.ธุรกิจระหว�างประเทศ : 

จ�น (หลักสูตรนานาชาติ) 

(ปรับปรุง พ.ศ. 2563) 

ใช�กับนักศึกษารหัส 63 - 

ป�จจุบัน  

ดูรายละเอียดได�จาก 
https://link.psu.th/t6Myxh 
 

มจีํานวนหน�วยกิต รวมตลอดหลักสูตร นักศึกษาไทย 

132 หน�วยกิต และนักศึกษาต�างชาติ 135 หน�วยกิต  

โครงสร�างหลักสูตร ประกอบด�วย 4 หมวดว�ชา ดังนี้ 

1. หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หน�วยกิต 

    1.1 กลุ�มว�ชาบังคับ จํานวน 24 หน�วยกิต 

    1.2 กลุ�มว�ชาเลือก  จํานวน  6 หน�วยกิต 

2. หมวดว�ชาเฉพาะ จํานวน 96 หน�วยกิต 

    2.1 ว�ชาบังคับพื้นฐานคณะ จํานวน 21 หน�วยกิต 

    2.2 ว�ชาบังคับ จํานวน 30 หน�วยกิต 

    2.3 กลุ�มว�ชาภาษาจ�น จํานวน 30 หน�วยกิต 

    2.4 กลุ�มว�ชาช�พ จํานวน 15 หน�วยกิต 

3. หมวดว�ชาเลือกเสร�  จํานวน  6 หน�วยกิต 

4. หมวดว�ชาวฒันธรรมไทยสําหรับนักศึกษาต�างชาติ  

    จํานวน 3 หน�วยกิต 

 ที่มา (คณะว�เทศศึกษา, 2566) 
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ตารางที่ 4 หลักเกณฑ�การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษาของคณะว�เทศศึกษา(ต�อ) 

คณะว�เทศศกึษา 

หลกัสตูรการศึกษา สาขาว�ชา หลกัเกณฑ�การตรวจสอบ 

หลักสูตรศิลปศาสตร

บัณฑิต 

2.นานาชาติศึกษา  

(หลักสูตรนานาชาติ)     

(ปรัับปรุง พ.ศ. 2563) 

ใช�กับนักศึกษารหัส 63 - 

ป�จจุบัน 

ดูรายละเอียดได�จาก 
https://link.psu.th/yTSNx7 
 

มจีํานวนหน�วยกิต รวมตลอดหลักสูตร นักศึกษาไทย 

132 หน�วยกิต และนักศึกษาต�างชาติ 135 หน�วยกิต  

โครงสร�างหลักสูตร ประกอบด�วย 4 หมวดว�ชา ดังนี้ 

1. หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หน�วยกิต 

    1.1 กลุ�มว�ชาบังคับ จํานวน 24 หน�วยกิต 

    1.2 กลุ�มว�ชาเลือก  จํานวน  6 หน�วยกิต 

2. หมวดว�ชาเฉพาะ จํานวน 96 หน�วยกิต 

    2.1 ว�ชาบังคับพื้นฐานคณะ จํานวน 24 หน�วยกิต 

    2.2 กลุ�มว�ชาเอก จํานวน 51 หน�วยกิต 

    2.3 กลุ�มว�ชาช�พ  จํานวน 21 หน�วยกิต 

3. หมวดว�ชาเลือกเสร�  จํานวน  6 หน�วยกิต 

4. หมวดว�ชาวฒันธรรมไทยสําหรับนักศึกษาต�างชาติ  

     จํานวน 3 หน�วยกิต 

 ที่มา (คณะว�เทศศึกษา, 2566) 

ตารางที่ 5 หลักเกณฑ�การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษาของว�ทยาลัยการ 

            คอมพิวเตอร� 

ว�ทยาลยัการคอมพวิเตอร� 

หลกัสตูรการศึกษา สาขาว�ชา หลกัเกณฑ�การตรวจสอบ 

หลักสูตรว�ทยาศาสตร

บัณฑิต 

1.การคอมพิวเตอร�

(ปรับปรุง พ.ศ. 2562) 

ใช�กับนักศึกษารหัส 62 - 

ป�จจุบัน 

ดูรายละเอียดได�จาก 

https://computing.psu.a

c.th/th/b-sc-computing/ 

มจีํานวนหน�วยกิต รวมตลอดหลักสูตร 125 หน�วยกิต  

โครงสร�างหลักสูตร ประกอบด�วย 3 หมวดว�ชา ดังนี้ 

1. หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หน�วยกิต 

    1.1 กลุ�มว�ชาบังคับ จํานวน 24 หน�วยกิต 

    1.2 กลุ�มว�ชาเฉพาะด�าน จํานวน 6 หน�วยกิต 

2. หมวดว�ชาเฉพาะ จํานวน 89 หน�วยกิต 

    2.1 กลุ�มว�ชาแกน จํานวน 10 หน�วยกิต 

    2.2 กลุ�มว�ชาเฉพาะด�าน จํานวน 61 หน�วยกิต 

    2.3 กลุ�มว�ชาเลือก จํานวน 12 หน�วยกิต 

    2.4 กลุ�มว�ชาประสบการณ�ภาคสนาม          

         จํานวน 6 หน�วยกิต 

3. หมวดว�ชาเลือกเสร�  จํานวน 6 หน�วยกิต 
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ตารางที่ 5 หลักเกณฑ�การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษาของว�ทยาลัยการ 

            คอมพิวเตอร� (ต�อ) 

ว�ทยาลยัการคอมพวิเตอร� 

หลกัสตูรการศึกษา สาขาว�ชา หลกัเกณฑ�การตรวจสอบ 

หลักสูตรว�ทยาศาสตร

บัณฑิต 

2.ธุรกิจดิจ�ทัล          

(หลักนานาชาติ)   

(ปรับปรุง พ.ศ. 2562) 

ใช�กับนักศึกษารหัส 62 - 

ป�จจุบัน  

ดูรายละเอียดได�จาก 
https://link.psu.th/AaavvS 
 

 

 

มจีํานวนหน�วยกิต รวมตลอดหลักสูตร 123 หน�วยกิต 

โครงสร�างหลักสูตร ประกอบด�วย 3 หมวดว�ชา ดังนี้ 

1. หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หน�วยกิต 

    1.1 กลุ�มว�ชาบังคับ จํานวน 24 หน�วยกิต 

    1.2 กลุ�มว�ชาเลือก  จํานวน  6 หน�วยกิต 

2. หมวดว�ชาเฉพาะ จํานวน 87 หน�วยกิต 

    2.1 กลุ�มว�ชาแกน จํานวน 24 หน�วยกิต 

    2.2 กลุ�มว�ชาช�พ   จํานวน 63 หน�วยกิต 

3. หมวดว�ชาเลือกเสร�  จํานวน  6 หน�วยกิต 

หลักสูตรว�ศวกรรม

ศาสตรบัณฑิต 

1.1 ว�ศวกรรมดิจ�ทัล  

(หลักนานาชาติ)    

(ปรับปรุง พ.ศ. 2562) 

ใช�กับนักศึกษารหัส 62-63   

ดูรายละเอียดได�จาก 
https://link.psu.th/qaQcKM 
 

 

 

 

 

 

มจีํานวนหน�วยกิต รวมตลอดหลักสูตร 132 หน�วยกิต 

โครงสร�างหลักสูตร ประกอบด�วย 3 หมวดว�ชา ดังนี้ 

1. หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หน�วยกิต 

    1.1 กลุ�มว�ชาบังคับ จํานวน 24 หน�วยกิต 

    1.2 กลุ�มว�ชาเลือก  จํานวน  6 หน�วยกิต 

2. หมวดว�ชาเฉพาะ จํานวน 96 หน�วยกิต 

    2.1 กลุ�มว�ชาแกน จํานวน 30 หน�วยกิต 

    2.2 กลุ�มว�ชาเฉพาะด�าน จํานวน 39 หน�วยกิต 

    2.3 กลุ�มว�ชาเลือก จํานวน 21 หน�วยกิต 

    2.4 กลุ�มว�ชาประสบการณ�ภาคสนาม 

         จํานวน 6 หน�วยกิต          

3. หมวดว�ชาเลือกเสร�  จํานวน  6 หน�วยกิต 

ที่มา (ว�ทยาลัยการคอมพิวเตอร�, 2566) 
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ตารางที่ 5 หลักเกณฑ�การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษาของว�ทยาลัยการ 

            คอมพิวเตอร� (ต�อ) 

ว�ทยาลยัการคอมพวิเตอร� 

หลกัสตูรการศึกษา สาขาว�ชา หลกัเกณฑ�การตรวจสอบ 

หลักสูตรว�ศวกรรม

ศาสตรบัณฑิต 

1.2 ว�ศวกรรมดิจ�ทัล  

(หลักนานาชาติ)    

(ปรับปรุง พ.ศ. 2564) 

ใช�กับนักศึกษารหัส 64 –

ป�จจุบัน 

ดูรายละเอียดได�จาก 
https://link.psu.th/qaQcK
M 
 

มจีํานวนหน�วยกิตรวม ตลอดหลักสูตร 132 หน�วยกิต 

โครงสร�างหลักสูตร ประกอบด�วย 3 หมวดว�ชา ดังนี้ 

1. หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หน�วยกิต 

    1.1 กลุ�มว�ชาบังคับ จํานวน 24 หน�วยกิต 

    1.2 กลุ�มว�ชาเลือก  จํานวน  6 หน�วยกิต 

2. หมวดว�ชาเฉพาะ จํานวน 96 หน�วยกิต 

    2.1 กลุ�มว�ชาแกน จํานวน 30 หน�วยกิต 

    2.2 กลุ�มว�ชาเฉพาะด�าน จํานวน 39 หน�วยกิต 

    2.3 กลุ�มว�ชาเลือกเฉพาะ จํานวน 21 หน�วยกิต 

    2.4 กลุ�มว�ชาประสบการณ�ภาคสนาม 

         จํานวน 6 หน�วยกิต          

3. หมวดว�ชาเลือกเสร�  จํานวน 6 หน�วยกิต 

 2.ว�ศวกรรมป�ญญาประดิษฐ�

และระบบอัจฉร�ยะ 

ดูรายละเอียดได�จาก 
https://link.psu.th/S5mmKr 
 

มีโครงสร�างของจํานวนชั่วโมงการเร�ยนรู�ตาม AI 

competency based จํานวนทั้งสิ้น 360 หน�วย 

1.หมวดกลุ�ม Core technical fundamental       

  จํานวน 150 หน�วย 

  1.1 Artificial Intelligence Core  จํานวน 51 หน�วย 

  1.2 Human – Centered Design จํานวน 18 หน�วย 

  1.3 Scalable Systems  จํานวน 42 หน�วย 

  1.4 Modern Computer System จํานวน 18 หน�วย 

  1.5 Entrepreneurship and Innovation จํานวน 21  

  หน�วย 

2.หมวดกลุ�ม Arts, humanities, social science and  

  communication จํานวน 66 หน�วย 

3.หมวดกลุ�ม Math and Science จํานวน 90 หน�วย 

4.หมวดกลุ�ม Undergraduate Research and  

  Development จํานวน 54 หน�วย 

ที่มา (ว�ทยาลัยการคอมพิวเตอร�, 2566) 
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เมื่อตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษาแล�ว จะต�องมีการตรวจสอบ 

คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาขั้นสุดท�ายก�อนเสนอช�่อเพื่อรับปร�ญญา  โดยผู�สําเร็จการศึกษาจะต�องมี

สถานภาพเป�นนักศึกษาที่มีคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต� 2.00  มีการยื่นขอสําเร็จการศึกษาตามที่  

มหาว�ทยาลัยกําหนด และไม�มีหนี้สินใดๆ ต�อมหาว�ทยาลัย  รวมไปถึงข�อกําหนดของหลักสูตรที่จะ      

ร ับปร �ญญา การผ �านการสอบว ัดสมรรถนะและ/หร �อท ักษะตามประกาศมหาว �ทยาลัย                

การผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร การได�รับปร�ญญาเกียรตินิยม ซ�่งจะอธ�บายในหลักเกณฑ�ข�อต�อไป 

 

3.1.2 หลักเกณฑ�มาตรฐานการสอบวัดความรู�ภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษา  

   เมื่อผู�ปฏิบัติงานตรวจสอบแล�วว�านักศึกษาได�ศึกษา ผ�านการวัดและประเมินผล 

รายว�ชาต�างๆ ครบถ�วนตามหลักสูตรการศึกษาแล�ว ขั ้นตอนต�อมาคือการตรวจสอบการผ�าน

ข�อกําหนดของหลักสูตรที่จะรับปร�ญญาและการผ�านการสอบวัดสมรรถนะและ/หร�อทักษะตาม

ประกาศมหาว�ทยาลัย 

ตามที่ มหาว�ทยาลัยได�ประกาศ เร�่อง เกณฑ�มาตรฐานและแนวปฏิบัติการสอบวัด 

ความรู�ภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษาสําหรับนักศึกษาระดับปร�ญญาตร� ซ�่งประกาศดังกล�าวจะมี

ผลบังคับใช�กับนักศึกษาที ่เข�าศึกษาตั ้งแต�ป�การศึกษา 2559 เป�นต�นไป มีรายละเอียดตาม

ภาคผนวกที่ 3 และต�อมามหาว�ทยาลัยได�ประกาศ เร�่อง เกณฑ�มาตรฐานผลการทดสอบความรู�

ภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษาสําหรับนักศึกษาระดับปร�ญญาตร� (เพิ่มเติม) มีรายละเอียดตาม

ภาคผนวกที่ 4 และดังแสดงในตารางที่ 6   

  ว�ทยาเขตภูเก็ตเป�นว�ทยาเขตนานาชาติ มีการจัดการการเร�ยนการสอนทั ้งใน

หลักสูตรนานาชาติ และหลักสูตรภาษาไทย จ�งมีความแตกต�างกันของหลักเกณฑ� ข�อกําหนดของ

หลักสูตร และการผ�อนผันข�อกําหนดการผ�านการทดสอบความรู�ภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษา

ดังแสดงในตารางที่ 7 

ตารางที่ 6 แสดงเกณฑ�มาตรฐานผลการทดสอบความรู�ภาษาอังกฤษของมหาว�ทยาลัย 
 

ประเภทของการสอบ ระดบัคะแนนที่ผ�าน 

PSU-Test ไม�น�อยกว�าร�อยละ             50 

TOEIC ไม�น�อยกว�าระดับคะแนน     390 

Tell Me More : Placement/Process Test ไม�น�อยกว�าระดับคะแนน        5 

Tell Me More : Achievement Test ไม�น�อยกว�าระดับคะแนน     380 

TOEFL ไม�น�อยกว�าระดับคะแนน     450 

IELTS ไม�น�อยกว�าระดับคะแนน        5 

PSU English Skills Test (PSU-EST) ไม�น�อยกว�าระดับคะแนน       56 
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ตารางที่ 7 แสดงหลักเกณฑ� ข�อกําหนดของหลักสูตร และการผ�อนผันข�อกําหนดการผ�าน 

    การทดสอบความรู�ภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษาของคณะและว�ทยาลัย 

คณะและว�ทยาลยั / 

สาขาว�ชา 

หลกัเกณฑ� ข�อกําหนดของหลักสูตร 

และเกณฑ�ผ�อนผนั 

1.คณะเทคโนโลยแีละสิง่แวดล�อม 

1.1 เทคโนโลยีและการจัดการ

สิ่งแวดล�อม 

1.2 เทคโนโลยีภูมิสารสนเทศ

สิ่งแวดล�อม 

1.3 ว �ทยาศาสตร �ทางทะเลและ  

การจัดการชายฝ��ง 

ใช�เกณฑ�มาตรฐานผลการทดสอบความรู �ภาษาอังกฤษเพื่อ

ส ําเร ็จการศึกษาสําหร ับนักศึกษาระดับปร�ญญาตร�ใช �กับ

นักศึกษาที่เข�าศึกษาตั้งแต�ป�การศึกษา 2559 เป�นต�นไปตาม

ประกาศมหาว�ทยาลัยฯ มีรายละเอียดตามภาคผนวกที่ 3 และ

ภาคผนวกที่ 4 ดังแสดงในตารางที่ 6 

2.คณะการบร�การและการท�องเทีย่ว           

2.1 การจัดการการบร�การ 

(หลักสูตรนานาชาติ)                       

2.2 การจัดการการท�องเที่ยว

(หลักสูตรนานาชาติ)                       

2.3 การจัดการนวัตกรรมการ

บร�การ (หลักสูตรนานาชาติ) 

2.4 การจัดการนวัตกรรมทางธุรกิจ

(หลักสูตรนานาชาติ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใช�เกณฑ�การทดสอบความรู�ภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษา

ตามข�อกําหนดของหลักสูตร ดังนี้ 

TOEIC                           ไม�น�อยกว�าระดับคะแนน  630 

PSU-TEST                      ไม�น�อยกว�าร�อยละ          70 

TOEFL iBT (internet based) ไม�น�อยกว�าระดบัคะแนน   78 

TOEFL PBT (Paper based)  ไม�น�อยกว�าระดบัคะแนน  547 

IELTS                            ไม�น�อยกว�าระดับคะแนน    6 

Duolingo English Test (DET)ไม�น�อยกว�าระดับคะแนน   95 

โดยมีรายละเอียดข�อกําหนดของหลักสูตรและเกณฑ�ผ�อนผัน

ตามประกาศคณะ คือ 

1.นักศึกษาตั ้งแต�รหัส 63 เป�นต�นไปมีเง� ่อนไขการสําเร็จ

การศึกษาต�องสอบผ�าน TOEIC อย�างน�อยทีร่ะดบั 630 คะแนน  

และมเีกณฑ�ผ�อนผนั โดยเร�ยนรายว�ชาภาษาอังกฤษเพิ่มเติม

ตามเง�่อนไข มีรายละเอียดเพิ่มเติมตามภาคผนวกที่ 5 

1.1 TOEIC ทีร่ะดบั 550 คะแนนข�น้ไป ลงทะเบียน 812-502 

การสนทนาภาษาอังกฤษขั้นสูง ได�ระดับคะแนนไม�ตํ่ากว�า 3.00 

ซ�่งไม�นับเป�นรายว�ชาเลือกเสร� 

1.2 TOEIC ไม�ต ํ ่ากว�า 500 คะแนน ลงทะเบียน 812-501 

ภาษาอังกฤษสําหรับการบร�การและการท�องเที่ยวขั้นกลางและ

812-502 การสนทนาภาษาอังกฤษขั้นสูง ผลการเร�ยนทั้ง 2 

รายว�ชาไม�ตํ่ากว�า 3.00 ซ�่งไม�นับเป�นรายว�ชาเลือกเสร� 

ศูน
ย์บ
รรณ
สา
รแ
ละ
กา
รเร
ียน
รู้ ส
ถา
บัน
นว
ัตก
รรม
กา
รเร
ียน
รู้ ม
หา
วิท
ยา
ลัย
พะ
เยา



 
 

23 | P a g e  
 

คณะและว�ทยาลยั / 

สาขาว�ชา 

หลกัเกณฑ� ข�อกําหนดของหลักสูตร 

และเกณฑ�ผ�อนผนั 

 

2.คณะการบร�การและการท�องเทีย่ว           

2.1 การจัดการการบร�การ 

(หลักสูตรนานาชาติ)                       

2.2 การจัดการการท�องเที่ยว

(หลักสูตรนานาชาติ)                       

2.3 การจัดการนวัตกรรมการ

บร�การ (หลักสูตรนานาชาติ) 

2.4 การจัดการนวัตกรรมทางธุรกิจ

(หลักสูตรนานาชาติ) 

 

2.การใช � Duolingo English Test (DET) 95 คะแนนข� ้นไป

ทดแทนผลการสอบ TOEIC เพื่อสําเร็จการศึกษา และมีเกณฑ�

ผ�อนผัน โดยเร�ยนรายว�ชาภาษาอังกฤษเพิ่มเติมตามเง�่อนไข   

มีรายละเอียดตามภาคผนวกที่ 6 และภาคผนวกที่ 7 

2.1 Duolingo English Test (DET) 85 คะแนน ลงทะเบียน 

811-302 การสนทนาภาษาอังกฤษขั้นสูง ได�ระดับคะแนนไม�ตํ่า

กว�า 3.00 ซ�่งไม�นับเป�นรายว�ชาเลือกเสร� 

2.2 Duolingo English Test (DET) 75 คะแนน ลงทะเบียน 

811-301 ภาษาอังกฤษสําหรับการบร�การและการท�องเที่ยวขั้น

กลางและ811-302 การสนทนาภาษาอังกฤษขั้นสูง ผลการเร�ยน

ทั้ง 2 รายว�ชาไม�ตํ่ากว�า 3.00 ซ�่งไม�นับเป�นรายว�ชาเลือกเสร� 

 

3.การใช�ตารางเปร�ยบเทียบผลคะแนนDuolingo English Test 

(DET) และ IELTS กับ TOEIC มีรายละเอียดตามภาคผนวก  

ที่ 8 

 

4.การใช� PSU English Test ไม�น�อยกว�าร�อยละ 70 เทียบเท�า

ผลการสอบ TOEIC เพื่อสําเร็จการศึกษา และมีเกณฑ�ผ�อนผัน 

โดยเร �ยนรายว �ชาภาษาอ ังกฤษเพ ิ ่มเต ิมตามเง � ่อนไขมี

รายละเอียดตามภาคผนวกที่ 9 

4.1 PSU English Test ทีร่ะดบัคะแนนร�อยละ 61-69 

ลงทะเบียน 811-302 การสนทนาภาษาอังกฤษขั้นสูง ได�ระดับ

คะแนนไม�ตํ่ากว�า 3.00 ซ�่งไม�นับเป�นรายว�ชาเลือกเสร� 

4.2 PSU English Test ทีร่ะดบัคะแนนร�อยละ 55-60 

ลงทะเบียน 811-301 ภาษาอังกฤษสําหรับการบร�การและการ

ท�องเที่ยวขั้นกลางและ811-302 การสนทนาภาษาอังกฤษขั้นสูง 

ผลการเร�ยนทั้ง 2 รายว�ชาไม�ตํ่ากว�า 3.00 ซ�่งไม�นับเป�นรายว�ชา

เลือกเสร� 
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คณะและว�ทยาลยั / 

สาขาว�ชา 

หลกัเกณฑ� ข�อกําหนดของหลักสูตร 

และเกณฑ�ผ�อนผนั 

 

3.คณะว�เทศศึกษา 

3.1 ธุรกิจระหว�างประเทศ: จ�น     

     (หลักสูตรนานาชาติ)            

3.2 นานาชาติศึกษา  

     (หลักสูตรนานาชาติ) 

 

1.ใช�เกณฑ�การทดสอบความรู�ภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษา

ตามข�อกําหนดของหลักสูตรใช�กับนักศึกษาต้ังแต�รหัส 63 เป�น

ต�นไป มีรายละเอียดตามภาคผนวกที ่10 

TOEIC                                  ตั้งแต� 500 คะแนนข�น้ไป 

PSU-TEST                             ตั้งแต�ร�อยละ 60 ข�้นไป 

Tell Me More: Achievement Test ตั้งแต� 500 คะแนนข�น้ไป 

TOEFL iBT                            ตั้งแต�  64 คะแนนข�้นไป 

IELTS                                  ตั้งแต�ระดับ 5 ข�้นไป 

 

2.ปรับปรุงเกณฑ�มาตราฐานความสามารถด�านภาษาอังกฤษ

เพื่อสําเร็จการศึกษาสําหรับนักศึกษาระดับปร�ญญาตร� ที่เข�า

ศึกษาตั้งแต�ป�การศึกษา 2563 มีรายละเอียดตามภาคผนวก   

ที่ 11 

TOEIC                                  ตั้งแต� 500 คะแนนข�น้ไป 

PSU-TEST                             ตั้งแต�ร�อยละ 60 ข�้นไป 

และมีเกณฑ�ผ�อนผัน โดยเร�ยนรายว�ชาภาษาอังกฤษเพิ่มเติม

ตามเง�่อนไข 

2.1 TOEIC ระดับคะแนนตั้งแต� 450 คะแนนข�้นไป ลงเร�ยน

รายว�ชาภาษาอังกฤษ 1 ว�ชา ได�รับคะแนนไม�ตํ่ากว�า 3.00 หร�อ

เกรด B ข�้นไป ซ�่งไม�นับเป�นรายว�ชาเลือกเสร� 

2.2 TOEIC ระดับคะแนนตั้งแต� 400 คะแนนข�้นไป ลงเร�ยน

รายว�ชาภาษาอังกฤษ 2 ว�ชา ได�รับคะแนนไม�ตํ่ากว�า 3.00 หร�อ

เกรด B ข�้นไป ซ�่งไม�นับเป�นรายว�ชาเลือกเสร� 

2.3 PSU-Test ระดับคะแนนตั้งแต�ร�อยละ 50 ข�้นไป ลงเร�ยน

รายว�ชาภาษาอังกฤษ 1 ว�ชา ได�รับคะแนนไม�ตํ่ากว�า 3.00 หร�อ

เกรด B ข�้นไป ซ�่งไม�นับเป�นรายว�ชาเลือกเสร� 

2.4 PSU-Test ระดับคะแนนตั้งแต�ร�อยละ 40 ข�้นไป ลงเร�ยน

รายว�ชาภาษาอังกฤษ 2 ว�ชา ได�รับคะแนนไม�ตํ่ากว�า 3.00 หร�อ

เกรด B ข�้นไป ซ�่งไม�นับเป�นรายว�ชาเลือกเสร� 
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คณะและว�ทยาลยั / 

สาขาว�ชา 

หลกัเกณฑ� ข�อกําหนดของหลักสูตร 

และเกณฑ�ผ�อนผนั 

 

3.คณะว�เทศศึกษา 

3.1 ธุรกิจระหว�างประเทศ: จ�น     

     (หลักสูตรนานาชาติ)            

3.2 นานาชาติศึกษา  

     (หลักสูตรนานาชาติ) 

 

3.เพิ่มเกณฑ�มาตราฐานความสามารถทางภาษาอังกฤษเพื่อ

สําเร็จการศึกษาสําหรับนักศึกษาระดับปร�ญญาตร� ที่เข�าศึกษา

ตั้งแต�ป�การศึกษา 2563 มีรายละเอียดตามภาคผนวกที่ 12 

TOEFL (Internet Based)           ตั้งแต�   52 คะแนนข�้นไป 

TOEFL (Computer Based)        ตั้งแต�  120 คะแนนข�น้ไป 

TOEFL (Paper Based)             ตั้งแต�  473 คะแนนข�้นไป 

CEFR                                 ตั้งแต�ระดับ B1 ข�้นไป 

Duolingo English Test            ตั้งแต�    80 คะแนนข�้นไป 

 

 

4.ว�ทยาลัยการคอมพวิเตอร� 

4.1 การคอมพิวเตอร� 

 

 

 

ใช�เกณฑ�มาตรฐานผลการทดสอบความรู �ภาษาอังกฤษเพื่อ

ส ําเร ็จการศึกษาสําหร ับนักศึกษาระดับปร�ญญาตร�ใช �กับ

นักศึกษาที่เข�าศึกษาตั้งแต�ป�การศึกษา 2559 เป�นต�นไปตาม

ประกาศมหาว�ทยาลัยฯ มีรายละเอียดตามภาคผนวกที่ 3 และ

ภาคผนวกที่ 4 ดังแสดงในตารางที่ 6 

 

 

4.2 ธุรกิจดิจ�ทัล  

     (หลักสูตรนานาชาติ) 

4.3 ว�ศวกรรมดิจ�ทัล  

     (หลักสูตรนานาชาติ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใช�เกณฑ�มาตรฐานความสามารถด�านภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จ

การศึกษาของนักศึกษาหลักสูตรนานาชาติ ตั้งแต�ป�การศึกษา 

2562 มีรายละเอียดตามภาคผนวกที่ 13 

TOEIC                            ตั้งแต�  550  คะแนนข�้นไป 

TOEFL (Paper Based)         ตั้งแต�  510  คะแนนข�้นไป 

TOEFL (Computer Based)    ตัง้แต�  150  คะแนนข�น้ไป 

TOEFL (Internet Based)       ตัง้แต�   64  คะแนนข�น้ไป 

IELTS                             ตัง้แต�    5  คะแนนข�น้ไป 

CU-TEP                          ตัง้แต�   60  คะแนนข�น้ไป 

PSU-TEST                       ตั้งแต�ร�อยละ 60 ข�้นไป 
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คณะและว�ทยาลยั / 

สาขาว�ชา 

หลกัเกณฑ� ข�อกําหนดของหลักสูตร 

และเกณฑ�ผ�อนผนั 

 

4.ว�ทยาลัยการคอมพวิเตอร� 

4.2 ธุรกิจดิจ�ทัล  

     (หลักสูตรนานาชาติ) 

4.3 ว�ศวกรรมดิจ�ทัล  

     (หลักสูตรนานาชาติ) 

 

 

และมีเกณฑ�ผ�อนผัน โดยเร�ยนรายว�ชาภาษาอังกฤษเพิ่มเติม

ตามเง�่อนไข 

1. TOEIC ทีร่ะดบั 500 คะแนนข�น้ไป ลงทะเบียน 805-073 

English for Intermediate Listening and Speaking ได�

ระดับคะแนนไม�ตํ่ากว�า 1.00 หร�อ ผ�าน (pass) นอกเหนือจาก

รายว�ชาภาษาอังกฤษที่บังคับตามหลักสูตร 

2. TOEIC ที่ระดับ 450 คะแนนข�้นไป ลงทะเบียน 805-073 

English for Intermediate Listening and Speaking แ ล ะ

805-074 English for Intermediate Reading and Writing 

ผลการเร�ยนทั้ง 2 รายว�ชาไม�ตํ่ากว�า 1.00 หร�อ ผ�าน (pass) 

นอกเหนือจากรายว�ชาภาษาอังกฤษที่บังคับตามหลักสูตร 

 

 

4.4 ว�ศวกรรมป�ญญา ประดิษฐ�และ

ระบบอัจฉร�ยะ 

 

 

ไม�มีเกณฑ�การทดสอบความรู�ภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษา 

 

 

  นอกจากนี้ยังสามารถดูรายละเอียดภาพรวมเกณฑ�มาตรฐานความสามารถด�าน  

ภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษาของมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ตได� ดังแสดง  

ในตารางที่ 8 
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 ตารางที่ 8 ภาพรวมเกณฑ�มาตรฐานความสามารถด�านภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จ       

                 การศึกษาของว�ทยาเขตภูเก็ต 

 

ที่มา : งานบร�การว�ชาการว�จัยและประชาสัมพันธ� มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต 

 3.1.3  หลักเกณฑ�การผ�านกจิกรรมเสร�มหลกัสูตรเพือ่พฒันานกัศกึษา 

   มหาว�ทยาลัยกําหนดให�นักศึกษาระดับปร�ญญาตร�ซ�่งเข�าศึกษาตั้งแต�ป�การศึกษา 

2560 เป�นต�นไป ต�องผ�านการเข�าร�วมกิจกรรมเสร�มหลักสูตรเพื่อพัฒนานักศึกษาตลอดระยะเวลา 

ที่ศึกษาในมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� จะต�องเข�าร�วมกิจกรรมตามแผนการพัฒนานักศึกษาตลอด

หลักสูตรแบบขั้นบันไดโดยมีระดับขั้นการพัฒนาตามประเภทกิจกรรมที่นักศึกษาต�องเข�าร�วม 

ประกอบด�วย กิจกรรมที ่คณะ มหาว�ทยาลัย กําหนดให�นักศึกษาเลือกเข�าร�วมตามชั ้นป�โดย

กําหนดให�เข�าร�วมชั้นป�ละ 10 หน�วยชั่วโมง รวมตลอดหลักสูตรไม�น�อยกว�า 40 หน�วยชั่วโมง และ 
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กิจกรรมเลือกเข�าร�วมที่นักศึกษาเลือกเข�าร�วมได�ตามความสนใจไม�น�อยกว�า 60 หน�วยชั่วโมง 

นักศึกษาสามารถเลือกเข�าร�วมกิจกรรม 7 ด�าน ที่จัดข�้นโดยคณะ และหน�วยงานในมหาว�ทยาลัย

ตามประกาศมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� เร�่อง กําหนดให�นักศึกษาเข�าร�วมกิจกรรมเสร�มหลักสูตร

เพื่อพัฒนานักศึกษา ประกาศ ณ วันที่ 6 มิถุนายน 2560  และคู�มอืนกัศึกษากจิกรรมเสร�มหลักสูตร

เพื่อพฒันานกัศึกษามหาว�ทยาลยัสงขลานคร�นทร� รายละเอียดตามภาคผนวกที่ 14 
 

  

 
 

 

รูปที ่4 โครงสร�างกิจกรรมเสร�มหลักสูตรเพื่อพัฒนานักศึกษาตลอดหลักสูตรแบบขั้นบันได 

ทีม่า (งานกิจกรรมนักศึกษา, 2560)  

 

โดยมโีครงสร�างกิจกรรมเสร�มหลักสูตรเพื่อพัฒนานักศึกษาตลอดหลักสูตรแบบ 

ขัน้บันไดจําแนกดังแสดงในตารางที่ 9    
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ตารางที ่9 โครงสร�างกิจกรรมเสร�มหลักสูตรเพื่อพัฒนานักศึกษาตลอดหลักสูตรแบบขั้นบันได 

โครงสร�างกิจกรรมเสร�มหลกัสตูรเพื่อพฒันานกัศกึษา 100 หน�วยชั่วโมง 

กิจกรรมมหาว�ทยาลัย 40 หน�วยชัว่โมง 

โดยเข�าร�วมชั้นป�ละ 10 หน�วยชั่วโมง 

กิจกรรมเลือกเช�าร�วม 60 หน�วยชัว่โมง 

โดยเลือกเข�าร�วมกิจกรรมจาก 7 ด�าน 

ชั้นป�ที่ 1 ขั้นเตร�ยมความพร�อม (Learner 

Awareness)  

Y101 หลักสูตร Freshmen Orientation  

Y102 หลักสูตรการเตร�ยมความพร�อมการเร�ยนแบบ

ว�ถีอุดมศึกษา 

Y103 หลักสูตรการเตร�ยมความพร�อมอยู�ร�วมในโลก

สังคมพหุวัฒนธรรม  

1.กิจกรรมเสร�มสร�างจ�ตสํานึกสาธารณะและ

บําเพ็ญประโยชน� 

2.กิจกรรมเสร�มสร�างความซ�่อสัตยมีว�นัย 

คุณธรรมจร�ยธรรม 

3.กิจกรรมเสร�มสร�างสติป�ญญา ทักษะทาง

สังคม ทักษะว�ชาการ และว�ชาช�พ 

4.กิจกรรมเสร�มสร�างและพัฒนาสุขภาพและ

นันทนาการ 

5.ก ิจกรรมส �งเสร �มศ ิลปว ัฒนธรรมและ

ศาสนา 

6.กิจกรรมเสร�มสร�างความเป�นประชาธ�ปไตย 

และความภูมิใจในสถาบัน 

7.กิจกรรมส�งเสร�มความเป�นนานาชาติและ

เสร�มสร�างสมรรถนะสากล 

 

ชั้นป�ที่ 2 ขั้นเร�ยนรู�ชุมชน เร�ยนรู�สังคม 

(Community and Cultural Engagement) 

Y201 หลักสูตรการเข�าสู�ชุมชนและการเร�ยนรู�ชุมชน  

Y202 หลักสูตรพัฒนาภาวะผู�นํา  

Y203 หลักสูตรทักษะการใช�ช�ว�ต 

ชั้นป�ที่ 3 ขั้นสัมผัสโลกกว�าง (Global Discovery)  

Y301 หลักสูตรการเป�นพลเมืองโลก (Civic 

Education)  

Y302 หลักสูตรส�งเสร�มการเคลื่อนย�ายนักศึกษา 

(Student Mobility)  

Y303 หลักสูตรเสร�มสร�างสมรรถนะสากล  

ชั้นป�ที่ 4 ขั้นพร�อมสู�วัยทํางาน (Job Orientation)  

Y401 หลักสูตรทักษะการเป�นผู�ประกอบการ 

Y402 หลักสูตรเตร�ยมความพร�อมสู�โลกการทํางาน 

ที่มา (งานกิจกรรมนักศึกษา, 2563) 

 ในป�การศึกษา 2566 มหาว�ทยาลัยกําหนดกิจกรรมเสร�มหลักสูตรเพื่อพัฒนานักศึกษา

ให�นักศึกษาระดับปร�ญญาตร�ต�องผ�านการเข�าร�วมกิจกรรมเสร�มหลักสูตรเพื่อพัฒนานักศึกษาจํานวน 

ไม�น�อยกว�า 100 หน�วยชั่วโมง โดยกําหนดเป�นกิจกรรมเสร�มสร�างสมรรถนะนักศึกษา จํานวนไม�

น�อยกว�า 50 หน�วยชั่วโมง และกิจกรรมเลือกเข�าร�วมตามความสนใจ จํานวนไม�น�อยกว�า 50 หน�วย

ชั่วโมง จ�งจะได�รับการเสนอช�่อเพื่อรับปร�ญญาและอนุมัติให�ปร�ญญา รายละเอียดตามภาคผนวก   

ที่ 15 โดยประเภทของกิจกรรมเสร�มหลักสูตรที่นักศึกษาสามารถเข�าร�วม ดังแสดงในตารางที่ 10    
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ตารางที ่10 แสดงประเภทกิจกรรมเสร�มหลักสูตรเพื่อพัฒนานักศึกษา พ.ศ. 2566 

กิจกรรมเสร�มหลกัสูตรเพือ่พฒันานกัศกึษา 100 หน�วยชัว่โมง 

กิจกรรมเสร�มสร�างสมรรถนะนกัศกึษา 

50 หน�วยชั่วโมง 

กิจกรรมเลือกเข�าร�วมตามความสนใจ 

50 หน�วยชั่วโมง 

1.กิจกรรมเสร�มสร�างการพัฒนาทักษะการใช�

ช �ว �ตอย �างม ีความส ุข เป �นส �วนหน ึ ่งของ

มหาว�ทยาลัย ชุมชน สังคม และเป�นพลเมือง

โลก 

2.กิจกรรมเสร�มสร�างการพัฒนาทักษะแห�ง

ศตวรรษที่ 21 

3.กิจกรรมเสร�มสร�างการพัฒนาทักษะการมี

ส�วนร�วมทางสังคม มีจ�ตสํานึกสาธารณะ  

4.กิจกรรมเสร�มสร�างการพัฒนาทักษะทักษะ

ภาวะผู�นํา การทํางานเป�นทีม 

5.ก ิ จกรรมเสร �มสร � างการพ ัฒนาท ักษะ

ภาษาต�างประเทศ สมรรถนะสากล 

6.กิจกรรมเสร�มสร�างการพัฒนาทักษะการเป�น

ผู �ประกอบการ และทักษะที ่จ ําเป �นในการ

เตร�ยมพร�อมเพื่อการทํางาน 

7.กิจกรรมเสร�มสร�างการพัฒนาทักษะว�ชาช�พ 

8.กิจกรรมเสร�มสร�างการพัฒนาทักษะดิจ�ทัล 

และเทคโนโลยี 

9.กิจกรรมเสร�มสร�างคุณลักษณะความซ�่อสัตย�

มีว�นัย คุณธรรมจร�ยธรรม 

1.กิจกรรมเสร�มสร�างความรู�ทางว�ชาการ 

2.กิจกรรมเสร�มสร�างความเป�นประชาธ�ปไตย 

3. ก ิ จ ก ร ร ม เ ส ร � ม ส ร � า งค ว ามภ ู ม ิ ใ จ ใ น

มหาว�ทยาลัย 

4.กิจกรรมเสร�มสร �างศิลปวัฒนธรรม และ

ศาสนา 

5.กิจกรรมเสร�มสร�าง พัฒนาสุขภาพกายและใจ 

6.กิจกรรมเสร�มสร�างความสุข และนันทนาการ 

7.ก ิ จกรรมเสร �มสร � า งความเป � นส ั งคม          

พหุวัฒนธรรม 

 

 

3.1.4 หลักเกณฑ�การได�รับปร�ญญาเกียรตินิยมอันดับหนึ่งและอันดับสอง 

หลักเกณฑ�การปฏิบัติงานตามกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาระดับ 

ป ร �ญญาตร � ส ํ าห ร ั บน ั กศ ึ กษาท ี ่ เ ข � า ศ ึ กษา ในป � ก า รศ ึ กษา  2 563  ให � ใ ช� ข � อบ ั งคั บ

มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�าด�วยการศึกษาชั้นปร�ญญาตร�และการศึกษาตลอดช�ว�ต พ.ศ. 2563 

หมวด 5  การสําเร็จการศึกษา ข�อ 47 การเสนอช�่อเพื่อรับปร�ญญาและการอนุมัติให�ปร�ญญา มี

รายละเอียดตามภาคผนวกที่ 2 ซ�่งนักศึกษาจะได�รับการเสนอช�่อเพื่อรับปร�ญญาเกียรตินิยมอันดับ

หนึ่ง และปร�ญญาเกียรตินิยมอันดับสอง ต�องมีคุณสมบัติครบถ�วน ดังแสดงในตารางที่ 11 
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ตารางที่ 11 แสดงคุณสมบัตขิองนักศึกษาที่จะได�รับปร�ญญาเกียรตินิยม 

คณุสมบัตขิองนกัศกึษาทีจ่ะได�รบัปร�ญญาเกยีรตนิิยม 

เกยีรตนิิยมอนัดบัหนึ่ง เกยีรตนิิยมอนัดบัสอง 

1.1 ได�คะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต� 3.50 ข�้นไป 

1.2 ไม�เคยได�ระดับคะแนนตํ่ากว�า 2.00 หร�อ

สัญลักษณ� F หร�อ U หร�อสัญลักษณ�อื่นๆ ที่

เทียบเท�าในรายว�ชาใด ๆ 

1.3  ใช�เวลาศึกษาไม�เกินจํานวนป�การศึกษา

ต�อเนื่องกันตามแผนการศึกษาของสาขาว�ชาที่

จะได�รับปร�ญญา ทั้งนี้ไม�นับรวมภาคการศึกษาที่

ได�รับอนุมัติให�ลาพักการศึกษากรณีที่ป�วย หร�อ 

ถูกเกณฑ�หร�อระดมเข�ารับราชการทหารกอง

ประจําการ หร�อได�รับทุนต�าง ๆ หร�อไปศึกษา

รายว�ชาหร�อฝ�กอบรม จากสถาบัน อุดมศึกษา

อื่น ซ�่งมหาว�ทยาลัยเห็นว�าเป�นประโยชน�กับ

นักศึกษา 

1.4 ไม�เคยเป�นผู�มีประวัติได�รับการลงโทษ ใน

ระดับขั้นพักการเร�ยนข�้นไป รวมทั้งกรณีใช�

มาตรการรอการลงโทษ 

2.1 ได�คะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต� 3.25 ข�้นไป  

2.2 ไม�เคยได�ระดับคะแนนตํ่ากว�า 2.00 ในราย

ว�ชาเอกใดๆ ของหลักสูตรสาขาว�ชานั้น 

2.3 ไม�เคยได�ระดับคะแนน E หร�อสัญลักษณ� F 

หร�อ U ในรายว�ชาใด ๆ 

2.4 มีคุณสมบัติเหมือนเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง 

ข�อ 1.3 และ 1.4 

 

หมายเหต ุ

 1.ว�ชาเอก หมายถึง รายว�ชาที่เป�นว�ชาหลักของหลักสูตร หร�อสาขาว�ชาที่นักศึกษาศึกษา โดย

รายว�ชาที่ใช�ในการพิจารณาเกียรตินิยม ให�ใช�รายว�ชาหมวดว�ชาเฉพาะ เช�น กลุ�มว�ชาแกน  กลุ�ม

ว�ชาช�พ ทั้งว�ชาช�พบังคับและว�ชาช�พเลือก เป�นต�น 

2.นักศึกษาในหลักสูตรต�อเนื่องไม�มีสิทธ�ได�รับปร�ญญาเกียรตินิยม 

 

3.1.5 หลักเกณฑ�การกําหนดวันสําเร็จการศึกษา 

มหาว�ทยาลัยได�กําหนดให�วันที่สําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับปร�ญญาตร� เป�นวัน 

ป�ดภาคการศึกษาของแต�ละภาคการศึกษาตามประกาศมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� เร�่อง ปฏิทิน

การศึกษาสําหรับนักศึกษาระดับปร�ญญาตร� ว�ทยาเขตภูเก็ต ตามมติเห็นชอบของคณะกรรมการ

ว�ชาการ ว�ทยาเขตหาดใหญ� ในคราวประชุมครั้งที่ 1/2550 เมื่อวันที่ 10 มกราคม 2550 ตาม

ภาคผนวกที่ 16  
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3.2  ว�ธ�การปฏิบัติงาน และเง�่อนไข/ข�อสังเกต/ข�อควรระวัง/สิ่งที่ควรคํานึงในการ  

ปฏิบัติงาน 

  กระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร� ถือเป�นกระบวนการหนึ่งที่

สําคัญอย�างยิ่งของงานทะเบียนและประมวลผล การขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาจะดําเนินการ

ตามกําหนดการปฏิทินของมหาว�ทยาลัย และภาคสุดท�ายของนักศึกษาที่คาดว�าจะสําเร็จการศึกษา 

หร�อนักศึกษาที่เร�ยนครบตามหลักสูตรและจะสําเร็จการศึกษาในทุกภาคการศึกษา ประกอบด�วย     

ภาคการศึกษาที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 2 และภาคฤดูร�อน โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงาน คือ การขอ

สําเร็จการศึกษาออนไลน�  การตรวจสอบและเสนอการสําเร็จการศึกษา การเสนอขออนุมัติให�

ปร�ญญาจากสภามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� และการจัดทําและรายงานข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา 

ดังนั้นเพื่อให�การปฏิบัติงานเป�นไปตามมาตรฐานเดียวกัน จ�งกําหนดขั้นตอน ว�ธ�ปฏิบัติงานและ

เง�่อนไข/ข�อสังเกต/ข�อควรระวัง/สิ่งที่ควรคํานึงในการปฏิบัติงาน ดังแสดงในตารางที่ 12 ดังนี้ 

ตารางที่ 12 แสดงขั้นตอน ว�ธ�การปฏิบัติงานและเง�่อนไข/ข�อสังเกต/ข�อควรระวัง/สิ่งที่ควรคํานึงใน

การปฏิบัติงาน 

ขัน้ตอน ว�ธ�การปฏบิตัิงาน เง�อ่นไข/ข�อสงัเกต/ข�อควรระวงั/ 

สิง่ทีค่วรคาํนงึในการปฏบิตังิาน 
3.2.1การขอสาํเรจ็

การศกึษาออนไลน� 

 

1) กําหนดวันยื่นขอสําเร็จ

ใ น ร ะ บ บ ข อ ส ํ า เ ร็ จ

การศึกษาออนไลน� 

 

2) จดัทํากําหนดการยื่นขอ

สําเร็จการศึกษาออนไลน�

และประชาสัมพันธ�ผ�าน

เพจทะเบียนกลาง ม.อ.

ภูเก็ต  

 

 

 

 

 

 

 

1) กําหนดวันยื่นขอสําเร็จหลังเป�ดภาคการศึกษา

แต�ละภาคประมาณ 1 เด ือน หลีกเลี ่ยงไม�ให�

ระยะเวลาตรงกับกําหนดการลงทะเบียนเร�ยน การ

เพิ่มถอนรายว�ชาของนักศึกษา เพื่อลดความสับสน 

2) จ ัดทํารายละเอียดพร�อมประชาสัมพันธ �ให�

นักศึกษาตรวจสอบ 

   ความถูกต�องของข�อมูลส�วนบุคคล เช�น     

คํานําหน�าช�่อ ช�่อ-สกุล วันเดือนป�เกิด เป�นต�น 

   รายว�ชาที ่ เร �ยนทั ้งหมดให�ครบถ�วนตาม

หลักสูตรและประกาศของคณะ/มหาว�ทยาลัย   

หากพบรายว �ชาท ี ่ลงทะเบียนเร �ยนมีรห ัสว �ชา       

ไม�ตรงตามหลักสูตรจะต�องดําเนินการเทียบโอน 

   กําหนดวันสุดท�ายของการสําเร็จการศึกษาใน

แต�ละภาคการศึกษา โดยใช�วันสุดท�ายของการ   

ลาพักการศึกษา หร�อรักษาสภาพการเป�นนักศึกษา

ตามปฏิทินการศึกษาของมหาว�ทยาลัย  
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สิง่ทีค่วรคาํนงึในการปฏบิตังิาน 
3.2.1การขอสาํเรจ็

การศกึษาออนไลน� 

 

 

 

 

 

 

 

3)ดูแลความเร�ยบร�อยและ

แก�ไขป�ญหาการขอสําเร็จ

การศึกษาออนไลน�ให�

นักศึกษา 

 

 

 

4) สรุปจํานวนและพิมพ�

รายช�่อ 

3) เมื่อนักศึกษาแจ�งไม�สามารถยื่นสําเร็จการศึกษา

ออนไลน�  

    ป�ญหาเกี ่ยวกับระบบขอสําเร็จการศึกษา

ออนไลน�ให�ประสานงานโปรแกรมเมอร�ในการแก�ไข 

    ไม�ย ื ่นจบตามกําหนดการให�เพิ่มรายช�่อ

นักศึกษายื่นจบนอกเวลาในระบบและแจ�งนักศึกษา

ยื่นจบภายใน 1 วันทําการตามที่ระบบตั้งค�าไว� 

4) ใส�ข�อมูลช�วงวันเดือนป�ที ่ต�องการพิมพ�สรุป

จํานวนและรายช� ่อนักศึกษายื ่นจบจากระบบขอ

สําเร็จการศึกษาออนไลน�ให�ถูกต�อง 

3.2.2 การ

ตรวจสอบและ

เสนอการสําเรจ็

การศกึษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) พิมพ�ใบเสนอเพื ่อขอ

อ น ุ ม ั ต ิ ป ร � ญ ญ า ต ร�  

( ร า ย บ ุ ค ค ล ) ฉ บั บ

ตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 )  ตรวจสอบรายว � ช า

ครบถ�วนตามหลักสูตร 

 

 

 

 

 

1) นํารายช�่อนักศึกษายื่นจบมาใช�พิมพ�ใบเสนอเพื่อ

ขออนุมัติปร�ญญาตร� (รายบุคคล) ฉบับตรวจสอบ

จากระบบรายงานงานทะเบียน 

     ใส�ข�อมูลรหัสนักศึกษา ภาคการศึกษา และ

ป�การศึกษาที ่ตรวจสอบการสําเร็จการศึกษาให�

ถูกต�อง  

     ระบบรายงานทะเบียนใช�เวลาค�อนข�างช�าใน

การประมวลผลเพื่อดาวน�โหลดไฟล�ใบเสนอเพื่อขอ

อนุม ัต ิปร �ญญาตร� (รายบุคคล) ท ําให�ใช �เวลา

ค�อนข�างมากในการเตร�ยมเอกสารดังกล�าว จ�งควร

มีการวางแผนการทํางานล�วงหน�า เช�น พิมพ�ใบ

เสนอขออนุมัติปร�ญญาทันที เป�นต�น 

2) รายละเอียดการตรวจสอบนักศึกษารายบุคคล 

      ลงทะเบียนรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตร 

      หากมีรายว�ชาที่ต�องเทียบโอน ประสาน

เจ�าหน�าที่ทะเบียนเทียบโอนรายว�ชาตามมติของ

คณะ หากคณะไม�มีมต ิให�แจ�งนักศึกษาดําเนินการ

โดยประสานงานผ�านผู�ประสานงานคณะ โทรศัพท� 

และอีเมล เป�นต�น 

      ผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร   
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สิง่ทีค่วรคาํนงึในการปฏบิตังิาน 
3.2.2 การ

ตรวจสอบและ

เสนอการสําเรจ็

การศกึษา 

 

2 )  ตรวจสอบรายว � ช า

ครบถ�วนตามหลักสูตร 

 
3) เตร �ยมข�อม ูลรายช�่อ

นักศึกษาชั้นป�ที่ 4  

 

 

 

4) พิมพ�รายงาน สน.57 

 

 

 

5) พิมพ�ใบเสนอเพื ่อขอ

อ น ุ ม ั ต ิ ป ร � ญ ญ า ต ร�  

( ร า ย บ ุ ค ค ล ) แ ล ะ ใ บ

ประมวลผลการศึกษา 

 

 

 

6 )  ตรวจสอบรายว � ช า

ครบถ�วนตามหลักสูตรขั้น

สุดท�าย 

 

 

 

 

 

 

 

 ผ�านข�อกําหนดหลักสูตรที่จะรับปร�ญญา 

 ผ�านการสอบวัดสมรรถนะและ/หร�อทักษะตาม

ประกาศมหาว�ทยาลัย 

3) ให�ดึงข�อมูลรายช�่อนักศึกษาชั้นป�ที่ 4 ทั้งหมด 

ท ุ ก ส ถ า น ภ า พ จ า ก REGIST2005_NEW : 

Database ผ�าน Microsoft Acess แล�วจัดเก็บใน 

Microsoft Excel เพื่อใช�ตรวจสอบข�อมูลนักศึกษา

ชั้นป�ที่4  

4) พิมพ�รายงาน สน.57 เมื ่อคณะรับรองผลการ

เร �ยนและระดับคะแนนภาคการศึกษาสุดท �าย

ครบถ�วนตามปฎิทินการศึกษาของมหาว�ทยาลัย

แล�วเท�านั้น  

5) นํารายช�่อนักศึกษาชั้นป�ที่ 4 จากรายงาน สน.57 

มาใช�พิมพ�เอกสาร  

   ใบเสนอเพื่อขออนุมัติปร�ญญาตร� (รายบุคคล) 

จากระบบรายงานงานทะเบียน 

   ใบประมวลผลการศึกษาจาก Regist.NET 

   จ ับค ู � เอกสารท ั ้งสองรวมก ันโดยใช � รหัส

นักศึกษาให�ถูกต�อง 

6) เป�นขั้นตอนปฏิบัติงานที่ใช�เวลาค�อนข�างมาก 

เนื่องต�องตรวจสอบคุณสมบัติของนักศึกษาเป�น

รายบุคคล  

    ผ�านการวัดและประเมินผลรายว�ชาต�างๆ

ครบถ�วนตามหลักสูตร  โดยมีจํานวนหน�วยกิตที่

เร�ยนได� ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม และการได�รับ

ปร�ญญาเกียรตินิยมถูกต�อง                            

    หากมีรายว�ชาที่ต�องเทียบโอน ประสาน

เจ�าหน�าที่ทะเบียนเทียบโอนรายว�ชาตามมติของ

คณะ หากคณะไม�มีมตแิจ�งนักศึกษาดําเนินการ 
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สิง่ทีค่วรคาํนงึในการปฏบิตังิาน 

3.2.2 การ

ตรวจสอบและ

เสนอการสําเรจ็

การศกึษา 

 

7) ตรวจสอบคุณสมบัติ

การสําเร ็จการศึกษาขั้น

สุดท�าย 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 
 

8) การบันทึกข�อมูลการ

สําเร็จการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 
9) เสนอวาระประชุมการ

ส ํ า เ ร ็ จ ก า ร ศ ึ ก ษ า ใ ห�

คณะกรรมการประจําคณะ

พิจารณารับรองการสําเร็จ

การศึกษา 

7.1) ตรวจสอบคุณสมบัติการสําเร็จการศึกษา    

ขั้นสุดท�าย  ประกอบด�วย   

     ผ�านข�อกําหนดหลักสูตรที่จะรับปร�ญญา 

     ผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร   

     ผ�านการสอบวัดสมรรถนะและ/หร�อทักษะ

ตามประกาศมหาว�ทยาลัย 

     การได�รับปร�ญญาเกียรตินิยมถูกต�อง 

     ม ีสถานภาพเป �นน ักศ ึกษา และระดับ

คะแนนเฉลี่ยสะสม ไม�ตํ่ากว�า 2.00 

     ไม�มีหนี้สินใดๆ ต�อมหาว�ทยาลัย 

     ยื่นขอสําเร็จการศึกษาตามที่มหาลัยกําหนด 

7.2) หากไม�ผ�านคุณสมบัติการสําเร็จการศึกษาขั้น

สุดท�าย นักศึกษาจะไม�สําเร็จการศึกษา หร�อสําเร็จ

การศึกษาล�าช�า 

 

8) บันทึกข�อมูลนักศึกษาทีค่าดว�าจะสําเร็จการ 

ศึกษาเป�นรายบุคคลใน Regist.NET และ

ตรวจสอบความถูกต�องในใบ สน.42 เนื่องจากอาจ

บันทึกข�อมูลไม�ถูกต�องครบถ�วน เช�น 

     ข�อมูลรายช�่อ/กลุ�ม/ป�การศึกษา  

     ข�อมูลจํานวนหน�วยกิตที่เร�ยนได�  

     ข�อมูลเกียรตินิยม  

และบันทึกสถานภาพการสําเร็จการศึกษาในเตร�ยม

ข�อมูลรายช�่อนักศึกษาชั้นป�ที่ 4 ให�ถูกต�อง 

 

9) มีการกําหนดเวลาให�คณะและว�ทยาลัยส�งมติ

รับรองสําเร็จการศึกษากลับมายังงานทะเบียนและ

ประมวลผล ค ือ 5 -  7 ว ันท ํ าการ เพ ื ่ อ ให�            

การปฏิบัติงานเป�นไปตามระยะเวลาที่กําหนดและ 

นักศึกษาได�รับเอกสารฉบับสําเร็จการศึกษาด�วย

ความรวดเร็วเกิดประโยชน�สูงสุดแก�นักศึกษา 
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สิง่ทีค่วรคาํนงึในการปฏบิตังิาน 
3.2.3 การเสนอขอ

อนมุตัิให�ปร�ญญา

จากสภามหา  

ว�ทยา ลยัสงขลาน 

คร�นทร� 

 

1) เตร�ยมข�อมูลรายนาม

ส ําหร ับพ ิมพ�ประกาศฯ 

เร�่อง อนุมัติให�ปร�ญญาแก�

ผู�สําเร็จการศึกษา 

 
2) จัดทําประกาศฯ เร�่อง 

อน ุ ม ั ต ิ ให � ป ร �ญญาแก�

ผู�สําเร็จการศึกษา 

 

 

 

 

 

3) จัดทําหนังสือให�ความ

เ ห ็ น ช อ บ ก า ร ส ํ า เ ร็ จ

การศึกษา 

 

4) เสนอพิจารณาให�ความ

เ ห ็ น ช อ บ ก า ร ส ํ า เ ร็ จ

การศึกษาและลงนามใน

หนังสือนําส�งประกาศ 

 

 

 

 
 

5 )  ส � งหน ั งส ื อลงน าม

ประกาศอนุมัติปร�ญญา 

 

 

 

1) รวบรวมรายช�่อนักศึกษาคาดว�าจะสําเร็จที่ผ�าน

การรับรองการสําเร็จการศึกษาจากคณะแล�วเท�านั้น 

    เตร�ยมข�อมูลพิมพ�ประกาศฯ ใน Regist.NET        

    เตร�ยมฉบับร�างรายนามประกาศ ฯ จาก

ระบบรายงานงานทะเบียน 

2) จัดทําประกาศฯ ในรูป File Excel และเนื่องจาก

ฉบ ับร � างรายนามประกาศฯ ใช �ต ั ว เลขเป�น    

“ตัวเลขอารบิก” แต�หนังสือราชการตามระเบียบ

งานสารบรรณใช�ตัวเลขเป�น “ตัวเลขไทย” จ�งต�อง

ใช�ความรอบคอบ ระมัดระวังค�อนข�างมากเพื่อปรับ

ร�างประกาศฯ และตรวจสอบความถูกต�องซํ ้าทั้ง

ฉบับรวมถึงความถูกต�องของรายช� ่อผ ู �ส ําเร็จ

การศึกษาและปร�ญญาที่ได�รับ  

3) จัดทําและตรวจสอบความถูกต�อง 

    หนังสือให�ความเห็นชอบสําเร็จการศึกษา 

    หนังส ือการอนุม ัต ิให �ปร �ญญาและเสนอ

ประกาศเพื่อลงนาม 

4) เสนอพิจารณาและลงนามตามลําดับ 

    ลําดับที ่ 1 เสนอนายทะเบียนลงนามใน

หนังสือให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา 

    ลําดับที่ 2 เสนอผู�ช�วยอธ�การบดีฝ�ายว�ชาการ  

พิจารณาให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา 

    ลําดับที ่ 3 เสนอรองอธ�การบดีว�ทยาเขต

ภ ูเก ็ต พ ิจารณาให �ความเห ็นชอบการส ําเร็จ

การศ ึกษาและลงนามในหนังส ือขออนุม ัต ิ ให�

ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนาม 

5) พิมพ�เอกสารให�เจ�าหน�าที ่งานสารบรรณส�ง   

งานประสานงาน กองกลาง โดยไม�ผ�าน E-doc 

    หนังสือลงนามจาก E-doc  

    ประกาศอนุมัติปร�ญญาจากต�นฉบับเพื่อ

ความคมชัด  
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สิง่ทีค่วรคาํนงึในการปฏบิตังิาน 
3.2.3 การเสนอขอ

อนมุตัิให�ปร�ญญา

จากสภามหา  

ว�ทยา ลยัสงขลาน 

คร�นทร� 

 

6 )  เ ส น อน า ย ก ส ภ า

มหาว�ทยาลัยลงนามใน

หนังสืออนุมัติให�ปร�ญญา

แก�ผู�สําเร็จการศึกษา 

7)กําหนดวันที่ใน 

Regist.NET 

 

8) ประสานงานการออก

เ อ ก ส า ร ส ํ า ค ั ญ ท า ง

การศึกษา 

9 )  ประชาส ัมพ ันธ�การ

สําเร็จการศึกษาผ�านระบบ

สารสนเทศนักศึกษา (SIS) 

และเพจทะเบ ียนกลาง 

ม.อ.ภูเก็ต 

6) เม ื ่อนายกสภาฯ ลงนาม งานประสานงาน 

กองกลางส�งไฟล�หนังสือลงนามให�ทางอีเมล และ

หนังสือฉบับลงนามผ�านทางงานสารบรรณ 

 

7) กําหนดวันใน Regist.NET ให�ถูกต�อง 

    กําหนดวันที่นายกลงนามประกาศ 

    กําหนดวันที่สําเร็จการศึกษา 

8) ใน Regist.NET จะแสดงสถานภาพเป�น สําเร็จ

การศึกษา (พ�นสภาพจากการเป�นนักศึกษา)  

 

9) หลีกเลี่ยงการประชาสัมพันธ�ข�อมูลส�วนบุคคล

ของผู �ส ําเร ็จการศึกษา เช�น ไม�ประชาสัมพันธ�

ประกาศอนุมัติให�ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษาซ�่งมี

ข�อมูลช�่อ นามสกุล การได�รับปร�ญญา เป�นต�น 

3.2.4 การจดัทาํ

และรายงานข�อมูล

ผู�สําเร็จการศกึษา 

1) การเตร�ยมข�อมูล 

 

 

 

 

 

2) การจัดทําข�อมูล 

 

3) การรายงานข�อมูล 

1) ต�องมีการวางแผนเพื่อเตร�ยมข�อมูล เนื่องจาก

ข�อมูลที่นํามาใช� มาจากหลายส�วนงาน ทั้งจากงาน

ทะเบียนและประมวลผล และหน�วยงานภายในของ

มหาว �ทยาล ั ย  เช �น  งานสน ับสน ุนว � ชาการ          

งานพัฒนานักศึกษาและศิษย�เก�าสัมพันธ�  คณะ

และว�ทยาลัย เป�นต�น 

2) นําข�อมูลที่ได�มาบันทึก ว�เคราะห�และคํานวณ 

เพื่อให�ได�ข�อมูลที่ต�องการนําไปใช�ในการรายงาน 

3) การรายงานข�อมูลมีหลายรูปแบบและช�องทาง 

เช�น ข�าวสําเร็จการศึกษาและรับปร�ญญารายงานใน

เพจทะเบียนกลาง ม.อ. ภูเก็ต รายงานข�อมูลสถิติ 

ผู �สําเร็จการศึกษา ผู �รับปร�ญญารายงานในLink 

Google Sheets ข อ ง ว � ท ย า เ ข ต ห า ด ใ ห ญ�           

ข�อมูลสนับสนุนการจัดทํารายงานการประเมิน

คุณภาพภายใน AUN-QA และ EdPEx รายงานใน  

Website https://kpi.phuket.psu.ac.th/ เป�นต�น 
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3.3 แนวคิด/งานว�จัยที่เกี่ยวข�อง 

3.3.1 แนวคิดเกี่ยวกับการพัฒนากระบวนการทํางาน 

คู�มือปฏิบัติงานฉบับนี้ใช�แนวคิดของดร.ว�ลเลียม เอ็ดเว�ดส� เดมมิ่ง รู�จักกันในช�่อว�า 

PDCA เป�นเคร� ่องมือในการพัฒนาและปรับปรุงคุณภาพด�วยวงจรแบบวนซํ ้าที่ประกอบด�วย         

4 ขั้นตอน ได�แก� Plan Do Check Act เพื่อการปรับปรุงคุณภาพอย�างต�อเนื่อง (Piroj, 2566) ซ�่ง

ผู�จัดทําได�ทบทวนกระบวนการ และประสบการณ�ที่ได�รับจากการปฏิบัติงานขออนุมัติการสําเร็จ

การศึกษาระดับปร�ญญาตร� มีการพัฒนา ปรับปรุงกระบวนการตามแนวคิด PDCA และนํามา

ประยุกต�ใช�ดังนี ้ 

 1. P-Plan คือ การวางแผนขั้นตอนการปฏิบัติงานในกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จ

การศึกษาระดับปร�ญญาตร� ตั้งแต�เร�่มต�นจนเสร็จสิ้นกระบวนการ มีการว�เคราะห�ป�ญหาที่เกิดข�้น 

เพื่อหาแนวทางแก�ไข ป�องกันและลดความสับสนในการปฎิบัติงาน ทําให�การปฏิบัติงานเป�นไปตาม

ระยะเวลาที่กําหนดไว�  เช�น กําหนดวันยื่นขอสําเร็จการศึกษาหลังวันเป�ดภาคการศึกษา 1 เดือน 

เพื่อไม�ให�ระยะเวลาอยู�ในช�วงเดียวกันกับการเพิ่มถอนรายว�ชาเพื่อลดความสับสนของนักศึกษา เป�น

ต�น 

 2. D-Do คือ การปฏิบัติงานตามขั้นตอนและแผนงานที่กําหนดไว� ประกอบด�วยการ

ปฏิบัติงานตามกระบวนการ ลําดับขั้นตอน(Work Flow) มีการนําระบบสารสนเทศที่เกี่ยวข�องมาใช� 

รวมถึงการปฎิบัติงานตามระยะเวลาที ่กําหนด เช�น การปฏิบัติงานตามขั ้นตอนการขอสําเร็จ

การศึกษาออนไลน� เป�นต�น 

 3. C-Check คือ การตรวจสอบตามหลักเกณฑ�การสําเร็จการศึกษาและเสนอขอ

อนุมัติปร�ญญาตามขั้นตอนเป�นระยะ ซ�่งการตรวจสอบจะนําไปสู�การแก�ไขปรับปรุงทําให�ป�ญหาที่

เกิดข�้นแล�วไม�เกิดซํ้า ทําให�การปฏิบัติงานมีความรัดกุมและถูกต�อง เช�น การตรวจสอบการสําเร็จ

การศึกษาของนักศึกษา  การจัดทําประกาศอนุมัติปร�ญญา เป�นต�น 

 4. A-Action คือ การปรับปรุงการปฏิบัติงานให�เป�นไปตามมาตรฐานเดียวกันและมี

การนําข�อเสนอแนะจากหน�วยงาน คณะและว�ทยาลัยเพื่อมาปรับปรุงหร�อลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ให�ดียิ ่งข� ้น รวดเร็วยิ่งข� ้น เช�น การปรับปรุงขั้นตอนการเสนอหนังสือลงนามต�างๆ ผ�าน Edoc    

เป�นต�น 

 ผู�จัดทําได�ทบทวนกระบวนการและป�ญหาที่เกิดข�้นจากประสบการณ�ในการปฏิบัติงาน 

ตามกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร�  เมื่อเสร็จสิ้นกระบวนการตาม

แนวคิด PDCA แล�ว กระบวนการต�างๆ จะทําซํ้าได�เร�่อยๆ แล�ววนกลับเข�าสู�วงจร PDCA อีกครั้ง 

เพื่อปรับปรุงพัฒนาระบบงานให�ดียิ่งข�้นอย�างต�อเนื่อง และมีประสิทธ�ภาพในการนําไปใช�ในการ

ปฏิบัติงาน 
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3.3.2 งานว�จัยที่เกี่ยวข�อง 

ยงยุทธ แสนใจพรม (2557) ศึกษาการพัฒนาระบบบร�หารจัดการงานอนุมัติสําเร็จ 

การศึกษาของมหาว�ทยาลัยราชภัฏเช�ยงใหม� วัตถุประสงค�เพื่อพัฒนาระบบบร�หารจัดการงานอนุมัติ

สําเร็จการศึกษาของสํานักส�งเสร�มว�ชาการและงานทะเบียน โดยใช�วงจรคุณภาพเดมมิ่ง กลุ�ม

ตัวอย�างที่ใช�ศึกษาข�อมูล คือ นักศึกษาชั้นป�ที่ 4 และ 5 จํานวน 265 คน และบุคลากรงานทะเบียน

และประมวลผล จํานวน 6 คน เก็บข�อมูลโดยสัมภาษณ�เช�งลึกและแบบสอบถามความคิดเห็นที่มี

ต�อการใช�ระบบการขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ว�เคราะห�ข�อมูลหาค�าความถี่และร�อยละ ผลการว�จัย

พบว�านักศึกษาและบุคลากรงานทะเบียนฯ ทุกคนมีความคิดเห็นต�อการดําเนินงานในระดับดี 

  ทัศนีย� อินทหมื่น และคณะ (2560) ศึกษาข�อมูลการวางแผนการศึกษาเพื่อการ 

สําเร็จ การศึกษาของนักศึกษาระดับปร�ญญาตร� กลุ�มตัวอย�าง คือ นักศึกษาที่ยื่นคาดว�าจะสําเร็จ

การศึกษา ภาคการศึกษาที่ 2 ป�การศึกษา 2559 จํานวน 4,008 ราย สถิติที่ใช�คือแจกแจงความถี่

และร�อยละ พบว�าภาพรวมนักศึกษาวางแผนการศึกษาเพื่อสําเร็จการศึกษาตามระยะเวลาของ

หลักสูตร คิดเป�นร�อยละมากที่สุด จํานวน 3,855 ราย คิดเป�นร�อยละ 96.18 นักศึกษาไม�วางแผน

การศึกษา จํานวน 153 ราย คิดเป�นร�อยละ 3.82 และนักศึกษาตรวจสอบผลการเร�ยน และกระบวน

ว�ชาที่เร�ยนครบตามหลักสูตรทุกภาคการศึกษา คิดเป�นร�อยละมากที่สุด จํานวน 3,110 ราย คิดเป�น

ร�อยละ 77.59 รองลงมาคือ ตรวจสอบในป�การศึกษาที่ 4 จํานวน 598 ราย คิดเป�น ร�อยละ 14.92 

ตามลําดับ 

 นฤเทพ สุวรรณธาดา และคณะ (2556) ศึกษาการประยุกต�ใช�คิวอาร�โค�ดในการ 

บันทึกข�อมูลการเข�าร�วมกิจกรรมเพื่อสําเร็จการศึกษา โดยนําเข�าข�อมูลผ�านระบบเก็บข�อมูลออนไลน�  

วัตถุประสงค�คือ 1) เพื่อประยุกต�ใช�คิวอาร�โค�ดในการบันทึกข�อมูลการเข�าร�วมกิจกรรมเพื่อสําเร็จ

การศึกษาโดยนําเข�าข�อมูลผ�านระบบเก็บข�อมูลออนไลน� 2) เพื่อศึกษาว�ธ�การลดและแก�ไขป�ญหาใน

การบันทึกข�อมูลการเข�าร�วมกิจกรรม 3) เพื่อศึกษาความพึงพอใจของคณะกรรมการนักศึกษาที่มีต�อ

การประยุกต�ใช�คิวอาร�โค�ด ซ�่งป�จจุบันใช� ว�ธ�การจดในสมุดจดบันทึก ทําให�ยากต�อการตรวจสอบอีก

ทั้งใช�เวลานาน ผลการว�จัยพบว�าการประยุกต�ใช�คิวอาร�โค�ดในการบันทึกข�อมูลการเข�าร�วมกิจกรรม

เพื่อสําเร็จการศึกษาโดยนําเข�าข�อมูลผ�านระบบเก็บข�อมูลออนไลน� สามารถแก�ไข ป�ญหาที่เกิดข�้นได�

จร�ง และช�วยให�การบันทึกการเข�าร�วมกิจกรรมของนักศึกษามีความถูกต�อง ชัดเจน และสามารถ

ตรวจสอบได� เมื่อสรปุผลการประเมินความพึงพอใจของคณะกรรมการนักศึกษาพบว�าอยู�ในระดับดี 

อีกทั้งมีข�อเสนอแนะว�าควรนําคิวอาร�โค�ดไปผนวกกับบัตรประจําตัวนักศึกษา 

  ภัทรา เสมอวงษ� (2564) ศึกษาป�จจัยที่มีผลต�อการพ�นสภาพการเป�นนักศึกษาหร�อ

สําเร็จการศึกษาล�าช�าของนักศึกษาระดับปร�ญญาตร�มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต 

ในช�วงสถานการณ�การแพร�ระบาดของไวรัสโคโรนา 2019 เป�นการว�จัยเช�งสํารวจใช�แบบสอบถาม 
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กลุ�มตัวอย�างนักศึกษาระดับปร�ญญาตร�ป�การศึกษา 2563 ผลการว�จัยพบว�า นักศึกษามีความ

คิดเห็นระดับปานกลางต�อป�จจัยทุกด�านที่ส�งผลให�พ�นสภาพการเป�นนักศึกษาหร�อสําเร็จการศึกษา

ล�าช�า โดยมีความคิดเห็นต�อด�านป�จจัยส�วนตัว ด�านการทําว�จัยงานโปรเจกต� และด�านระเบียบ/

ข�อบังคับ/แนวปฏิบัติของมหาว�ทยาลัย สูงเป�นสามอันดับแรกตามลําดับ และนักศึกษาต�องการ

ความช�วยเหลือระดับมากที่สุดทุกมาตรการ โดยต�องการได�รับทุนการศึกษาประเภททั่วไปมากที่สุด 

รองลงมาคือการผ�อนชําระ/ลดค�าธรรมเนียมการศึกษาและเง�นช�วยเหลือเมื่อนักศึกษาติดเช�้อ เห็น

ได�ว�าป�จจัยด�านรายได�เป�นป�จจัยสําคัญด�วยเช�นกัน มหาว�ทยาลัยและภาคส�วนที่เกี่ยวข�องจ�งควรให�

ความสําคัญกับการเยียวยา โดยเฉพาะในส�วนที่เกี่ยวข�องกับป�จจัยด�านการเง�น 

วรการ ใจดี และคณะ (2563) ศึกษาป�จจัยที่ส�งผลต�อการสําเร็จการศึกษาตามแผน  

ของนักศึกษาระดับปร�ญญาตร� ใช�เทคนิคการคัดเลือกคุณลักษณะบนชุดข�อมูลที ่ไม�สมดุล

วัตถุประสงค� 1) ศึกษาป�จจัยต�อการสําเร็จการศึกษาตามแผน 2) แนวทาง ข�อปรับปรุง แก�ไขป�ญหา

การเร�ยนการสอนรายว�ชาที่ส�งผลต�อการสําเร็จการศึกษาตามแผน การว�จัยใช�ข�อมูลระดับคะแนนใน

แต�ละว�ชา ข�อมูลเกรดเฉลี ่ย ข�อมูลเพศนักศึกษาชั ้นป�ที่1-2 สาขาว�ชาระบบสารสนเทศทาง

คอมพิวเตอร� คณะบร�หารธุรกิจและศิลปศาสตร� มหาว�ทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล�านนา 

เช�ยงใหม� จํานวน 358 คน พบว�าป�จจัยที่สําคัญมากที่สุดและเป�นอันดับหนึ่งทุกเทคนิคการคัดเลือก

คุณลักษณะคือ ว�ชาการเข�ยนโปรแกรมคอมพิวเตอร� 1 เป�นว�ชาที่นักศึกษาส�วนใหญ�ได�ระดับคะแนน

ค�อนข�างน�อย และอาจเป�นป�จจัยหลักต�อการสําเร็จการศึกษาตามแผนอย�างมีนัยสําคัญ  

ณัฐวดี ปทุมบาล (2565) ศึกษาการใช�พาเรโต�และก�างปลาจัดการป�ญหาโปรแกรม 

อนุมัติสําเร็จการศึกษาของมหาว�ทยาลัยขอนแก�นเพื ่อศึกษาการใช�โปรแกรมอนุมัติผู �ส ําเร็จ

การศึกษาประชากรจํานวนทั้งสิ้น 51คน สถิติที่ใช�คือ ค�าความถี่ ค�าร�อยละ ค�าเฉลี่ยและค�าส�วน

เบี่ยงเบนมาตรฐาน ผลว�จัยพบว�าการใช�โปรแกรมม ี4 ขั้นตอน 1)ขั้นตอนบันทึกโครงสร�างหลักสูตร 

การใช�งานโปรแกรมคิดเป�นร�อยละ 65.70 และไม�ใช�คิดเป�นร�อยละ 34.30 2) ขั้นตอนแจ�งการสําเร็จ

การศึกษา การใช�งานคิดเป�นร�อยละ 71.55 และไม�ใช�คิดเป�นร�อยละ 28.45 3) ขั้นตอนอนุมัติสําเร็จ

การศึกษา การใช�งานคิดเป�นร�อยละ 76.48 และไม�ใช�คิดเป�นร�อยละ 23.52  4) ระบบรายงานช�่อ

ผู�สําเร็จการศึกษา การใช�งานคิดเป�นร�อยละ 85.63 ไม�ใช�คิดเป�นร�อยละ 14.37 และผลว�เคราะห�โดย

เร�ยงลําดับป�ญหาสําคัญจากแผนภูมิพาเรโต�พบว�า ข�อมูลหลักสูตรไม�เป�นป�จจุบันเป�นป�ญหาที่มี

ความเสี่ยงทําให�เกิดข�อผิดพลาดของสารสนเทศมากที่สุด ส�งผลกระทบต�อการอนุมัติผู �สําเร็จ

การศึกษา ดังนั้นจ�งนําแผนผังก�างปลามาใช�กําหนดประเด็นป�ญหาและค�นหาสาเหตุที่สําคัญ  

ภากร พุดสวัสดิ์ และคณะ (2563) ระบบต�นแบบเพื่อตรวจสอบการสําเร็จการศึกษา 

ผ�านเว็บแอปพลิเคชัน กรณีศึกษาหลักสูตรระดับปร�ญญาตร� สาขาว�ชาสถิติ คณะว�ทยาศาสตร� 

มหาว�ทยาลัยขอนแก�น แบ�งผู�ใช�งานเป�น 3 กลุ�ม 1) นักศึกษา 2) เจ�าหน�าที่งานบร�การการศึกษาฯ 
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3) อาจารย�และผู�บร�หาร ผลการว�เคราะห�ระบบพบว�ามหาว�ทยาลัยมีระบบตรวจสอบการสําเร็จ

การศึกษาผ�านเว็บไชต� ที่ตรวจสอบจํานวนหน�วยกิตครบตามหลักสูตรและเกรดเฉลี่ยสะสมเกิน 

2.00 แต�ไม�สามารถตรวจสอบเกรดเฉลี่ยสะสมในหมวดว�ชาเฉพาะที่แต�ละหลักสูตรกําหนดได� ซ�่ง

เป�นเง�่อนไขสําเร็จการศึกษา คณะว�ทยาศาสตร�จ�งใช�ว�ธ�ตรวจสอบโดยให�นักศึกษากรอกข�อมูลลง

แบบฟอร�มคํานวณเกรดด�วยตนเองและเจ�าหน�าที่งานบร�การการศึกษาฯ ตรวจสอบด�วยมือผ�าน

แบบฟอร�มอีกครั้ง จ�งเกิดความล�าช�าและมีโอกาสคลาดเคลื่อนได�ง�าย เมื่อประเมินความพึงพอใจ

โดยรวมของกลุ �มนักศึกษาจํานวน 30 คน อยู �ในระดับพึงพอใจมาก เจ�าหน�าที ่งานบร�การฯ       

กลุ�มอาจารย�และผู�บร�หาร รวม 4 คน อยู�ในระดับพึงพอใจมากที่สุด 

จากการทบทวนผู�จัดทําคู�มือได�นําประเด็นสําคัญ    ที่หน�วยงานและมหาว�ทยาลัย 

ต�างๆ ให�ความสําคัญในการศึกษาป�จจัยที่ส�งผลต�อการสําเร็จการศึกษาตามแผนของนักศึกษา และ

นําข�อมูลมาว�เคราะห�สําหรับทํานายแนวโน�มการสําเร็จการศึกษา นอกจากนั้นมีการศึกษาแนวทาง 

ข�อปรับปรุงในการแก�ไขป�ญหาการเร�ยนการสอนในแต�ละรายว�ชาที่ส�งผลต�อการสําเร็จการศึกษา

ตามแผนของนักศึกษา  หลายมหาว�ทยาลัยนําเทคโนโลยีทางด�านการศึกษาเข�ามาใช�ในการ

พัฒนาการปฏิบัติงานการตรวจสอบการสําเร็จการศึกษา เช�น ระบบตรวจสอบการสําเร็จการศึกษา

ผ�านเว็บแอปพลิเคชัน  โปรแกรมอนุมัติผู�สําเร็จการศึกษา การประยุกต�ใช�คิวอาร�โค�ดในการบันทึก

ข�อมูลการเข�าร�วมกิจกรรมเพื่อสําเร็จการศึกษา  เป�นต�น  มาประยุกต�ใช�ในการจัดทําคู�มือเพื่อ

อํานวยความสะดวกให�นักศึกษา และเจ�าหน�าที่ในการปฏิบัติงาน 
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บทที ่4 

เทคนคิในการปฏบิตังิาน 

 

4.1  กิจกรรม/แผนปฏิบัติงาน 

การปฏิบัติงานกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร� เป�นกระบวนการ

ที่สําคัญอย�างมากในการประเมินผลการศึกษาของนักศึกษาในมหาว�ทยาลัย นักศึกษาที่เข�ามาศึกษา      

ทุกระดับและทุกระบบการศึกษาจะต�องมีผลการเร�ยนรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรกําหนด 

ข�อกําหนดของสาขาว�ชาที ่จะรับปร�ญญา และผ�านเกณฑ�มาตรฐานที ่มหาว�ทยาลัยกําหนด          

เพื่อสําเร็จการศึกษา  จ�งจะสามารถสําเร็จการศึกษาและมีสิทธ�์รับปร�ญญาได� ผู�จัดทําจ�งได�กําหนด

กิจกรรม และแผนการปฏิบัติงานดังแสดงในตารางที่ 

ตารางที่ 13 แผนการปฏิบัติงานกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร� 
 

กิจกรรม/ขัน้ตอน 

ระยะเวลาดาํเนนิการ 

ภาคการศกึษาที ่1 ภาคการศกึษาที ่2 ภาคการศกึษาที ่3 

ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. 

1.การขอสําเร็จ

การศึกษาออนไลน� 

            

2.การตรวจสอบและ

เ ส น อ ก า ร ส ํ า เ ร็ จ

การศึกษา 

            

3.การเสนอขออนุมัติให�

ป ร � ญ ญ า จ า ก ส ภ า

มหาว�ทยาลัยสงขลาน 

คร�นทร� 

            

4 . ก า ร จ ั ด ท ํ า แ ล ะ

รายงานข�อมูลผู�สําเร็จ

การศึกษา 

                  

 

  ตามแผนปฏิบัติงานกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร�   

จะดําเนินกิจกรรมแต�ละขั้นตอนตามปฏิทินการศึกษาระดับปร�ญญาตร�ของว�ทยาเขตภูเก็ต ซ�่งมี

ระยะเวลาดําเนินการที่แตกต�างจากว�ทยาเขตอื ่นๆ เนื ่องจากว�ทยาเขตภูเก็ตมีการเป�ด-ป�ด      

ภาคการศึกษาตามสถาบันอุดมศึกษาในกลุ�มประเทศอาเซ�ยน เพื่อความสะดวกของการแลกเปลี่ยน 

และรับนักศึกษาต�างชาติเมื ่อปฏิทินการศึกษาตรงกัน คือ เป�ดภาคการศึกษาที ่ 1 ช�วงเดือน
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สิงหาคม-ธันวาคม เป�ดภาคการศึกษาที ่ 2 ช�วงเดือนมกราคม-พฤษภาคม และภาคฤดูร�อน      

ช�วงปลายเดือนพฤษภาคม-กรกฎาคม ของทุกป�   

  นอกจากนั้นจะเห็นว�าขั้นตอนการตรวจสอบและเสนอการสําเร็จการศึกษาและ

ขั้นตอนการเสนอขออนุมัติให�ปร�ญญาจากสภามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร�มีระยะเวลาดําเนินการ

ตลอดทั้งป� เนื่องจากเมื่อนักศึกษาผ�านเง�่อนไขตามที่มหาว�ทยาลัย คณะหร�อว�ทยาลัยกําหนด 

ผู �ปฏิบัติงานจะดําเนินการตามกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร�ให�

นักศึกษาทันที    

 

4.2  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

  การปฏิบัติงานกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร�ประกอบ  
ด�วยกระบวนการหลัก 4 กระบวนการ มีการนําระบบสารสนเทศต�างๆ มาใช�เป�นเคร�่องมือในการ

ปฏิบัติงาน และประสานงานกับหน�วยงานที่เกี่ยวข�องเพื่อให�การปฎิบัติงานเป�นไปตามมาตรฐาน

เดียวกัน ผู�จัดทําจ�งได�สรุปภาพรวมของกระบวนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

4.2.1 การขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� 

4.2.2 การตรวจสอบและเสนอการสําเร็จการศึกษา 

4.2.3 การเสนอขออนุมัติให�ปร�ญญาจากสภามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 

4.2.4 การจัดทําและรายงานข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา 

 

     ตารางที ่14 แสดงความหมายของสัญลักษณ�ในผังกระบวนการ 

รูปภาพสญัลกัษณ� ความหมายของสญัลักษณ� 

 

 

เร�ม่ต�นหร�อจบ Flowchart (Start or Stop) 

 

 

การประมวลผล (Process) 

 

 

ส�วนนําเข�าข�อมูลหร�อแสดงผลข�อมูล (Input or Output) 

 

 

การตัดสินใจ (Decision) 

 

 

จุดเช�่อมต�อ (Connector) 

 

 

ทิศทางการทํางาน (Direction of Flow) 
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4.2.1 การขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� 

    ตารางที ่15 แสดงผังกระบวนการที่ 1 การขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� 

ผังกระบวนการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิงาน ระบบสารสนเทศทีใ่ช� เอกสารทีเ่กีย่วข�อง  

 

 

   

 

 

1.กําหนดวันยื่นขอสําเร็จในระบบ

ขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� 

ระบบขอสําเร็จการ 

ศึกษาออนไลน� 

เอกสารยืนยันการยื่น

ขอสําเร็จการศึกษา

ผ�านเว็บไซต� 

       2.จ ัดทําก ําหนดการขอสําเร็จ

ก า ร ศ ึ ก ษ า อ อ น ไ ล น� แ ล ะ

ประชาสัมพันธ� 

เว็บไซต�และเพจ  

ทะเบียนกลาง ม.อ.ภูเก็ต 

กําหนดการขอสําเร็จ

การศ ึกษา/ประกาศ

แจ�งนักศึกษา 

     3.ดูแลความเร�ยบร�อยการขอ

สําเร็จการศึกษาออนไลน� 

ระบบขอสําเร็จการ 

ศึกษาออนไลน� 

Regist.NET 

เอกสารยืนยันการยื่น

ขอส ําเร ็จการศ ึกษา

ผ�านเว็บไซต� 

 4.สรุปจํานวนและพิมพ�รายช�่อ

น ั กศ ึ กษาย ื ่ น จบจากร ะบบ

ออนไลน� 

ระบบขอสําเร็จการ 

ศึกษาออนไลน� 

จํานวนและรายช�่อ

นักศึกษาที่ขอสําเร็จ

การศึกษาผ�านเว็บไซค�  

 เข�าสู�กระบวนการที่ 2  

ก า ร ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ เ ส น อ        

การสําเร็จการศึกษา 
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4.2.1.1 กําหนดวันยื่นขอสําเรจ็ในระบบขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� 

1) ผู�ปฏิบัติงานที่ได�รับสิทธ�์เป�นเจ�าหน�าที่ดูแลระบบขอสําเร็จการศึกษาออนไลน�  

สามารถเข�าใช�งานระบบผ�านเว็บไซต� ตาม Link https://regsys.phuket.psu.ac.th/index.aspx 

เลือกเมน ู  และใช� PSU Passport เพื่อ Log In เข�าสู�ระบบ 

 

 
 

รูปที ่5 ขั้นตอนการเข�าใช�งานระบบขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� 

2) คลิกเลือกเมน ู  เพื่อกําหนดวันยื่นขอสําเร็จการศึกษา เช�น 

  

  

1 

2 

เลือกเมน ู

Log In เข�าระบบ 
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กําหนดวันยื่นขอสําเร็จ ภาคการศึกษาที่ 1 ป�การศึกษา 2566 ตั้งแต�วันที่ 18 กันยายน 2566 ถึง

วันที่ 13 ตุลาคม 2566 โดยใส�หมายเหตุว�า กําหนดขอสําเร็จ 1/2566  แล�วคลิก     

ดังแสดงในรูปที่ 6 

 

 
รูปที ่6 ขั้นตอนการกําหนดวันยื่นขอสําเร็จการศึกษา 
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4.2.1.2 จัดทําและประชาสัมพันธ�กําหนดการขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� 

1) จัดทํากําหนดการ  ประชาสัมพันธ�ที่เว็บไซต�งานทะเบียนและประมวลผล 

https://www.psu.ac.th/phuket/registrar-psupkt/  และเพจ ทะเบ ียนกลาง ม.อ. ภ ูเก็ต 

https://www.facebook.com/registrapsuphuket  ประกอบด�วย กําหนดการขอสําเร็จการศึกษา

ออนไลน�ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  ประกาศสําหรับนักศึกษาที่จะสําเร็จการศึกษาตรวจสอบและ

ดําเนินการ ดังแสดงในรูปที ่7 

 

      

        
รูปที ่7 กําหนดการขอสําเร็จการศึกษาออนไลน�ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ (ต�อ) 
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รูปที ่8 ประกาศสําหรับนักศึกษาที่จะสําเร็จการศึกษาตรวจสอบและดําเนินการ 
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รูปที ่8 ประกาศสําหรับนักศึกษาที่จะสําเร็จการศึกษาตรวจสอบและดําเนินการ (ต�อ) 
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รูปที ่9 แสดงการประชาสัมพันธ�ในเพจ ทะเบียนกลาง ม.อ. ภูเก็ต 
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รูปที ่9 แสดงการประชาสัมพันธ�ในเพจ ทะเบียนกลาง ม.อ. ภูเก็ต (ต�อ) 
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4.2.1.3 ดูแลความเร�ยบร�อยการขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� 

1)  เมื่อนักศึกษาตรวจสอบพบว�าข�อมูลส�วนบุคคลไม�ถูกต�อง  เช�น  คํานําหน�าช�่อ  

ช�่อ-นามสกุล วันเดือนป�เกิด เป�นต�น ผู�ปฏิบัติงานแจ�งนักศึกษาเข�าเว็บไซต�งานทะเบียนและ

ประมวลผล https://www.psu.ac.th/phuket/registrar-psupkt/ ไปที่ส �งค ําร �องออนไลน�  

(Request Form: Online) ซ�่งพัฒนาข�้นโดยเจ�าหน�าที่งานทะเบียน นางวาร� หอมสวัสดิ ์ คลิกเลือก 

คําร�องขอแจ�งการเปลี่ยนแปลงข�อมูลนักศึกษา (Personal Information Change Reguest Form) 

หร�อ กรอกข�อมูลผ�าน Google Forms ตาม Link ดังกล�าว https://link.psu.th/kMKnCQ 

 

     

    
 

รูปที ่10  แสดงขั้นตอนการส�งคําร�องออนไลน�เพื่อแจ�งเปล่ียนแปลงข�อมูลนักศึกษา 
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2) เมื่อนักศึกษาตรวจสอบพบรายว�ชาที่ลงทะเบียนเร�ยนมีรหัสว�ชาไม�ตรงตาม 

หล ักส ูตร โดยด ําเน ินการตามข �อ 1) ค ือ ส �งค ําร �องออนไลน�  (Request Form: Online)            

คลิกเลือกคําร�องขอเทียบโอน/รับโอนรายว�ชา (Request for Course(s) Transfer/Equivalence) 

หร�อ กรอกข�อมูลผ�าน Google Forms ตาม Link https://forms.gle/Ers5ChoK6uHpgypu9 

 

 

    
รูปที ่11 แสดงขั้นตอนการส�งคําร�องออนไลน�เพื่อขอเทียบโอน/รับโอนรายว�ชา 

 

3) เมื่อนักศึกษาไม�สําเร็จการศึกษาตามกําหนดวันสุดท�าย  เช�น  ภาคการศึกษา 

ที่ 1 ป�การศึกษา 2566 วันสุดท�าย คือ วันที่ 6 กุมภาพันธ� 2567 หากนักศึกษาไม�ยื่นผลการสอบวัด

ความรู�ภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษาและ/หร�อไม�ผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร นักศึกษาจะต�อง

รักษาสถานภาพในภาคการศึกษาที ่ 2 ป�การศึกษา 2566 โดยดําเนินการตามข�อ 1)  คือ            
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ส�งคําร�องออนไลน� (Request Form: Online) คลิกเลือกคําร�องขอรักษาสภาพ (Request for 

Retention of Student Status) หร�อ กรอกข�อมูลผ�าน Google Forms ตาม Link ดังกล�าว 
https://link.psu.th/bKAC8d 
 

 

      
รูปที ่12  แสดงขั้นตอนการส�งคําร�องออนไลน�เพื่อขอรักษาสถานภาพ 

 

4) เมื่อนักศึกษาไม�สามารถ Log In เข�าระบบขอสําเร็จการศึกษาออนไลน�  

การ Log In เข�าระบบของนักศึกษาจะใช�ข�อมูลรหัสนักศึกษา และเลขบัตรประชาชน ผู�ปฏิบัติงาน

จะต�องตรวจสอบเลขบัตรประชาชนที่นักศึกษาใช� Log In เข�าระบบว�าถูกต�องตรงกับฐานข�อมูลใน 
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Regist.NET หร�อไม� โดยไปที่ (1) หน�าหลักเมนูข�อมูลนักศึกษา (2) เลือกข�อมูลทะเบียนนักศึกษา 

(3) เมื่ออยู�หน�าข�อมูลพื้นฐานนักศึกษา พิมพ�รหัสนักศึกษาแล�วกดปุ�ม Enter จะแสดงข�อมูลเลขบัตร

ประชาชน (4) นํารหัสนักศึกษาและเลขบัตรประชาชนมาทดลอง Log In เข�าสู�ระบบ    

      หากข�อมูลเลขบัตรประชาชนไม�ตรงกัน นักศึกษาจะไม�สามารถ Log In เข�า 

ระบบได� แจ�งนักศึกษาดําเนินการตามข�อ 1) ยื่นคําร�องขอแจ�งการเปลี่ยนแปลงข�อมูลนักศึกษา   

และเมื่อตรวจสอบแล�วพบว�าเลขบัตรประชาชนมีข�อมูลตรงกัน แต�นักศึกษายัง Log In เข�าระบบ

ไม�ได� ผู�ปฏิบัติงานจะต�องประสานงานโปรแกรมเมอร�ที่ดูแลระบบเพื่อแก�ไขจากฝ�ายว�เคราะห�และ

พัฒนาระบบ สํานักการศึกษานวตักรรมการเร�ยนรู� หมายเลขโทรศัพท� 07 428 9254 

   

    
รูปที ่13  แสดงขั้นตอนการตรวจสอบเลขบัตรประชาชนเพื่อเข�าระบบขอสําเร็จการศึกษา 

 

5) หากนักศึกษาไม�ยื่นจบตามกําหนดการ ให�เพิ่มรายช�่อนักศึกษาย่ืนจบนอก 

เวลาในระบบและแจ�งนักศึกษายื่นจบภายใน 1 วันทําการตามที่ระบบตั้งค�าไว� เมื่อผู�ปฏิบัติงาน  

Log In ในส�วนของบุคลากรแล�ว ไปที่ (1) หน�าเมนูการใช�งาน เลือกเมน ู           

(2) พิมพ�รหัสนักศึกษาแล�วเลือก  และ (3) ระบบขอสําเร็จการศึกษาจะแสดงรายช�่อนักศึกษา

ให�เลือก  เมื่อดําเนินการเร�ยบร�อย นักศึกษาที่ขอยื่นจบนอกเวลาจะสามารถ 

ขอสําเร็จการศึกษาได�ทันที ภายใน 1 วันทําการ 

4 

1 

2 3 
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รูปที ่14 แสดงขั้นตอนการเพิ่มรายช�่อนักศึกษายื่นจบนอกเวลา 

 

4.2.1.4 สรุปจํานวนและพิมพ�รายช�่อนักศึกษายื่นจบจากระบบออนไลน� 

1) รายงานจํานวนนักศึกษา ที่ยื่นขอสําเร็จการศึกษา เช�น ภาคการศึกษาที่ 1     

ป�การศึกษา 2566 ผู�ปฏิบัติงานเข�าระบบขอสําเร็จการศึกษาออนไลน�และดําเนินการตามขั้นตอน 

ดังนี้  

(1) หน�าเมนูการใช�งาน เลือกเมนู   

(2) ใส�ข�อมูลภาคการศึกษาที่ : 1 ป�การศึกษา : 2566  

(3) แสดงรายงานจํานวนนักศึกษา ที่ยื่นขอสําเร็จการศึกษา ภาคการศึกษา 

ที่ 1 ป�การศึกษา 2566 

(4) Export รายงานโดยเลือกสัญลักษณ�  กําหนด File Format เป�น  

PDF แล�วเลือก    

(5) จะได�รายงานในรูปแบบ PDF File 

 

1 

 

 2 

3 
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รูปที ่15 แสดงขั้นตอนการพิมพ�รายงานจํานวนนักศึกษาที่ขอยื่นสําเร็จการศึกษา 

 

2) พิมพ�รายช�่อนักศึกษาที่ยื่นขอสําเร็จการศึกษา เช�น ภาคการศึกษาที่ 1     

ป�การศึกษา 2566 ผู�ปฏิบัติงานเข�าระบบขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� ไปที่ (1) หน�าเมนูการใช�งาน 

เลือกเมนู  (2) เลือกระดับการศึกษา : ปร�ญญาตร� และใส�ข�อมูลวันที่

เร�่มต�นถึงวันสุดท�ายที่เป�ดระบบให�ย่ืนขอสําเร็จ คือ จากวันที่ : 18/09/2566 ถึงวันที่ : 13/10/2566 

แล�วเลือก  (3) แสดงรายช�่อนักศึกษาที่ขอสําเร็จการศึกษา ระหว�างวันที่ 18/09/2566 ถึง

วันที่ 13/10/2566 (4) Export รายงานโดยเลือกสัญลักษณ�  กําหนด File Format เป�น PDF 

แล�วเลือก  จะได� (5) รายช�่อนักศึกษาในรูปแบบ PDF File 

1 

 2 

3 4 

5 
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รูปที ่16 แสดงขั้นตอนการพิมพ�รายช�่อนักศึกษาที่ยื่นขอสําเร็จการศึกษา 

1 
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   รูปที ่16 แสดงขั้นตอนการพิมพ�รายช�่อนักศึกษาที่ยื่นขอสําเร็จการศึกษา (ต�อ) 

 

 

 

3 

      

4 

 

5 
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4.2.2 การตรวจสอบและเสนอการสําเร็จการศึกษา 

ตารางที ่16 แสดงผังกระบวนการที่ 2 การตรวจสอบและเสนอการสําเร็จการศึกษา 

ผังกระบวนการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิงาน ระบบ        

สารสนเทศทีใ่ช� 

เอกสารทีเ่กีย่วข�อง  

              

 

  

 

 

1.พ ิมพ�ใบเสนอเพื ่อขออน ุม ัติ

ปร �ญญาตร� (รายบุคคล) ฉบับ

ตรวจสอบ 

ระบบรายงาน

งานทะเบียน 

-รายช�่อนักศึกษาที่ยื่นขอสําเร็จ 

การศึกษาจากกระบวนการที่ 1 

-ใบ สน.27  

    2.ตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตาม

หลักสูตร 

Regist.NET - ใบ สน.27 

- หลักสูตรการศึกษา 

 3.เตร�ยมข�อมูลรายช�่อนักศึกษา

ชั้นป�ที่ 4 

REGIST_2005 

NEW:Database 

- รายช�่อนักศึกษาชั้นป�ที่ 4 

 4.พิมพ�รายงาน สน.57 ร ะบบรายงาน

งานทะเบียน 

- รายงาน สน.57 

 

 
 

5.พิมพ�ใบเสนอเพื ่อขออนุม ัติ

ปร �ญญาตร � (รายบ ุคคล) และ             

ใบประมวลผลการศึกษา 

ร ะบบรายงาน

งานทะเบียน 

Regist.NET 

- รายงาน สน.57 

- ใบ สน.27 

- ใบประมวลผลการศึกษา 

 6.ตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตาม

หลักสูตรขั้นสุดท�าย 

Regist.NET - ใบ สน.27 

- ใบประมวลผลการศึกษา 

- หลักสูตรการศึกษา 

 7.ตรวจสอบคุณสมบัติการสําเร็จ

การศึกษาขั้นสุดท�าย 

Regist.NET 

ระบบขอสําเร็จ ฯ 

- ใบ สน.27 

- ใบประมวลผลการศึกษา 

 8.การบ ันท ึกข �อม ูลการส ําเร็จ

การศึกษา 

Regist.NET 

ร ะบบรายงาน

งานทะเบียน 

- ใบ สน.27 

- ใบประมวลผลการศึกษา 

- ใบ สน.42 

 9.เสนอวาระประชุมการสําเร็จ

การศึกษาให�คณะกรรมการประจํา

คณะพิจารณารับรองการสําเร็จ

การศึกษา 

E-doc 

 

- หนังสือเสนอวาระประชุมการ

สําเร็จการศึกษา  

- ใบ สน.42 

- รายงานผลการเร�ยน 

 เข�าสู�กระบวนการที่ 3  

การเสนอขออนุมัติให�ปร�ญญาจาก

สภามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 
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ต
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4.2.2.1 พิมพ�ใบเสนอเพื่อขออนุมัติปร�ญญาตร� (รายบุคคล) ฉบับตรวจสอบ 

นํารายช�่อนักศึกษาที่ยื่นขอสําเร็จการศึกษาจากกระบวนการที่ 1  มาพิมพ�     

ใบเสนอเพื่อขออนุมัติปร�ญญาตร� (รายบุคคล) ฉบับตรวจสอบ (ใบ สน.27) มีขั้นตอนดังนี้ 

1) เข�าระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง ว�ทยาเขตภูเก็ต ตาม Link  

http: / / 192. 168. 192. 55/ Account/ Login. aspx  โ ด ย ผ ู � ป ฏ ิ บ ั ต ิ ง า น ใ ช �  PSU Passport                 

เพื่อ Log In เข�าสู�ระบบรายงาน 

 
   รูปที ่17  แสดงขั้นตอนการเข�าระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง ว�ทยาเขตภูเก็ต 

2) เมนหูลัก สําเร็จการศึกษา เลือกเมนูย�อย  

และคลิกเลือก  

 
รูปที ่18  แสดงการเข�าเมนูสําเร็จการศึกษาเพื่อพิมพ�ใบเสนอเพื่อขออนุมัติปร�ญญา 

        

 

1 

2 

        

        

1.เข�าระบบรายงาน 

งานทะเบียนกลาง 

ว�ทยาเขตภูเก็ต 

2.ใช� PSU Passport    

Log In เข�าสู�ระบบ 
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3) พิมพ�ใบเสนอเพื่ออนุมัติปร�ญญา แบบ ป.ตร�(รายคน) ใส�ข�อมูล 

รหัสนักศึกษา             ภาคการเร�ยน       และป�การศึกษา        และเลือก  

จะปรากฎข�อมูลใบเสนอขออนุมัติปร�ญญาของนักศึกษาที่ใส�ข�อมูล ดังแสดงในรูปที่ 19 

 

 
รูปที ่19 แสดงขั้นตอนการพิมพ�ใบเสนอเพื่อขออนุมัติปร�ญญา แบบ ป.ตร� (รายคน) 

3 

        

   

1.ใส�ข�อมูลนักศึกษา เช�น 

รหัสนักศึกษา 6330311XXX 

ภาคการเร�ยน 1 

ป�การศึกษา   2566 

2. เลือก แสดงรายงาน 

3.ใบเสนอขอ

อนุมัติปร�ญญา 

หร�อ ใบ สน.27 
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4) Export ใบ สน.27 โดยเลือกสัญลักษณ�  กําหนดรูปแบบไฟล� 

เป�น PDF แล�วเลือก  จะได� ใบ สน.27 ในรูปแบบ PDF File และพิมพ�เป�นเอกสารแบบ 

Print on both sides of paper เพื่อนํามาใช�ในการตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตร 

 

 
รูปที ่20 แสดงขั้นตอนการ Export เป�น PDF เพื่อพิมพ�ใบ สน.27 

       4 

        

       

4.เลือกพิมพ�ใบ สน.27 

1.Export ใบ สน.27 

2.กําหนดเป�น PDF 

3.เลือก Export  

PDF File             

ใบเสนอขออนุมัติปร�ญญา    

หร�อ ใบ สน.27 
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รูปที ่20 แสดงขั้นตอนการ Export เป�น PDF เพื่อพิมพ�ใบ สน.27 (ต�อ) 

        

5. พิมพ� ใบ สน.27 และเลือก 

Print on both sides of paper 

เอกสารใบ สน.27 

ที่ได�จากการพิมพ� 
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4.2.2.2 ตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตร 

นําเอกสาร ใบ สน.27 ที่พิมพ�ได�จากข�อ 4.2.2.1 มาจัดเร�ยงตามรหัสนักศึกษา 

และสาขาว�ชา แล�วนํามาตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตร ข�อกําหนดของหลักสูตรที่จะรับ

ปร�ญญา ซ� ่งเป�นไปตามเกณฑ�การสําเร็จการศึกษาและประกาศที่เกี ่ยวข�อง ก�อนผลการเร�ยน     

ภาคการศึกษาสุดท�ายครบถ�วน มีรายละเอียดดังนี้ 

1) ผู�ปฏิบัติงานจะต�องศึกษาหลักสูตรการศึกษา และทําความเข�าใจโครงสร�าง 

หลักสูตรของสาขาว�ชาที่จะตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรโดยพิจารณาแต�ละหลักสูตร 

เช�น การตรวจสอบหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาว�ชาธุรกิจระหว�างประเทศ: จ�น โดยนักศึกษา

ไทยมีจํานวนหน�วยกิต รวมตลอดหลักสูตร 132 หน�วยกิต มีโครงสร�างหลักสูตร 3 หมวดว�ชา 

ประกอบด�วย หมวดว�ชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หน�วยกิต หมวดว�ชาเฉพาะจํานวน 96 หน�วยกิต 

และหมวดว�ชาเลือกเสร� จํานวน 6 หน�วยกิต เป�นต�น 

  
รูปที ่21 ตัวอย�างแสดงข�อมูลหลักสูตร จํานวนหน�วยกิต และโครงสร�างหลักสูตร 

                    ศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาว�ชาธุรกิจระหว�างประเทศ: จ�น 

2) ผู�ปฏิบัติงานตรวจสอบหลักเกณฑ�การสําเร็จการศึกษาผ�านระบบRegist.NET  

โดยตรวจสอบการผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร ตรวจสอบการผ�านข�อกําหนดหลักสูตรที ่จะ          

รับปร�ญญา และตรวจสอบการผ�านการสอบวัดสมรรถนะและ/หร�อทักษะตามประกาศมหาว�ทยาลัย 

มีขั้นตอน ดังนี้  
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(1) Double Click ที่ Icon Regist.NET   

(2) ลงช�่อเข�าใช�งานระบบ Regist.NET โดยใช� PSU Passport 

                        
รูปที ่22  แสดงการ Log In เข�าใช�งานระบบ Regist.NET 

(3) หน�าหลัก ไปที่ เมนูข�อมูลนักศึกษา คลิกเลือก  

               
รูปที ่23  แสดงหน�าหลักของระบบ Regist.NET 

        

ใช� PSU Passport    

ลงช�่อเข�าใช�งานระบบ 

        

คลิกเลือก Start 
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(4) เมนขู�อมูลพื้นฐานนักศึกษา คลิกเลือก ข�อมูลทะเบียนนักศึกษา 

       
รูปที ่24 แสดงเมนูข�อมูลพื้นฐานนักศึกษาของระบบ Regist.NET 

(5) ที่เมนขู�อมูลพื้นฐานนักศึกษา ใส�ข�อมูลรหัสนักศึกษา คลิก Enter  

ระบบจะแสดงข�อมูลพื้นฐานของนักศึกษา คลิกเลือกที่ Tab ผลสอบภาษาต�างประเทศ-กิจกรรม 

เพื่อตรวจสอบผลการสอบวัดความรู�ภาษาอังกฤษและกิจกรรมเสร�มหลักสูตรเพื่อสําเร็จการศึกษา 

 
รูปที ่25 แสดงขั้นตอนการตรวจสอบผลการสอบวัดความรู�ภาษาอังกฤษและ 

กิจกรรมเสร�มหลักสูตรเพื่อสําเร็จการศึกษาในระบบ Regist.NET 

        
        

        

        

คลิกเลือกเมนูข�อมลู

ทะเบียนนักศึกษา 

1.ใส�ข�อมูลรหสันักศึกษา คลิก Enter 

2.คลิกเลือกที่ Tab ผลสอบ

ภาษาต�างประเทศ-กิจกรรม 

3.ผลการสอบวัดความรู�

ภาษาอังกฤษ และ

กิจกรรมเสร�มหลักสูตร ศูน
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3) ผู�ปฏิบัติงานนําข�อมูลโครงสร�างหลักสูตร หน�วยกิตรวมตลอดหลักสูตรจาก 

หลักสูตรการศึกษา ผลการสอบวัดความรู�ภาษาอังกฤษ และผลการผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตรเพื่อ

สําเร็จการศึกษา จากระบบ Regist.NET มาบันทึกในใบ สน.27 ของนักศึกษา และตรวจสอบ

รายว�ชาที่นักศึกษาเร�ยนว�าครบถ�วนตามหลักสูตรหร�อไม�เป�นรายบุคคล ดังแสดงในรูปที่ 26 

 
  รูปที ่26  ตัวอย�างแสดงการตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรจากใบ สน.27 
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รูปที ่26 ตัวอย�างแสดงการตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรจากใบ สน.27 (ต�อ) 
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รูปที ่26 ตัวอย�างแสดงการตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรจากใบ สน.27 (ต�อ) 
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รูปที ่26  ตัวอย�างแสดงการตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรจากใบ สน.27 (ต�อ) 

  จากตัวอย�างการตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรจากใบ สน.27  พบว�า

นักศึกษาลงทะเบียนเร�ยนรายว�ชา 806-472 COOPERATIVE EDUCATION ในภาคการศึกษาที่ 

1/2566 หากผ�านการวัดและประเมินผลรายว�ชาดังกล�าว แสดงว�านักศึกษาได�ศึกษาและผ�านการวัด

ประเมินผลรายว�ชาต�างๆ ครบถ�วนตามหลักสูตรแล�ว สําหรับเกณฑ�การทดสอบความรู�ภาษาอังกฤษ

เพื ่อสําเร็จการศึกษาตามข�อกําหนดของหลักสูตรใช�กับนักศึกษาตั ้งแต�รหัส 63 เป�นต�นไป            

มีรายละเอียดตามภาคผนวกที่ 10 สามารถตรวจสอบได�จากระบบ Regist.NET พบว�านักศึกษา

ผ�านการสอบวัดความรู�ภาษาอังกฤษโดยใช�การสอบ Tell Me More : Achievement Test เมื่อ

วันที่ 1 พฤษภาคม 2566 และเข�าร�วมกิจกรรมเสร�มหลักสูตรตามประกาศมหาว�ทยาลัยครบถ�วน 
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4.2.2.3 เตร�ยมข�อมูลรายช�่อนักศึกษาชั้นป�ที่ 4 

    เตร�ยมข�อมูลรายช�อ่นักศึกษาชั้นป�ที่4 แยกตามคณะ ว�ทยาลัยและสาขาว�ชา 

โดยการดึงข�อมูลนักศึกษาจากฐานข�อมูลของ Regist.NET มาใช�ในการปฏิบัติงานสําหรับ

เจ�าหน�าที่งานทะเบียนและประมวลผล มีการกําหนดสิทธ�์เข�าถึงข�อมูลตามภาระงานในหน�าที่

รับผิดชอบ  ซ�่งใช�โปรแกรม Microsoft Access ในช�่อ REGIST2005_NEW: Database แล�ว

นําข�อมูลที ่ได�มาบันทึกในโปรแกรม Microsoft Excel เพื ่อบันทึกข�อมูลสถานภาพของ

นักศึกษาที่คาดว�าจะสําเร็จการศึกษาในแต�ละสาขาว�ชา มีขั้นตอนดังนี้ 

1) Double Click ที่ Icon REGIST2005_NEW 

 

รูปที ่27  แสดง Icon ของ Microsoft Access : REGIST2002_NEW 

2) Log In เข�าใช�งาน Microsoft Access : REGIST2005_NEW  โดย  

Double Click ที่    

 

รูปที ่28  แสดงการ Log in เข�าใช�งาน Microsoft Access : REGIST2005_NEW  

 

        

1. Double Click ที่ Queries : Q_Student Name 

2. Log in เข�าใช�งาน REGIST2005_NEW         
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3) เมื่อเข�าหน�าหลักของ REGIST2005_NEW  ไปที่ เมนู View เลือก 

เมนูย�อย Design View  กําหนด Criteria ของข�อมูลที่ Field : MAJOR_ID และ ADMIT_YEAR 

ตามที่ผู �ปฏิบัติงานจะนําข�อมูลไปใช� เช�น  ต�องการใช�ข�อมูลรายช�่อนักศึกษาชั้นป�ที่ 4 สาขาว�ชา   

ธุรกิจระหว�างประเทศ: จ�น ที่คาดว�าจะสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาที่  1/2566  หมายถึง 

น ักศึกษาที ่ เข �าศ ึกษาในป�การศึกษา 2563 ผู �ปฏิบ ัต ิงานต�องกําหนด Criteria “3023” ที่          

Field: MAJOR_ID หมายถึง สาขาว�ชา ธุรกิจระหว�างประเทศ: จ�น และกําหนด Criteria “2563” 

ที่ Field: ADMIT_YEAR MAJOR_ID หมายถึง ป�ที่เข�าศึกษา 2563  

    เมื่อกําหนด Criteria ของข�อมูลตามที่ต�องการแล�ว  ไปที่ เมนู View  

เลือกเมนูย�อย Datasheet View  จะได�ข�อมูลนักศึกษาชั้นป� 4 สาขาว�ชา ธุรกิจระหว�างประเทศ: จ�น 

ท ี ่ เข �าศ ึกษาในป �การศ ึกษา 2563 จากการด ึงข �อม ูลด �วยโปรแกรม Microsoft Access : 

REGIST2005_NEW  แต�พบว�าข�อมูลรายช�่อนักศึกษาที่ได�นั้น  ยังไม�จัดเร�ยงตามรหัสนักศึกษา   

ให�ไปที่ เมนู STUDENT_ID และเลือก   จ�งจะได�ข�อมูลรายช�่อนักศึกษาที่จัดเร�ยง

ตามรหัสนักศึกษาและสะดวกในการนําไปใช�งาน ดังแสดงในรูปที่ 29  ทั้งนี้ผู�จัดทําได�สรุปรหัสคณะ

และสาขาว�ชาที่ใช�ในการกําหนด Criteria ที่ Field: MAJOR_ID ดังแสดงในตารางที่ 17 นอกจากนี้

ยังสามารถค�นหารหัสคณะและสาขาว�ชาได�จากระบบ Regist.NET ดังแสดงในรูปที่ 30 

 

 

รูปที ่29 แสดงขั้นตอนการดึงข�อมูลใน Microsoft Access : REGIST2005_NEW 

        

       

        

1. เลือก เมนู View 

2. เลือก Design View 

4. กําหนด Criteria “2563” ที่ Field: ADMIT_YEAR 

หมายถงึ ป�ที่เข�าศึกษา 2563 

1 

3. กําหนด Criteria “3023” ที่ Field: MAJOR_ID   

หมายถงึ สาขาว�ชา ธุรกิจระหว�างประเทศ: จ�น 
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รูปที ่29 แสดงขั้นตอนการดึงข�อมูลใน Microsoft Access : REGIST2005_NEW (ต�อ) 

        

       

2 

3 

1. เลือก เมนู View 

2. เลือก Datasheet View 

        

 

ข�อมูลนักศึกษาชั้นป� 4 สาขาว�ชา 

ธุรกิจระหว�างประเทศ: จ�น       

ที่เข�าศึกษาในป�การศึกษา  2563    

ได�จากการดึงข�อมูลด�วย

โปรแกรม Microsoft Access : 

REGIST2005_NEW 
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รูปที ่29  แสดงขั้นตอนการดึงข�อมูลใน Microsoft Access : REGIST2005_NEW (ต�อ) 

4 

5 

1. ไปที่ STUDENT_ID 

2. เลือก Sort A to Z 

        

ข�อมูลรายช�่อนักศึกษาที่

เร�ยงตามรหัสนักศึกษา 
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ตารางที่ 17 แสดงรหัสคณะและสาขาว�ชาในการกําหนด Criteria ที่ Field: MAJOR_ID    

คณะ ว�ทยาลยั / สาขาว�ชา ช�่อย�อคณะ/สาขาว�ชา รหสัคณะ/สาขาว�ชา 

เทคโนโลยีและสิ่งแวดล�อม 

1. เทคโนโลยีและการจัดการสิ่งแวดล�อม 

2. เทคโนโลยีภูมิสารสนเทศสิ่งแวดล�อม 

3. ว�ทยาศาสตร�ทางทะเลและการจัดการชายฝ��ง 

FTE 

ETM 

GEO 

MSCM 

48 

3007 

3014 

3019 

การบร�การและการท�องเที่ยว 

1. การจัดการการบร�การ (หลักสูตรนานาชาติ)                  

2. การจัดการการท�องเที่ยว (หลักสูตรนานาชาติ)              

3. การจัดการนวัตกรรมการบร�การ (หลักสูตรนานาชาติ) 

4. การจัดการนวัตกรรมทางธุรกิจ (หลักสูตรนานาชาติ) 

FHT 

HPM 

TRM 

SIM 

BizInno 

23 

3004 

3005 

3018 

3027 

ว�เทศศึกษา  

1. ธุรกิจระหว�างประเทศ: จ�น (หลักสูตรนานาชาติ)           

2. นานาชาติศึกษา (หลักสูตรนานาชาติ)  

FIS 

IB 

IS 

62 

3023 

3025 

ว�ทยาลยัการคอมพวิเตอร�  

1. การคอมพิวเตอร� 

2. ธุรกิจดิจ�ทัล (หลักสูตรนานาชาติ) 

3. ว�ศวกรรมดิจ�ทัล (หลักสูตรนานาชาติ) 

4. ว�ศวกรรมป�ญญาประดิษฐ�และระบบอัจฉร�ยะ 

CoC 

COMP 

EBIZ 

DE 

AISE 

70 

3020 

3021 

3022 

3028 
 

 

 รูปที ่30  แสดงรหัสคณะและสาขาว�ชาในระบบ Regist.NET 

          

        

รหัสคณะ 
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4) นําข�อมูลนักศึกษาชั้นป�ที่ 4 จากโปรแกรม Microsoft Access :  

REGIST2005_NEW โดยคลิกเลือกข�อมูลทั้งหมด แล�วกดปุ�ม Copy หร�อ Ctrl+C เพื่อคัดลอก

ข�อมูลทั้งหมดมาวางใน Sheet ของ Microsoft Excel โดยกดปุ�ม Paste หร�อ Ctrl+V หลังจากนั้น

จัดรูปแบบเพื่อใช�บันทึกข�อมูลสถานภาพของนักศึกษาที่คาดว�าจะสําเร็จการศึกษาในแต�ละสาขาว�ชา

เป�นรายบุคคล โดยจัดเก็บในช�่อ  การตั้งช�่อ File จะใช�ช� ่อย�อสาขาว�ชา

ตามด�วยรหัสข�้นต�นของนักศึกษาและป�การศึกษาที่ตรวจสอบการสําเร็จการศึกษา  แล�วนํามาเก็บไว�

ใน Folder   และ    ตามลําดับ 

 

 

รูปที ่31 แสดงขั้นตอนการนําข�อมูลจาก REGIST2005_NEW  มาบันทึกในโปรแกรม 

            Microsoft Excel 

 

       

       1.คลิกเลือกข�อมูลทั้งหมด 

2.กดปุ�ม Copy หร�อ Ctrl+C 

1 
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รูปที ่31  แสดงขั้นตอนการนําข�อมูลจาก REGIST2005_NEW  มาบันทึกในโปรแกรม     

    Microsoft Excel (ต�อ) 

2 

3 

กดปุ�ม Paste หร�อ Ctrl+V 
       

จัดรูปแบบเพื่อใช�

บันทึกข�อมูล

สถานภาพของ

นักศึกษาที่คาดว�า

จะสําเร็จการศึกษา

ในแต�ละสาขาว�ชา

เป�นรายบุคคล 
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4.2.2.4 พิมพ�รายงาน สน.57 

การพิมพ�รายงาน สน.57 จะดําเนินการเมื่อคณะรับรองผลการเร�ยนและ 

ระดับคะแนนในภาคการศึกษาสุดท�ายครบถ�วนตามปฎิทินการศึกษาของมหาว�ทยาลัยแล�วเท�านั้น 

เช�น ภาคการศึกษาที่ 1/2566  ปฎิทินการศึกษากําหนดวันที่ 22 ธันวาคม 2566 เป�นวันสุดท�ายของ

การส�งระดับคะแนน ผู�ปฏิบัติงานสามารถพิมพ�รายงาน สน.57 ได�เมื่อมหาว�ทยาลัยประกาศระดับ

คะแนนในระบบสารสนเทศ(SIS) วันที่ 26 ธันวาคม 2566 เวลา 16.30 น.เป�นต�นไป ดังรูปที่ 32 

 

 
รูปที ่32 แสดงกําหนดการส�งและประกาศระดับคะแนนจากปฎิทินการศึกษา ว�ทยาเขตภูเก็ต 

   โดยมีขั้นตอนการเข�าระบบการพิมพ�รายงาน สน.57 ดังนี้ 

1) เข�าระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง ว�ทยาเขตภูเก็ต ตาม Link  

http://192.168.192.55/Account/Login.aspx  ใช� PSU Passport เพื่อ Log In เข�าสู�ระบบ 

 
   รูปที ่33  แสดงขั้นตอนการเข�าระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง ว�ทยาเขตภูเก็ต 

        

 

1.เข�าระบบรายงาน 

งานทะเบียนกลาง 

ว�ทยาเขตภูเก็ต 

2.ใช� PSU Passport    

Log In เข�าสู�ระบบ 

        

กําหนดการส�งและประกาศระดบั

คะแนน ภาคการศึกษา 1/2566 
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2) เมนูหลัก ประมวลผลการศึกษา เลือกเมนูย�อย  

และคลิกเลือก  

 

 

     รูปที่ 34  แสดงขั้นตอนพิมพ�รายงาน สน.57 ระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง ว�ทยาเขตภูเก็ต 

 

 

        

        

1 

2 

        

1.ใส�ข�อมูล สน.57 เช�น 

ภาคการเร�ยน 1 

ป�การศึกษา   2566 

สาขาว�ชา      3023 

ระดับการศึกษา ปร�ญญาตร� 

ชั้นป�         4 

2.เลือก แสดงรายงาน 
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พิมพ�รายงาน สน.57  โดยใส�ข�อมูลให�ครบถ�วน เช�น ภาคการเร�ยน            

ป�การศึกษา สาขาว�ชา ระดับการศึกษา ชั้นป� และเลือก   จะปรากฎรายงาน สน.57 ซ�่ง

แสดงระดับคะแนนและผลการเร�ยนของนักศึกษาปร�ญญาตร�ชั้นป�ที่ 4 ในภาคการศึกษา 1/2566  

ดังตัวอย�างสาขาว�ชาธุรกิจระหว�างประเทศ: จ�น (หลักสูตรนานาชาติ) ดังแสดงในรูปที่ 34 

 

 

 
รูปที ่34 แสดงขั้นตอนพิมพ�รายงาน สน.57 ระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง ว�ทยาเขตภูเก็ต (ต�อ) 

 

3 

4 

รายงาน สน.57 

       1.Export ใบ สน.57 

        

2.กําหนดเป�น PDF 

3.เลือก Export 
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Export รายงาน สน.57 โดยเลือกสัญลักษณ�  กําหนดรูปแบบ 

ไฟล�เป�น PDF แล�วเลือก  จะได� รายงาน สน.57 ในรูปแบบ PDF File และพิมพ�

เป�นเอกสารเพื่อนํารายช�่อนักศึกษามาใช�ในการพิมพ�ใบเสนอเพื่อขออนุมัติปร�ญญาตร� 

(รายบุคคล) และใบประมวลผลการศึกษาในลําดับต�อไป 

 
รูปที ่34 แสดงขั้นตอนพิมพ�รายงาน สน.57 ระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง ว�ทยาเขตภูเก็ต (ต�อ) 

4.2.2.5 พิมพ�ใบเสนอเพื่อขออนุมัติปร�ญญาตร� (รายบุคคล) และใบประมวลผลการศึกษา 

นํารายช�่อนักศึกษาชั้นป�ที่ 4 จากรายงาน สน.57 มาพิมพ�เอกสาร สําหรับใช�ในการ 

ตรวจสอบการสําเร็จการศึกษา  ดังนี้ 

1) ใบเสนอเพื่อขออนุมัติปร�ญญาตร� (รายบุคคล) หร�อ ใบ สน.27  มขีั้นตอนการ       

พิมพ�เอกสารเช�นเดียวกับข�อ 4.2.2.1 พิมพ�ใบเสนอเพื ่อขออนุมัติปร�ญญาตร� (รายบุคคล)         

ฉบับตรวจสอบ 

2) ใบประมวลผลการศึกษา พิมพ�เอกสารจากระบบ Regist.NET  ที่หน�าหลัก  

คลิกที่  เลือก  ใส�รหัสนักศึกษาที่

ต�องการพิพม�เอกสารแล�ว Enter  จากนั้นเร�่มต�นพิมพ�ใบประมวลผลการศึกษาแบบกระดาษโดย

เลือกที่  

5 

รายงาน สน.57 PDF File 
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รูปที ่35 แสดงขัน้ตอนพิมพ�ใบประมวลผลการศึกษาจากระบบ Regist.NET 

1 

2 

        

        

คลิกที่ Start 
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รูปที ่35 แสดงขั้นตอนพิมพ�ใบประมวลผลการศึกษาจากระบบ Regist.NET(ต�อ) 

        

        

       0 

3 

4 

ใส� รหัสนักศึกษา ทีต่�องพิมพ�เอกสารแล�ว Enter 

เลือก เร�่มต�นการพิมพ�ใบ

ประมวลผลการศึกษา 

(กระดาษ) 

 

ศูน
ย์บ
รรณ
สา
รแ
ละ
กา
รเร
ียน
รู้ ส
ถา
บัน
นว
ัตก
รรม
กา
รเร
ียน
รู้ ม
หา
วิท
ยา
ลัย
พะ
เยา



 
 

85 | P a g e  
 

 
 

 
รูปที ่35 แสดงขั้นตอนพิมพ�ใบประมวลผลการศึกษาจากระบบ Regist.NET(ต�อ) 

3) จับคู�เอกสารใบ สน.27 และใบประมวลผลการศึกษา รวมกันตามลําดับ      

แล�วนําเอกสารที่จับคู�แล�วมาเร�ยงตามรหัสนักศึกษาและสาขาว�ชาให�ถูกต�อง 

 

       

5 

6       

พิมพ�ใบประมวลผลการศึกษา (กระดาษ) 

ใบประมวลผลการศึกษา 

ศูน
ย์บ
รรณ
สา
รแ
ละ
กา
รเร
ียน
รู้ ส
ถา
บัน
นว
ัตก
รรม
กา
รเร
ียน
รู้ ม
หา
วิท
ยา
ลัย
พะ
เยา



 
 

86 | P a g e  
 

 

4.2.2.6 ตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรขั้นสุดท�าย 

การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรขั้นสุดท�ายจะมีขั้นตอน เช�น 

เดียวกับข�อ 4.2.2.2 ตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตร แต�จะดําเนินการเมื่อระดับคะแนน

ภาคการศึกษาสุดท�ายครบถ�วนเท�านั้น 

 การตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรจากใบ สน.27  เมื่อระดับ 

คะแนนภาคการศึกษาสุดท�ายครบถ�วน ดังแสดงในรูปที่ 36 ซ�่งนักศึกษาได�ศึกษาและผ�านการวัด

ประเมินผลรายว�ชาต�างๆ ครบถ�วนตามหลักสูตรแล�ว สําหรับเกณฑ�การทดสอบความรู�ภาษาอังกฤษ

เพื ่อสําเร็จการศึกษาตามข�อกําหนดของหลักสูตรใช�กับนักศึกษาตั ้งแต�รหัส 63 เป�นต�นไป            

มีรายละเอียดตามภาคผนวกที่ 10-12 สามารถตรวจสอบได�จากระบบ Regist.NET นักศึกษา  

ผ�านการสอบวัดความรู�ภาษาอังกฤษโดยใช�การสอบ Tell Me More : Achievement Test เมื่อ

วันที ่ 1 พฤษภาคม 2566 เข�าร�วมกิจกรรมเสร�มหลักสูตรตามประกาศมหาว�ทยาลัยครบถ�วน       

ให�บันทึกช�่อกลุ�มไว�มุมบนด�านซ�ายมือ และผลการเร�ยนของนักศึกษาจากใบประมวลผลการศึกษาไว�

ที่มุมบนด�านขวามือของเอกสาร เช�น จํานวนหน�วยกิตสะสมที่เร�ยนได�  แต�มระดับคะแนนเฉลี่ย

สะสม เป�นต�น โดยข�อมูลดังกล�าวจะนําไปบันทึกในระบบ Regist.NET เพื่อจัดทํารายงาน สน.42 

ต�อไป 

 

4.2.2.7 ตรวจสอบคุณสมบัติการสําเร็จการศึกษาขั้นสุดท�าย 

ผู�ปฏิบัติงานจะตรวจสอบความถูกต�องของคุณสมบัตขิั้นสุดท�าย และมีการตรวจ 

สอบครั้งที่สองโดยจะเป�นหน�าที่ของหัวหน�างานหร�อเจ�าหน�าที ่งานทะเบียนที่ได�รับมอบหมาย       

มีรายละเอียดการตรวจสอบ ดังนี้ 

   1) ข�อกําหนดของหลักสูตรที่จะรับปร�ญญา  

   2) การผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร 

   3) การผ�านการสอบวัดสมรรถนะและ/หร�อทักษะ ตามประกาศมหาว�ทยาลัย 

   4) การได�รับปร�ญญาเกียรตินิยม 

   5) สถานภาพของนักศึกษา 

   6) การไม�มีหนี้สินใดๆ ต�อมหาว�ทยาลัย 

7) ได�ดําเนินการยื่นขอสําเรจ็การศึกษาตามที่มหาว�ทยาลัยกําหนด 
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รูปที ่36  แสดงการตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรจากใบ สน.27 ขั้นสุดท�าย 
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รูปที ่36 แสดงการตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรจากใบ สน.27 ขั้นสุดท�าย (ต�อ) 
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รูปที ่36 แสดงการตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรจากใบ สน.27 ขั้นสุดท�าย (ต�อ) 
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        รูปที ่36 แสดงการตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วนตามหลักสูตรจากใบ สน.27 ขั้นสุดท�าย (ต�อ) 
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4.2.2.8 การบันทึกข�อมูลการสําเร็จการศึกษา 

 1. การบันทึกข�อมูลนักศึกษาที่คาดว�าจะสําเร็จการศึกษาเป�นรายบุคคลในระบบ  

Regist.NET เช�น การบันทึกข�อมูลการสําเร็จการศึกษาสําหรับนักศึกษาที่คาดว�าจะสําเร็จการศึกษา 

ภาคการศึกษาที่ 1 ป�การศึกษา 2566 มีขั้นตอนดังนี้ 

   1) หน�าเมนูหลัก เลือกเมนูย�อย  

2) หน�าเมนูจบการศึกษา ใส�ข�อมูล ภาคการศึกษา : 1 ป�การศึกษา : 2566  

แล�วเลือกเมนู  

3) หน�าเมนูจัดการข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา เลือกเพิ่มรายช�่อผู�สําเร็จการ  

ศึกษาและบันทึกข�อมูลผู �สําเร็จการศึกษา ได�แก� รหัสนักศึกษา ช� ่อ นามสกุล ช� ่อกลุ �มที่จบ       

ภาค-ป�ที่จบ เกียรตินิยม เป�นต�น การตั้งช�่อกลุ�มที่จบ เช�น IB66_1 ความหมาย IB คือ สาขาว�ชา 

66 คือ ป�การศึกษา 2566  1 คือ กลุ�มที่จบลําดับที่ 1  และการใส�ข�อมูลการได�รับเกียรตินิยม เช�น 

ผู �สําเร็จการศึกษาได�รับเกียรตินิยมอันดับ 1 ให�ใส�  1  ที่  หากผู�สําเร็จ

การศึกษามีแต�มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมที่สามารถได�รับเกียรตินิยมอันดับ 1 หร�ออันดับ 2 แต�   

ได�ค�าระดับคะแนนตํ่ากว�า 2.00 ในรายว�ชาเอกใดๆของหลักสูตร ทําให�ไม�ได�รับเกียรตินิยมอันดับ 1 

หร�ออันดับ 2 ให�บันทึกใน  เช�น ไม�ได�เกียรติ

นิยมอันดับ 1 เนื่องจากขาดคุณสมบัติตามข�อ 47 (ค) (3)  เป�นต�น 

4) หน�าเมนูจัดการข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา ค�นหาผู�สําเร็จการศึกษาโดย 

ใช�รหัสนักศึกษา และคลิกตกลง  แล�วเลือก  

 5) หน�าเมนูจัดการข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา จะแสดงข�อมูลที่ได�จากการนํา 

เข�าโครงสร�างหลักสูตร  ให�เลือก  

 6) ใส�ข�อมูลหน�วยกิตเร�ยนได�ของผู�สําเร็จการศึกษาให�ตรงกับ ใบ สน.27  

แล�วเลือกบันทึกข�อมูล  

 จากขั้นตอนดังกล�าว  แสดงการบันทึกข�อมูลการสําเร็จการศึกษาของ 

นักศึกษาที่คาดว�าจะสําเร็จการศึกษาเป�นรายบุคคลในระบบ Regist.NET แล�วเสร็จ ผู�ปฏิบัติงาน

สามารถดูช�่อกลุ�มผู�สําเร็จซ�่งจะแสดงที่หน�าเมนูพื้นฐานนักศึกษาในระบบ Regist.NET ได�ด�วยดัง

แสดงในรูปที่ 37 
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รูปที ่37 แสดงขั้นตอนการบันทึกข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาในระบบ Regist.NET 

1       

        

        

2       

        

คลิกที่ Start 

2.เลือกเมนู รายช�่อผู�จบการศึกษา 

1.ใส�ข�อมูล 

ภาคการศึกษา : 1            

ป�การศึกษา : 2566 
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รูปที ่37 แสดงขั้นตอนการบันทึกข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาในระบบ Regist.NET (ต�อ) 

 

          

        

        

        

          

        

3      

4       

1.เลือก เพิ่มรายช�่อผู�สําเร็จการศึกษา 

2.ใส�ข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา 

3.บันทึกข�อมูล 

1.ค�นหา ผู�สําเร็จการศึกษาโดย   

ใส� รหัสนักศึกษา และคลิก  ตกลง 

2.เลือก นําเข�าโครงสร�าง 
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รูปที ่37 แสดงขั้นตอนการบันทึกข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาในระบบ Regist.NET (ต�อ) 

 

        

        

        

        

5       

6       

เลือก เร�่มกรอกข�อมูล 

ข�อมูลที่ได�เมื่อนําเข�าโครงสร�างหลักสูตร 

1.ใส�ข�อมูล หน�วยกิตเร�ยนได�

ให�ตรงกับทีเ่ข�ยนในใบ สน.27 

2.เลือก บันทึกข�อมูล 
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 รูปที ่37 แสดงช�่อกลุ�มผู�สําเร็จที่แสดงหน�าเมนูพื้นฐานนักศึกษาในระบบ Regist.NET (ต�อ) 

 

 

หากผู�ปฏิบัติงานพบว�าบันทึกข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาในระบบ  

Regist.NET ไม�ถูกต�องและต�องการลบข�อมูลทั้งหมดให�ดําเนินการตามขั้นตอนต�อไปนี้  ดังแสดง

ในรูปที่ 38 

   1) หน�าเมนูจบการศึกษา ซ�่งแสดงข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาและข�อมูล

โครงสร�างหลักสูตรรายบุคคล  ให�เลือก ลบทั้งหมด   

   2) เมื่อข�อมูลโครงสร�างหลักสูตรที่นําเข�าถูกลบทั้งหมดแล�ว จะเห็นว�า

ข�อมูลของผู�สําเร็จการศึกษายังคงอยู�  ให�เลือก ลบ  

   3) หน�าเมนูจบการศึกษา ข�อมูลของผู�สําเร็จการศึกษาถูกลบเร�ยบร�อย 
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รูปที ่38  แสดงการลบข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาหน�าเมนูจบการศึกษาในระบบ Regist.NET  

        

        

        

1       

2      

        

1.เลือก ลบทัง้หมด 

ข�อมูลโครงสร�างหลักสูตร 

1.เลือก ลบ 

        

ข�อมูลโครงสร�างถูกลบทั้งหมด 

ข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษายังคงอยู� 

        

ข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา 
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รูปที ่38 แสดงการลบข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาหน�าเมนูจบการศึกษาในระบบRegist.NET(ต�อ) 

    2. พิมพ�รายงาน สน. 42 จากระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง ว�ทยาเขต

ภูเก็ต และตรวจสอบความถูกต�อง  โดยผู�ปฎิบัติงานเข�าระบบ ดังรูปที่ 39 

 

รูปที ่39 ขั้นตอนการพิมพ�รายงาน สน. 42 จากระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง 

3      

        
ข�อมูลผู�สําเร็จถูกลบทัง้หมด 

        

        

1      

        

ศูน
ย์บ
รรณ
สา
รแ
ละ
กา
รเร
ียน
รู้ ส
ถา
บัน
นว
ัตก
รรม
กา
รเร
ียน
รู้ ม
หา
วิท
ยา
ลัย
พะ
เยา



 
 

98 | P a g e  
 

 

 

 
รูปที่ 39  ขั้นตอนการพิมพ�รายงาน สน. 42 จากระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง (ต�อ) 

 

2      

3      
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รูปที ่39  ขั้นตอนการพิมพ�รายงาน สน. 42 จากระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง (ต�อ)  

จากปฏิทินการศึกษาของมหาว�ทยาลัย ภาคการศึกษาที่ 1 ป�การศึกษา   

2566 กําหนดให�วันป�ดภาคเร�ยน เป�นวันสําเร็จการศึกษา คือ วันที่ 17 ธันวาคม 2566 จ�งนํา   

PDF File ของ สน.42 มาใส�วันที่สําเร็จการศึกษาและการลงนามเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส� 

บร�เวณที่มีการลงนามให�ใส� #sg01# เพื่อเตร�ยมเสนอลงนามผ�านระบบ E-doc ดังแสดงในรูปที่ 40 

และ 41 

 

 
รูปที ่40  แสดงวันป�ดภาคเร�ยนในภาคการศึกษาที่ 1 ป�การศึกษา 2566 

        

4      
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รูปที ่41  แสดงการใส�วันที่สําเร็จการศึกษาและการลงนามในรายงาน สน.42 

3. บันทึกสถานภาพการสําเร็จการศึกษาในไฟล�เตร�ยมข�อมูลรายช�่อ 

นักศึกษาชั้นป�ที่ 4 จากขั้นตอนที่ 4.2.2.3 และ Checklist ผู�สําเร็จการศึกษา ประจําป�การศึกษา

นั้นๆ ดังแสดงในรูปที่ 42 และ 43 

 
รูปที ่42 การบันทึกสถานภาพการสําเร็จการศึกษาในไฟล�เตร�ยมข�อมูลรายช�่อนักศึกษาชั้นป�ที่ 4 

 
รูปที ่43 การบันทึกสถานภาพการสําเร็จการศึกษาใน Checklist ผู�สําเร็จการศึกษา 

        

        

5              

#sg01#         
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4.2.2.9 เสนอวาระประชุมการสําเร็จการศึกษาให�คณะกรรมการประจําคณะพิจารณา 

รับรองการสําเร็จการศึกษา 

เจ�าหน�าที่งานทะเบียนจัดทําหนังสือวาระการประชุมเสนอการสําเร็จการศึกษา 

พร�อมข�อมูลนักศึกษาที่จะสําเร็จการศึกษาและใบ สน. 42 ไปยังคณะหร�อว�ทยาลัยเพื่อพิจารณา   

ให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา ประกอบด�วยเอกสารที่เกี่ยวข�องดังแสดงในรูปที่ 44 

1. หนังสือบันทึกข�อความ เร�่อง ส�งวาระการประชุม ซ�่งแสดงจํานวน 

นักศึกษาที่สําเร็จการศึกษา สังกัดคณะ สาขาว�ชา ประจําป�การศึกษา กําหนดระยะเวลาส�งมติกลับ

งานทะเบียนฯ ให�ใส� #sg01# ออกเลขหนังสือภายใน 147.1 และจัดเก็บเป�น PDF File 

 
รูปที ่44  ตัวอย�างหนังสือเสนอให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา 
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งานทะเบียนและประมวลผลใช� REG_IDGen ในการออกเลขหนังสือ  

สําหรับหนังสือภายในใช�เลขหนังสือ 147.1 สามารถเข�า   ได�ที่ 

https://emailpsuac.sharepoint.com/sites/REG_IDGen/SitePages/LearningTeamHome.as

px?csf= 1 &web= 1 &share= EfUJzMBmIjlJjhk_eBl5 g6 kB1 ryuQEd8 qC- hZCyJ-

lMXow&e=akJF6J&fbclid=IwAR1mOObf4v_wLwk-A9ga1sWy-2hmTp7J2GLohhpeHmt-

W4QFbv1K3K1yyIU&cid=2ec6c2a9-6332-4f8c-98e5-6c92d198f9d3 มีขั้นตอนดังแสดงใน

รูปที่ 45 

 

 
รูปที ่45  แสดง REG_IDGen ที่ใช�ออกเลขหนังสือของงานทะเบียนและประมวลผล 

 

 

 

 

 

 

        
        

1.เลือก 147.1 (งานทะเบียน) 

1      
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รูปที ่45  แสดง REG_IDGen ที่ใช�ออกเลขหนังสือของงานทะเบียนและประมวลผล (ต�อ) 

 

 

2. เลือก Add new item  

2      

3      

        

        

3. ใส�ข�อมูลใน new item 

ให�ครบถ�วน 
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รูปที ่45  แสดง REG_IDGen ที่ใช�ออกเลขหนังสือของงานทะเบียนและประมวลผล (ต�อ) 

 

 

 

 

4      

5      

4. เมื่อใส�ข�อมูลครบถ�วน 

ป�ดหน�านี้โดยเลือก X 

       

5. ออกเลขหนังสือ 

147.1 เร�ยบร�อย 
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2. วาระเสนอความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา ประจําป�การศึกษา แสดง 

จํานวนผู�สําเร็จการศึกษา จํานวนผู�สําเร็จการศึกษาที่ได�รับปร�ญญาเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง  ปร�ญญา

เกียรตินิยมอันดับสอง และข�อมูลระเบียบข�อ 47 การเสนอช�่อเพื่อรับปร�ญญาและการอนุมัติให�

ปร�ญญา และจัดเก็บเป�น PDF File 

 
รูปที ่46  ตัวอย�างวาระเสนอความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา 
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รูปที ่46  ตัวอย�างวาระเสนอความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา (ต�อ) 

3. รายงานผลการเร�ยนของนักศึกษาที่ตรวจสอบแล�วว�าสําเร็จการศึกษา 

และจัดเก็บเป�น PDF File  

 
รูปที ่47  ตัวอย�างรายงานผลการเร�ยนของนักศึกษาที่สําเร็จการศึกษา  
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4. ใบ สน 42 ใส�วันที่สําเร็จการศึกษา #sg01# และจัดเก็บเป�น PDF File  

 

 
รูปที ่48  แสดงการใส�วันที่สําเร็จการศึกษาและการลงนามของนายทะเบียนในใบ สน.42 
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   5. นําเอกสาร PDF File ทั้งหมดตามข�อที่ 1-4 มาจัดเร�ยงตามลําดับและ

รวมเป�น PDF File ฉบับเด ียวที่  https://www.ilovepdf.com/th/word_to_pdf เพื ่อเตร �ยม

เอกสารนําเข�าเสนอลงนามผ�านระบบ E-doc ดังรูปที่ 49 

 

 
รูปที ่49  แสดงการรวมไฟส� PDF จาก www.ilovepdf.com 

 

        

1. เลือกไฟล� PDF 

ตามข�อที่ 1-4 

        

        

1      

2      

2. ลากและวางไฟส� PDF 

เร�ยงตามลําดบัตามข�อที่ 1-4 
3. เลือก รวม PDF  
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รูปที ่49  แสดงการรวมไฟส� PDF จาก www.ilovepdf.com  (ต�อ) 

   6. นําหนังสือวาระการประชุมเสนอการสําเร็จการศึกษาที่จัดทําเป�น PDF 

File แล�ว เสนอนายทะเบียนลงนามผ�านระบบ E-doc  เมื่อนายทะเบียนลงนามเร�ยบร�อย ให�ลงรับ

และส�งหนังสือดังกล�าวจากระบบ E-doc ไปยังคณะหร�อว�ทยาลัยเพื่อให�ความเห็นชอบการสําเร็จ

การศึกษา 

   7. เมื่อคณะหร�อว�ทยาลัยให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษาเร�ยบร�อยจะ

ส�งมตริับรองการสําเร็จการศึกษาให�งานทะเบียนและประมวลผลผ�านระบบ E-doc ดังรูปที่ 50  

 
รูปที ่50 แสดงหนังสือมตริับรองการสําเร็จการศึกษาจากคณะหร�อว�ทยาลัย 

   8. เจ�าหน�าที ่ธ ุรการลงรับ เจ�าหน�าที ่ทะเบียนเสนอนายทะเบียนเพื่อ

พิจารณาสั ่งการ เมื ่อนายทะเบียนสั ่งการเร�ยบร�อย จ�งจัดเก็บเอกสารดังกล�าวเข�าแฟ�มสําเร็จ

การศึกษาของระบบ E-doc ซ�่งสามารถสืบค�นได� 

3      

        

4. เลือกดาวน�โหลด PDF ที่

รวมไฟส�แล�ว  
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4.2.3 การเสนอขออนุมัติให�ปร�ญญาจากสภามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 

ตารางที่ 18 ผังกระบวนการที่ 3 การเสนอขออนุมัติให�ปร�ญญาจากสภามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 

ผังกระบวนการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิงาน ระบบ        

สารสนเทศทีใ่ช� 

เอกสารทีเ่กีย่วข�อง  

             

 

 

   

 

      

1.เตร�ยมข�อมูลรายนามสําหรับ

พิมพ�ประกาศฯ เร� ่อง อนุมัติให�

ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษา 

Regist.NET 

ระบบรายงาน  งาน

ทะเบียน และE-doc 

-มตริับรองการสําเร็จการศึกษา  

-ใบ สน.42 

-ฉบับร�างรายนามประกาศ ฯ   

    2.จัดทําประกาศฯ เร�่อง อนุมัติให�

ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษา 

- -ประกาศฯ เร�่อง อนุมัติให�

ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษา 

 3.จัดทําหนังสือให�ความเห็นชอบ

การสําเร็จการศึกษา 

- -หนังสือให�ความเห็นชอบ ฯ 

-หนังสืออนุมัติให�ปร�ญญาและ

เสนอประกาศเพื่อลงนาม 

 4.เสนอพิจารณาให�ความเห็นชอบ

การสําเร็จการศึกษาและลงนาม

ในหนังสือนําส�งประกาศ 

E-doc 

 

-หนังสือให�ความเห็นชอบ ฯ 

-หนังสืออนุมัติให�ปร�ญญาและ

เสนอประกาศเพื่อลงนาม 

-ประกาศ ฯ เร�่องอนุมัติให�

ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษา 

 5.ส �งหน ังส ือลงนามประกาศ

อนุมัติปร�ญญา 

- -หนังสือนําส�งประกาศ 

-ประกาศ ฯ เร�่องอนุมัติให�

ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษา 

 6.นายกสภามหาว�ทยาลัยลงนาม

ในหนังสืออนุมัติให�ปร�ญญาแก�

ผู�สําเร็จการศึกษา 

- -หนังสือนําส�งประกาศ 

-ประกาศ ฯ เร�่องอนุมัติให�

ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษา 

 7.กําหนดวันที่ใน Regist.NET 

 

Regist.NET ประกาศอนุมัติปร�ญญา 

 8.ประสานงานการออกเอกสาร

สําคัญทางการศึกษา 

Regist.NET 

 

- 

 9.ประชาส ัมพ ันธ� ก ารส ํ า เ ร็ จ

การศึกษา 

เพจทะเบียนกลาง 

ม.อ. ภูเก็ต 

- 

 เข�าสู�กระบวนการที่ 4 การจัดทําและรายงานข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา 

 

ถกู
ต
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4.2.3.1 เตร�ยมข�อมูลรายนามสาํหรบัพิมพ�ประกาศฯ เร�่อง อนมุัตใิห�ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จ

การศกึษา 

   1.พิมพ�ใบ สน.42 ซ�่งแสดงรายช�่อผู�สําเร็จการศึกษา จากหนังสือวาระการประชุม

เสนอการสําเร็จการศึกษาที่ผ�านมตริับรองการสําเร็จการศึกษาจากคณะ โดยนํา “ช�่อกลุ�มผู�สําเร็จ” 

มาใช�ในการเตร�ยมข�อมูลพิมพ�ประกาศ ฯ ในระบบงานทะเบียนนักศึกษา 

 
รูปที ่51 ใบ สน.42 ซ�่งแสดงกลุ�มผู�สําเร็จการศึกษา 

 

   2.เตร�ยมข�อมูลพมิพ�ประกาศ ฯ ในระบบงานทะเบียนนักศกึษา โดย Double Click 

ที่ Icon Regist.NET   มีขั้นตอนดังนี้ 

 

(1) ลงช�่อเข�าใช�งานระบบ Regist.NET โดยใช� PSU Passport 

        

ช�่อกลุ�มผู�สําเร็จ  
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             รูปที ่52  แสดงการ Log in เข�าระบบ Regist.NET เพื่อเข�าเมนูจบการศึกษา 

(2) หน�าหลัก ไปที่ เมนูจบการศึกษา คลิกเลือก  

        
     รูปที ่53 แสดงหน�าหลักของระบบ Regist.NETและเข�าเมนูจบการศึกษา 

        

คลิกเลือก Start 

2      

        
ใช� PSU Passport    

ลงช�่อเข�าใช�งานระบบ 

1      
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(3) หน�า เมนูจบการศึกษา ไปที่ ข�อมูลรายนามสําหรับพิมพ�ประกาศ 

 
รูปที ่54 แสดงหน�าเมนูจบการศึกษา เพื่อเข�าข�อมูลรายนามสําหรับพิมพ�ประกาศ 

(4) เลือก เตร�ยมข�อมูลพิมพ�ประกาศ และตั้งช�่อกลุ�มสําหรับพิมพ� 

ประกาศ โดย HKT หมายถึง ภูเก็ต  66 หมายถึง ป�การศึกษาที่สําเร็จการศึกษา และ เลข 7 

หมายถึง ประกาศฉบับที่ 7 ในป�การศึกษานั้นๆ เช�น HKT66_7 เป�นต�น 

       
รูปที ่55 แสดงหน�าเมนูจบการศึกษา เพื่อเตร�ยมข�อมูลพิมพ�ประกาศ 

3     

        

คลิกเลือก          

ข�อมูลรายนามสําหรับ

พิมพ�ประกาศ 

4     

        

        

เลือก เตร�ยมข�อมูลพิมพ�ประกาศ 

และตั้งช�อ่กลุ�มสําหรับพิมพ�ประกาศ      
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(5)  เลือก ในช�องเตร�ยมข�อมูลจากกลุ�มผู�สําเร็จ     

จะแสดงช�่อกลุ�มผู�สําเร็จที่ยังไม�ได�จัดทําประกาศ เช�น DE66_2 เป�นต�น 

 
รูปที ่55 แสดงหน�าเมนูจบการศึกษา เพื่อเตร�ยมข�อมูลพิมพ�ประกาศ (ต�อ) 

(6) เลือก กลุ�มผู�สําเร็จ ที่ต�องการจัดทําประกาศ และคลิก  

 
รูปที ่55 แสดงหน�าเมนูจบการศึกษา เพื่อเตร�ยมข�อมูลพิมพ�ประกาศ (ต�อ) 

        

        

        

        

5     

6    

เลือก จะแสดงกลุ�มผู�สําเร็จ 

เพื่อใช�ในการเตร�ยมข�อมูลสําหรบัพิมพ�ประกาศ 

เลือก กลุ�มผู�สําเร็จ เช�น DE66_2 เมื่อเลือก

จะเป�นแถบสีนํ้าเง�น แล�วคลิก  
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(7) กลุ�มผู�สําเร็จที่เลือกจะย�ายมาอยู�ในช�องด�านขวามือ เมื่อเลือก       

กลุ�มผู�สําเร็จที่ต�องการตามใบ สน. 42 ที่พิมพ�ครบถ�วน ให�เลือก  
 

 
รูปที ่55 แสดงหน�าเมนูจบการศึกษา เพื่อเตร�ยมข�อมูลพิมพ�ประกาศ (ต�อ) 

 

    หากเลือกกลุ�มผู�สําเร็จไม�ถูกต�อง และกลุ�มผู�สําเร็จดังกล�าวย�ายมา 

อยู�ในช�องด�านขวามือแล�ว เมื่อต�องการยกเลิกการเลือกกลุ�มผู�สําเร็จ ให�เลือก  หร�อ  

 เพื่อย�ายข�อมูลกลุ�มผู�สําเร็จที่อยู�ในช�องด�านขวามือกลับมายังช�องเตร�ยมข�อมูลจากกลุ�ม

ผู�สําเร็จที่อยู�ด�านซ�ายมือ โดยใช�  เมื่อย�ายกลุ�มผู�สําเร็จที่ต�องการ  จํานวน 1 กลุ�ม และ

ใช�  เมื่อต�องการย�ายกลุ�มผู�สําเร็จทั้งหมดที่อยู�ในช�องด�านขวามือกลับมาอยู�ในช�องด�าน

ซ�ายมือ 

(8) เมนูหลักจบการศึกษา เมนูย�อย  จะแสดง 

ข�อมูล เช�น ช�่อกลุ�มพิมพ�ประกาศ HKT66_7 ที่เราสร�าง แสดงช�่อกลุ�มผู�สําเร็จการศึกษา DE66_2  

มีจํานวนนักศึกษา  1  คน  และแสดงรหัสนักศึกษา ช�่อ-นามสกุลของนักศึกษา เป�นต�น ดังแสดง

ตามรูปที่ 56 

 

        

        

7    

กลุ�มผู�สําเร็จทีเ่ลือกจะย�ายมาอยู�

ในช�องด�านขวามือ เมื่อเลอืก

ครบถ�วนตามใบ สน.42 แล�ว

คลิก   
        

ช�องด�านซ�ายมือ   ช�องด�านขวามือ   
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รูปที ่56 แสดงหน�าเมนูจบการศึกษาเพื่อจัดการข�อมูลพิมพ�ประกาศ  

     หน �าเมน ูย �อย  สามารถลบกล ุ �มพ ิมพ�

ประกาศได�โดยใช�  และ  

        

        

8    

        
        

        

        

        

8    

ศูน
ย์บ
รรณ
สา
รแ
ละ
กา
รเร
ียน
รู้ ส
ถา
บัน
นว
ัตก
รรม
กา
รเร
ียน
รู้ ม
หา
วิท
ยา
ลัย
พะ
เยา



 
 

117 | P a g e  
 

   3.เตร�ยมฉบับร�างรายนามประกาศ ฯ  จากระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง  

นําช�่อกลุ�มพิมพ�ประกาศ ที่สร�างจาก Regist.NET มาใช�ในการเตร�ยม  

ฉบับร�างรายนามประกาศ ฯ จากระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง มีขั้นตอนดังนี้  

1) เข�าระบบรายงาน งานทะเบียนกลาง ว�ทยาเขตภูเก็ต ตาม Link  

http: / / 192. 168. 192. 55/ Account/ Login. aspx  โ ด ย ผ ู � ป ฏ ิ บ ั ต ิ ง า น ใ ช �  PSU Passport                 

เพื่อ Log In เข�าสู�ระบบรายงาน 

 
   รูปที ่57  แสดงขั้นตอนการเข�าระบบรายงาน เพื่อพิมพ�รายงานประกาศมหาว�ทยาลัย 

2) เมนูหลัก สําเร็จการศึกษา เลือกเมนูย�อย พิมพ�รายงานประกาศ 

มหาว�ทยาลัยและคลิกเลือก 5.3 ตัวจร�ง แสดงสาขาว�ชา 

 
รูปที ่58  แสดงการเข�าเมนูสําเร็จการศึกษาเพื่อพิมพ�รายงานประกาศมหาว�ทยาลัย 

        

 

1 1.เข�าระบบรายงาน 

งานทะเบียนกลาง 

ว�ทยาเขตภูเก็ต 

2.ใช� PSU Passport    

Log In เข�าสู�ระบบ 
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3) เข�าหน�าพิมพ�ประกาศผู�สําเร็จการศึกษา ใส�ข�อมูลเพื่อพิมพ�ประกาศ ฯ 

ให�ถูกต�องดังแสดงในรูปที่ 59 

    
รูปที ่59  แสดงการใส�ข�อมูลเพื่อพิมพ�รายงานประกาศมหาว�ทยาลัย 

4) เมื่อใส�ข�อมูลถูกต�องครบถ�วน ให�เลือก  จะได�รายงาน 

ประกาศมหาว�ทยาลัย โดยนํารายงานดังกล�าวมาใช�เป�นฉบับร�างเพื่อจัดทําประกาศ ฯ เร�่อง อนุมัติ

ให�ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษา ต�อไป 

 
รูปที ่60  แสดงรายงานประกาศมหาว�ทยาลัยแบบคณะเดียว 

        

        

3 

4 

ใส�ข�อมูลเพื่อพิมพ�ประกาศ ฯ ให�ถูกต�อง 

ป�การศึกษา หมายถึง ป�การศึกษาที่สําเร็จการศึกษา 

กลุ�ม หมายถึง กลุ�มพิมพ�ประกาศ 

ผู�ลงนาม หมายถึง ช�่อ-นามสกุลของนายกสภามหาว�ทยาลัย  

ตําแหน�ง หมายถึง นายกสภามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 
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รูปที ่61  แสดงรายงานประกาศมหาว�ทยาลัยแบบหลายคณะ 

5) Export รายงานประกาศมหาว�ทยาลัย โดยเลือกสัญลักษณ�   

กําหนดรูปแบบไฟล�เป�น Microsoft Excel (97-2003) แล�วเลือก   

 
รูปที ่62  แสดงขั้นตอนการ Export เป�น Microsoft Excel File 

 

4 

       

1.Export รายงานประกาศ ฯ 

        

2.กําหนดเป�น MS Excel 

3.เลือก Export  
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6) จะได�รายงานประกาศมหาว�ทยาลัย ในรูปแบบ Microsoft Excel File 

ที่ใช�เป�นฉบับร�างประกาศมหาว�ทยาลัย เพื่อจัดทําประกาศฯ เร�่อง อนุมัติให�ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จ

การศึกษาในขั้นตอนต�อไป 

 
รูปที ่63 แสดงฉบับร�างประกาศมหาว�ทยาลัย 

 4.2.3.2 จัดทําประกาศฯ เร�่อง อนุมัติให�ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษา 

   ประกาศมหาว�ทยาลัยที่จะจัดทํา ประกอบด�วย  ประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับจร�ง    

(มีตรามหาว�ทยาลัย) ประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับจร�ง (ไม�มีตรามหาว�ทยาลัย) และประกาศ

มหาว�ทยาลัยฉบับสําเนา โดยนําข�อมูลจากฉบับร�างประกาศมหาว�ทยาลัย เช�น คณะหร�อว�ทยาลัย 

ปร�ญญาที่ได�รับ ลําดับที่ รายช�่อผู�สําเร็จการศึกษา การได�รับปร�ญญาเกียรตินิยม ป�การศึกษา วันที่

สําเร็จการศึกษา เป�นต�น มาใช�ในการจัดทําประกาศ ฯ เร�่อง อนุมัติให�ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษา 

เร�่มจากจัดทําประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับจร�ง (มีตรามหาว�ทยาลัย) ก�อนซ�่งจะต�องปรับข�อมูลให�

ถูกต�อง ดังนี้  

    1) ช�่อปร�ญญาที่ได�รับเปลี่ยนให�ถูกต�องตามที่หลักสูตรกําหนด เช�น ฉบับร�างใช�  

“ว�ศวกรรมศาสตรบัณฑิต (ว�ศวกรรมดิจ�ทัล) สาขาว�ชาว�ศวกรรมดิจ�ทัล (หลักสูตรนานาชาติ)”    

ฉบับจร�งเปล่ียนเป�น “ว�ศวกรรมศาสตรบัณฑิต (ว�ศวกรรมดิจ�ทัล)” เป�นต�น   

 

Microsoft Excel File 

ฉบับร�าง             

ประกาศมหาว�ทยาลัย  
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    2) ข�อมูลลําดับที่ และตัวเลขอารบิกในฉบับร�างทั้งหมด ฉบับจร�งเปลี ่ยนเป�น

ตัวเลขไทย ตามระเบียบงานสารบรรณ      

   3) การใส�วันที่สําเร็จการศึกษาที่ข�อความ “ตั้งแต�วันที่…” และ “ป�การศึกษา” ใส�ให�

ถูกต�องตรงกับใบ สน.42  

   4) ตรวจสอบการเร�ยงรายช�่อผู�สําเร็จการศึกษาตามพยัญชนะจาก ก-ฮ  

   5) พิมพ�ประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับจร�ง (มีตรามหาว�ทยาลัย) เพื่อตรวจสอบความ

ถูกต�องโดยหัวหน�างานหร�อผู�ปฎิบัติงานที่ได�รับมอบหมายว�าถูกต�องตรงกับใบ สน.42  

 
รูปที ่64 ประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับจร�ง (มตีรามหาว�ทยาลัย) 

 

ศูน
ย์บ
รรณ
สา
รแ
ละ
กา
รเร
ียน
รู้ ส
ถา
บัน
นว
ัตก
รรม
กา
รเร
ียน
รู้ ม
หา
วิท
ยา
ลัย
พะ
เยา



 
 

122 | P a g e  
 

   6) เมื ่อประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับจร�ง (มีตรามหาว�ทยาลัย) ตรวจสอบแล�วว�า

ถูกต�อง  ให�จัดทําประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับจร�ง (ไม�มีตรามหาว�ทยาลัย) และประกาศมหาว�ทยาลัย

ฉบับสําเนา โดยใช�การทําสําเนาใน Microsoft Excel ดังแสดงในรูปที่ 64 - 66 

   7) จัดรูปแบบประกาศมหาว�ทยาลัยทั้งสามฉบับเป�น PDF เพื่อเตร�ยมใช�ในขั้นตอน

ต�อไป 

 
รูปที ่65 ประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับจร�ง (ไม�มตีรามหาว�ทยาลัย) 
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รูปที ่66 ประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับสําเนา 

 

 4.2.3.3 จัดทําหนังสือให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา  จํานวน 2 ฉบับ 

   1) หนังสือให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา จัดเร�ยงเอกสารตามลําดับ

ประกอบด�วย หนังสือเสนอรองอธ�การบดีว�ทยาเขตภูเก็ตให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา  

ประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับสําเนา มติรับรองการสําเร็จการศึกษาจากคณะ  หนังสือวาระการประชุม

เสนอการสําเร็จการศึกษา ใบ สน.42 และออกเลขหนังสือ มอ 301.4 ใน REG_IDGen ดังแสดง

ตามรูปที่ 67 - 68 
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 บนัทกึข�อความ 
 
ส�วนงาน งานทะเบียนและประมวลผล  โทร. ๐ ๗๖๒๗ ๖๐๒๔                                      

ที ่  มอ ๓๐๑.๔/๖๖-๒๘๑ วนัที่   ๒๕  กรกฎาคม  ๒๕๖๖           

เร�่อง    ให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา 

เร�ยน รองอธ�การบดวี�ทยาเขตภูเก็ต 

ด�วยคณะกรรมการประจําคณะได�พิจารณารับรองการเร�ยนครบตามหลักสูตร  

ประจําป�การศึกษา ๒๕๖๕ ของผู�สําเร็จการศึกษาแล�ว ดังนี ้

คณะ     จาํนวน (คน)         ตามบันทกึข�อความ 
 

   ระดบับณัฑิตศกึษา 

    -เทคโนโลยีและสิ่งแวดล�อม   ๑  ที่ มอ ๐๐๔/๖๖-๖๑๑ ลงวันที่ ๑๘ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 

    -ว�เทศศึกษา            ๑  ที่ มอ ๐๐๔/๖๖-๖๑๑ ลงวันที่ ๑๘ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 

    -ว�ทยาลัยการคอมพิวเตอร�    ๑  ที่ มอ ๐๐๔/๖๖-๖๑๑ ลงวันที่ ๑๘ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 

   ระดบัปร�ญญาตร� 

    -ว�เทศศึกษา            ๕  ที่ มอ ๓๐๔.๑/๖๖-๒๗๓๔ ลงวันที่ ๒๔ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 

    -ว�ทยาลัยการคอมพิวเตอร�    ๓  ที่ มอ ๐๑๐.๑/๖๖-๑๗๖๙ ลงวันที่ ๑๙ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 
 

    จ�งเร�ยนมาเพื่อโปรดให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษาของผู�สําเร็จการศึกษา

ดังกล�าว และพิจารณาลงนามในหนังสือขออนุมัติให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนาม จักเป�น

พระคุณยิ่ง 
 

 

 

    #sg01# 

(นางอมรรัตน�  ปานขาว) 

หัวหน�างานทะเบียนและประมวลผล 

 

สอบถามข�อมูลเพิ่มเติม : วรรณวไล บัวเพ็ชร โทร. ๖๐๒๔ 

         

รูปที ่67 แสดงตัวอย�างหนังสือเสนอให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษาแบบหลายคณะ 
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รูปที ่68 แสดงตัวอย�างหนังสือเสนอให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา  
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รูปที ่68 แสดงตัวอย�างหนังสือเสนอให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา (ต�อ) 

 

 

 

 

ศูน
ย์บ
รรณ
สา
รแ
ละ
กา
รเร
ียน
รู้ ส
ถา
บัน
นว
ัตก
รรม
กา
รเร
ียน
รู้ ม
หา
วิท
ยา
ลัย
พะ
เยา



 
 

127 | P a g e  
 

 
 

รูปที ่68 แสดงตัวอย�างหนังสือเสนอให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา (ต�อ) 
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รูปที ่68 แสดงตัวอย�างหนังสือเสนอให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา (ต�อ) 

 

 

ศูน
ย์บ
รรณ
สา
รแ
ละ
กา
รเร
ียน
รู้ ส
ถา
บัน
นว
ัตก
รรม
กา
รเร
ียน
รู้ ม
หา
วิท
ยา
ลัย
พะ
เยา



 
 

129 | P a g e  
 

 
 

 

รูปที ่68 แสดงตัวอย�างหนังสือเสนอให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา (ต�อ) 
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รูปที ่68 แสดงตัวอย�างหนังสือเสนอให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา (ต�อ) 
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รูปที ่68 แสดงตัวอย�างหนังสือเสนอให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา (ต�อ) 
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2) หนังสือการอนุมัติให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนาม จัดเร�ยง 

เอกสารตามลําดับประกอบด�วย หนังสือเสนอนายกสภามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร�อนุมัติให�

ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื ่อลงนาม  ประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับจร�ง (มีตรามหาว�ทยาลัย) 

ประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับจร�ง (ไม�มีตรามหาว�ทยาลัย) และขอเลขหนังสือ อว 68300 จากเจ�าหน�าที่

งานสารบรรณของสํานักงานว�ทยาเขตภูเก็ต ดังแสดงตามรูปที่ 69 - 71 
 

บนัทกึข�อความ 
 

ส�วนงาน  มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต   

ที ่  อว ๖๘๓๐๐/๒๑๗๔ วนัที่   ๒๑  สิงหาคม  ๒๕๖๖           

เร�่อง    การอนุมัติให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนาม 

เร�ยน นายกสภามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 
 

  ตามที่ประชุมสภามหาว�ทยาลัยในคราวประชุมครั ้งที ่ ๔๐๘ (๔/๒๕๖๒) เมื่อ         

วันที่  ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๒ มีมติให�นายกสภามหาว�ทยาลัยเป�นผู�ลงนามอนุมัติปร�ญญาแก�

ผู�สําเร็จการศึกษา นั้น ในป�การศึกษา ๒๕๖๕ มีผู�สําเร็จการศึกษาได�ผ�านความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการประจําคณะและมหาว�ทยาลัยแล�ว จํานวน  ๓๔ คน ดังนี้  

  ระดบัปร�ญญาตร�   

 ๑. คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล�อม  จํานวน     ๕   คน 

 ๒. คณะการบร�การและการท�องเที่ยว  จํานวน    ๒๗  คน 

 ๓. ว�ทยาลัยการคอมพิวเตอร�   จํานวน     ๒   คน 

 จ�งเร�ยนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในประกาศมหาว�ทยาลัย 

สงขลานคร�นทร� ที่แนบมาพร�อมนี้ 

 

         #sg02# 

    (รองศาสตราจารย� ดร.พันธ�  ทองชุมนุม)  

                                     รองอธ�การบดีว�ทยาเขตภูเก็ต ปฏิบัติการแทน 

                                         อธ�การบดีมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 
งานทะเบียนและประมวลผล 

โทร. ๐ ๗๖๒๗ ๖๐๒๓-๗   

E-mail : regis@phuket.psu.ac.th 

รูปที ่69 แสดงตัวอย�างหนังสือเสนอให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนามแบบหลายคณะ 
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บนัทกึข�อความ 

 
ส�วนงาน  มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต   

ที ่  อว ๖๘๓๐๐/๒๕๑๕ วนัที่   ๒๗  กันยายน  ๒๕๖๖           

เร�่อง    การอนุมัติให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนาม 

เร�ยน นายกสภามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 

  ตามที่ประชุมสภามหาว�ทยาลัยในคราวประชุมครั ้งที ่ ๔๐๘ (๔/๒๕๖๒) เมื่อ         

วันที่  ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๒ มีมติให�นายกสภามหาว�ทยาลัยเป�นผู�ลงนามอนุมัติปร�ญญาแก�

ผู�สําเร็จการศึกษา นั้น ในป�การศึกษา ๒๕๖๕ มีผู�สําเร็จการศึกษาได�ผ�านความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการประจําคณะและมหาว�ทยาลัยแล�ว จํานวน  ๑๑ คน ดังนี้  

  ระดบับณัฑติศกึษา   

๑. คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล�อม  จํานวน     ๑   คน 

๒. คณะการบร�การและการท�องเที่ยว  จํานวน     ๕   คน 

  ระดบัปร�ญญาตร�   

 ๑. คณะว�เทศศึกษา    จํานวน     ๔   คน 

 ๒. ว�ทยาลัยการคอมพิวเตอร�   จํานวน     ๑   คน 

 จ�งเร�ยนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในประกาศมหาว�ทยาลัย 

สงขลานคร�นทร� ที่แนบมาพร�อมนี้ 

 
 

         #sg02# 

     (ผู�ช�วยศาสตราจารย� ชัยนันต� ไชยเสน)  

  ผู�ช�วยอธ�การบดีฝ�ายแผนและประกันคุณภาพ ว�ทยาเขตภูเก็ต 

  รักษาการแทน รองอธ�การบดีว�ทยาเขตภูเก็ต ปฏิบัติการแทน 

    อธ�การบดีมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 
งานทะเบียนและประมวลผล 

โทร. ๐ ๗๖๒๗ ๖๐๒๓-๗   

E-mail : regis@phuket.psu.ac.th 

รูปที ่70 แสดงตัวอย�างหนังสือเสนอให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนามแบบหลายคณะ 

โดยมีการรักษาการแทน 
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รูปที ่71 แสดงตัวอย�างหนังสือเสนอให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนาม  
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รูปที ่71 แสดงตัวอย�างหนังสือเสนอให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนาม (ต�อ) 
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4.2.3.4 เสนอพิจารณาให�ความเห็นชอบการสําเรจ็การศกึษาและลงนามในหนงัสือนําส�ง 

ประกาศ 

  การเตร�ยมหนังสือเพื่อเสนอพิจารณาให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษาเป�น  

PDF File เพื่อนําเข�าเอกสารลงนามผ�าน E-doc จํานวน 2 ฉบับ ประกอบด�วย  

1) หนังสือการอนุมัติให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนาม พิจารณาและลงนาม 

โดยรองอธ�การบดีว�ทยาเขตภูเก็ต  และหนังสือให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา พิจารณาโดย

นายทะเบียนและผู�ช�วยอธ�การบดีฝ�ายว�ชาการ และลงนามโดยนายทะเบียน ซ�่งการเสนอลงนามจะ

ดําเนินการผ�าน E-doc ทั้งหมด 

2) เอกสารแนบ หมายถึง ประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับสําเนา มติรับรองการสําเร็จ 

การศึกษาจากคณะ  หนังสือวาระการประชุมเสนอการสําเร็จการศึกษา และใบ สน.42 

         
    รูปที ่72 แสดงการนําเข�าเพื่อเสนอลงนามและการแนบเอกสารแนบเพิ่มเติมใน E-doc 

  เม่ือเตร�ยมหนังสือเร�ยบร�อย ผู�ปฎิบัติงานนําเข�าหนังสือตามข�อ 1) เสนอพิจารณาให� 

ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษาและลงนามตามลําดับ  สําหรับเอกสารแนบตามข�อ 2) ให�แนบ

เอกสารเพิ่มเติมที่   ที่ชั้นความลับ ให�เลือก “ลับ” และระบุผู�พิจารณา/ลงนามตามลําดับ 

การเสนอดังแสดงในตารางที่ 19 แล�วจ�งเสนอพิจารณา/ลงนามผ�าน E-doc 

ตารางที ่19 แสดงการเสนอพิจารณาให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษาตามลําดับ 

ลําดับที่ ลําดับการเสนอ ดําเนินการผ�าน E-doc 

1 นายทะเบียน พ ิจารณา และลงนามในหน ังส ือให �ความ

เห็นชอบการสําเร็จการศึกษา 

2 ผู�ช�วยอธ�การบดีฝ�ายว�ชาการ   พิจารณาให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา 

3 รองอธ�การบดีว�ทยาเขตภูเก็ต พิจารณาให�ความเห็นชอบการสําเร็จการศึกษา

และลงนามในหนังสือขออนุมัติให�ปร�ญญาและ

เสนอประกาศเพื่อลงนาม 

เมื่อขั้นตอนการเสนอพิจารณา/ลงนามเสร็จสิ้น ผู�ปฎิบัติงานพิมพ�หนังสือการอนุมัต ิ

ให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนาม เฉพาะหน�าที่รองอธ�การบดีว�ทยาเขตภูเก็ตลงนาม สําหรับ

ประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับจร�ง (มีตรามหาว�ทยาลัย) และประกาศมหาว�ทยาลัยฉบับจร�ง (ไม�มีตรา
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มหาว�ทยาลัย) ให�พิมพ�จาก Excel File ต�นฉบับ เพื่อความคมชัดของเอกสารประกาศฯ ดังกล�าว 

และใช�กระดาษนํ้าตาลรองเร�่อง เมื่อเสร็จสิ้นการเตร�ยมหนังสือการอนุมัติให�ปร�ญญาและเสนอ

ประกาศเพื่อลงนาม 

4.2.3.5 ส�งหนงัสือลงนามประกาศอนมุตัิปร�ญญา 

นําหนังสือการอนุมัติให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนาม ตามข�อ 4.2.3.4 ให� 

เจ�าหน�าที่งานสารบรรณส�งให�งานประสานงาน กองกลาง เพื่อเสนอนายกสภามหาว�ทยาลัยลงนาม

ต�อไป ดังรูปที่ 73 

 
รูปที ่73 แสดงหนังสือการอนุมัติให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนาม 
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4.2.3.6 นายกสภามหาว�ทยาลัยลงนามในหนังสืออนมุตัใิห�ปร�ญญาแก�ผู�สําเรจ็การศกึษา 

เมื่อนายกสภามหาว�ทยาลัยลงนามในหนังสือและประกาศอนุมัติให�ปร�ญญาแก� 

ผู�สําเร็จการศึกษาเร�ยบร�อย งานประสานงาน กองกลาง จะสแกนเป�น PDF File เพื่อส�งอีเมลให�  

ผู�ปฎิบัติงานสําเร็จการศึกษาของว�ทยาเขตภูเก็ต  สําหรับหนังสือฉบับเอกสารจะจัดส�งทางไปรษณีย� 

และได�รับผ�านงานสารบรรณ 

4.2.3.7 กาํหนดวนัที่ในระบบงานทะเบยีน Regist.NET 

   เม่ือได�รับหนังสือการอนุมัติให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนามที่นายกสภา 

มหาว�ทยาลัยลงนามแล�วตามข�อ 4.2.3.6 ผู�ปฎิบัติงานสําเร็จการศึกษาจะนํา “วันที่นายกลงนาม

ประกาศ” และ “วันที่สําเร็จการศึกษา” มาใช�กําหนดวันที่นายกลงนาม และวันที่สําเร็จการศึกษาใน

ระบบ Regist.NET ตามลําดับ ดังรูปที่ 74  

 

 
รูปที ่74 แสดงหนังสือการอนุมัติให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนามที่เสนอลงนามแล�ว 

 

        

ใช�กําหนด   
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นามประกาศ” 

ศูน
ย์บ
รรณ
สา
รแ
ละ
กา
รเร
ียน
รู้ ส
ถา
บัน
นว
ัตก
รรม
กา
รเร
ียน
รู้ ม
หา
วิท
ยา
ลัย
พะ
เยา



 
 

139 | P a g e  
 

 
รูปที ่74 แสดงหนังสือการอนุมัติให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนามที่เสนอลงนามแล�ว (ต�อ) 

 

การกําหนดวันในระบบ Regist.NET มีรายละเอียดและขั้นตอนดังนี้ 

   1.กําหนดวันที่นายกลงนามประกาศ 

(1) ลงช�่อเข�าใช�งานระบบ Regist.NET โดยใช� PSU Passport 

 
  รูปที ่75 แสดงการ Log in เข�าระบบ Regist.NET เพื่อกําหนดวันในเมนูจบการศึกษา 

        

ใช� PSU Passport    

ลงช�่อเข�าใช�งานระบบ 

1      

        

ใช�กําหนด   

“วันที่สําเร็จการศึกษา” 
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(2) หน�าหลัก ไปที่ เมนูจบการศึกษา คลิกเลือก  

         
รูปที ่76 แสดงหน�าหลักของระบบ Regist.NET เพื่อกําหนดวันในเมนูจบการศึกษา 

(3) หน�า เมนูจบการศึกษา ไปที่ กําหนดวันที่นายกลงนามประกาศ 

             

รูปที ่77 แสดงขั้นตอนการกําหนดวันที่นายกลงนามประกาศ 

        

คลิกเลือก Start 

2      

3     

        

คลิกเลือก          

กําหนดวันที่นายก  

ลงนามประกาศ 
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(4) ใส�ข�อมูลภาคการศึกษา ป�การศึกษาที่สําเร็จการศึกษา แล�วเลือก  

ช�่อกลุ�มพิมพ�ประกาศ และช�่อกลุ�มผู�สําเร็จที่ต�องการ กําหนดวันที่นายกสภาลงนามประกาศให�

ถูกต�อง และเลือกกําหนดวันลงนาม ดังแสดงในรูปที่ 77 

 

         
รปูที ่77 แสดงขั้นตอนการกําหนดวันที่นายกลงนามประกาศ (ต�อ) 

4     

                

        

ข�อมูลวันที่นายกลงนามตามรูปที่ 74 

ภาคการศึกษา        : 2 

ป�การศึกษา           : 2566 

ช�่อกลุ�มพิมพ�ประกาศ : HKT66_7 

ช�่อกลุ�มผู�สําเร็จ       : DE66_2 

จํานวนนักศึกษา      : 1 คน 

 

4     
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   การกําหนดวันลงนาม จะกําหนดตามวันที่นายกลงนามในหนังสือการ

อนุมัติให�ปร�ญญาและเสนอประกาศเพื่อลงนาม คือ วันที่ 26 มีนาคม 2567 ดังแสดงตามรูปที่ 77 

 

   
รูปที ่77 แสดงขั้นตอนการกําหนดวันที่นายกลงนามประกาศ (ต�อ)  

4     

        

 

กําหนดวันลงนาม : 26 มีนาคม 2567 

 

4     

        

 

กําหนดวันลงนามโดย“บันทึกรายคน” 
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การกําหนดวันลงนาม สามารถบันทึกได� 2 แบบ เช�น บันทึกรายคน หร�อ บันทึก 

ทั้งกลุ�มพิมพ�ประกาศ เป�นต�น โดยระบบจะเตือนเพื่อยืนยันอีกครั้งให�เลือก OK เมื่อบันทึกเร�ยบร�อย

จะปรากฎวันที่ลงนามในระบบ ดังแสดงในรูปที่ 77 

 

   
รปูที ่77 แสดงขั้นตอนการกําหนดวันที่นายกลงนามประกาศ (ต�อ) 

4     

4     

 

 

 

        

กําหนดวันลงนาม         

โดยสามารถเลือก 

“บันทึกรายคน” หร�อ 

“บันทึกทั้งกลุ�มพิมพ�ประกาศ” 

        

เมื่อบันทึกเร�ยบร�อยจะ

ปรากฎวันที่ลงนาม      

“26/3/2567” 
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(5) หากกําหนดวันลงนามประกาศไม�ถูกต�อง สามารถยกเลิกวัน     

ลงนามได� 2  แบบ เช�น ยกเลิกรายคน หร�อยกเลิกทั้งกลุ�มพิมพ�ประกาศ เป�นต�น โดยระบบจะเตือน

เพื่อยืนยันว�าต�องการยกเลิกอีกครั้งให�เลือก OK เมื่อยกเลิกวันที่นายกลงนามประกาศเร�ยบร�อยจะ

ไม�ปรากฎวันที่ลงนามในระบบ ดังแสดงในรูปที่ 78   

 

 
รูปที ่78 แสดงการยกเลิกวันที่นายกลงนามประกาศ 

 

5     

5     

        

        

ระบบจะเตือนเพื่อยืนยัน

อีกครั้งให�เลือก OK 

ยกเลิกวันลงนาม      

โดย “ยกเลิกรายคน” 

หร�อ “ยกเลิกทั้งกลุ�ม

พิมพ�ประกาศ” 
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รูปที ่78 แสดงการยกเลิกวันที่นายกลงนามประกาศ (ต�อ) 

 

  2. กําหนดวนัที่สาํเร็จการศกึษาของผู�สําเรจ็การศึกษา 

(1) หน�า เมนูจบการศึกษา ไปที่ กําหนดวันที่สําเร็จการศึกษา 

  
รูปที ่79 แสดงขั้นตอนกําหนดวันที่สําเร็จการศึกษาของผู�สําเร็จการศึกษา 

        

คลิกเลือก            

กําหนดวันที่สําเร็จการศึกษา 

 

 
 

5     

        

เมื่อยกเลิกวันที่นายกลงนามเร�ยบร�อย

จะไม�ปรากฎวันที่ลงนามในระบบ 

1     
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(2) ใส�ข�อมูลภาคการศึกษา ป�การศึกษาที่สําเร็จการศึกษา แล�วเลือก  

ช�่อกลุ�มผู�สําเร็จที่ต�องการ และเลือกกําหนดวันสําเร็จ ผู�ปฏิบัติงานจะต�องตรวจสอบช�่อและนามสกุล

นักศึกษาว�าถูกต�องตรงตามประกาศ ก�อนกําหนดวันที่สําเร็จการศึกษา 

 

 
รูปที ่79 แสดงขั้นตอนกําหนดวันที่สําเร็จการศึกษาของผู�สําเร็จการศึกษา (ต�อ) 

ข�อมูลตามประกาศรูปที่ 74 

ภาคการศึกษา        : 2 

ป�การศึกษา           : 2566 

ช�่อกลุ�มผู�สําเร็จ       : DE66_2 

 แล�วเลือกกําหนดวันสําเร็จ   

                  

2     

 

 

2     

 

 

ตรวจสอบช�่อและนามสกุลนักศกึษาว�าถูกต�องตรง

ตามประกาศก�อนกําหนดวันที่สาํเร็จการศึกษา 
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การกําหนดวันสําเร็จ สามารถบันทึกได� 2 แบบ เช�น บันทึกรายคน หร�อ บันทึก 

ทั้งกลุ�มผู�สําเร็จ เป�นต�น โดยระบบจะเตือนเพื่อยืนยันอีกครั้งให�เลือก OK เมื่อบันทึกเร�ยบร�อยจะ

ปรากฎวันที่สําเร็จในระบบ ดังแสดงในรูปที่ 79 

 

 
รูปที ่79 แสดงขั้นตอนกําหนดวันที่สําเร็จการศึกษาของผู�สําเร็จการศึกษา (ต�อ) 

 

2     

2     

        

        

 

 

 

กําหนดวันสําเร็จ      

โดยสามารถเลือก    

“บันทึกรายคน”หร�อ 

“บันทึกทั้งกลุ�มผู�สําเร็จ” 

ระบบจะเตือนเพื่อยืนยัน

อีกครั้งให�เลือก OK 
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รูปที ่79 แสดงขั้นตอนกําหนดวันที่สําเร็จการศึกษาของผู�สําเร็จการศึกษา (ต�อ) 

(3) หากกําหนดวันที่สําเร็จการศึกษาของผู�สําเร็จการศึกษาไม�ถูกต�อง  

สามารถยกเลิกวันที่สําเร็จได� 2  แบบ เช�น ยกเลิกรายคน หร�อยกเลิกทั้งกลุ�มผู�สําเร็จ เป�นต�น    

โดยระบบจะเตือนเพื่อยืนยันว�าต�องการยกเลิกอีกครั้งให�เลือก OK เมื่อยกเลิกวันที่สําเร็จเร�ยบร�อย

จะไม�ปรากฎวันที่สําเร็จในระบบ ดังแสดงในรูปที่ 80   

 
รูปที ่80 แสดงขั้นตอนการยกเลิกวันที่สําเร็จการศึกษาของผู�สําเร็จการศึกษา  

        
 

2     

 

เมื่อบันทึกเร�ยบร�อยจะ

ปรากฎวันที่สําเร็จ      

“6/3/2567” 

3     

        
 

 

ยกเลิกวันสําเร็จ      

โดยสามารถเลือก    

“ยกเลิกรายคน”หร�อ 

“ยกเลิกทัง้กลุ�มผู�สําเร็จ” 
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รูปที ่80 แสดงขั้นตอนการยกเลิกวันที่สําเร็จการศึกษาของผู�สําเร็จการศึกษา (ต�อ) 

 

 

 

 

 

3     

        

เมื่อยกเลิกวันที่สําเร็จเร�ยบร�อย      

จะไม�ปรากฎวันที่สําเร็จในระบบ 

        

3     

ระบบจะเตือนเพื่อยืนยัน

อีกครั้งให�เลือก OK 
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4.2.3.8 ประสานงานการออกเอกสารสําคญัทางการศกึษา 

เม่ือกําหนดวันที่ลงนาม และวันที่สําเร็จการศึกษาเร�ยบร�อย  สถานะนักศึกษาจะ 

เปลี่ยนเป�น G หมายถึง สําเร็จการศึกษา (พ�นสภาพการเป�นนักศึกษา) ดังนั้นเจ�าหน�าที่ออกเอกสาร

สําคัญทางการศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะนักศึกษาเพื่อออกใบประมวลผลการศึกษา และหนังสือ

รับรองฉบับสภาอนุมัติปร�ญญาให�ผู�สําเร็จการศึกษาใน Regist.NET ได� ดังแสดงในรูปที ่81 - 82  

 
รูปที ่81 แสดงสถานะนักศึกษาที่สําเร็จการศึกษาแล�ว 

 
รูปที ่82 แสดงเมนูการออกใบประมวลผลการศึกษาเมื่อสําเร็จการศึกษาแล�ว 
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4.2.3.9 ประชาสมัพนัธ�การสําเร็จการศกึษา 

ประชาสัมพันธ�การสําเร็จการศึกษาในระบบสารสนเทศนักศึกษา (SIS) และเพจ 

ทะเบียนกลาง ม.อ. ภูเก็ต ดังแสดงในรูปที่ 83 

 

 
รูปที ่83 แสดงการประชาสัมพันธ�การสําเร็จการศึกษา 
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รูปที ่83 แสดงการประชาสัมพันธ�การสําเร็จการศึกษา (ต�อ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศูน
ย์บ
รรณ
สา
รแ
ละ
กา
รเร
ียน
รู้ ส
ถา
บัน
นว
ัตก
รรม
กา
รเร
ียน
รู้ ม
หา
วิท
ยา
ลัย
พะ
เยา



 
 

153 | P a g e  
 

4.2.4 การจัดทําและรายงานข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา 

ตารางที ่20 แสดงผังกระบวนการที่ 4 การจัดทําและรายงานข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา 

ผังกระบวนการ ขัน้ตอนการปฏบิตัิงาน ระบบสารสนเทศทีใ่ช� เอกสารทีเ่กีย่วข�อง  

             

 
   

 

 

1.การเตร�ยมข�อมูล 

 

Regist.NET 

Microsoft Access 

ข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา 

 

    

 

 

2.การจัดทําข�อมูล Power BI 

Google Sheets 

 

ข�อมูลเตร�ยมพิมพ�ปร�ญญาบัตร 

Checklist ผู�สําเร็จการศึกษา  

PSU Phuket Data Analysis 

https://kpi.phuket.psu.ac.th/ 

Google Sheets 

 

 

3.การรายงานข�อมูล Power BI PSU Phuket Data Analysis 

ร ายงานข � อม ู ลน ั กศ ึ กษาจบ

การศึกษา 

https://kpi.phuket.psu.ac.th/ 

      

 

 

 

สิ้นสุดกระบวนการที่ 4 

 

 

 

4.2.4.1 การเตร�ยมข�อมูล 

เมื่อดําเนินการตามกระบวนการเสนอขออนุมัติให�ปร�ญญาจากสภามหาว�ทยาลัย   

สงขลานคร�นทร�เสร็จสิ้นแล�ว จ�งจัดทําข�อมูลที่เกี ่ยวข�องกับผู�สําเร็จการศึกษาและมีสิทธ�เข�ารับ

พระราชทานปร�ญญาบัตรในแต�ละภาคการศึกษา ส�งฝ�ายทะเบียนและประมวลผล ว�ทยาเขต

หาดใหญ� และสําหรับส�วนงานอื ่นๆ ที ่ต�องการนําข�อมูลดังกล�าวไปใช� เช�น คณะ ว�ทยาลัย        

งานนโยบาย ยุทธศาสตร�และแผน เป�นต�น เร�่มต�นด�วยการเตร�ยมข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาจาก 

Microsoft Access เพื่อนําข�อมูลที่ได�มาจัดทําเตร�ยมพิมพ�ปร�ญญาบัตร ข�อมูลที่เกี่ยวกับผู�สําเร็จ

การศึกษาอ่ืนๆ เช�น ข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาแยกชายหญิง ข�อมูลเกียรตินิยม ข�อมูลปร�ญญา ลําดับ

ประกาศผู�สําเร็จการศึกษา เป�นต�น ผู�ปฏิบัติงานมีการตรวจสอบความถูกต�องของข�อมูลโดยใช� 

Checklist ผู�สําเร็จการศึกษา และตรวจสอบความถูกต�องรอบสองโดยจะเป�นหน�าที่ของหัวหน�างาน

หร�อเจ�าหน�าที่งานทะเบียนที่ได�รับมอบหมาย   และตรวจสอบรอบสุดท�ายโดยฝ�ายทะเบียนและ

ประมวลผล ว�ทยาเขตหาดใหญ� มีรายละเอียดและขั้นตอน ดังนี้ 

End 
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1) Double Click ที่ Icon REGIST2005_NEW   

 

2) Double Click ที่ เตร�ยมพิมพ�ปร�ญญา 

3) Login เข�า Microsoft Accesses เลือก OK 

 
รูปที ่84  แสดงการ Log in เข�าใช�งาน Microsoft Access : REGIST2005_NEW 

4) เมื่อเข�าหน�าหลักของ REGIST2005_NEW  ไปที่ เมนู View เลือกเมนูย�อย 

Design View กําหนด Criteria ของข�อมูลที ่ Field : GRAD_YEAR MAJOR_ID EDU_TERM 

และ EDU_YEAR ตามที่ผู �ปฏิบัติงานจะนําข�อมูลไปใช� เช�น  ต�องการใช�ข�อมูลรายช� ่อผู �สําเร็จ

การศึกษา สาขาว�ชา ว�เทศธุรกิจ: จ�น ที่สําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาที่  1/2565  ผู�ปฏิบัติงาน

ต�องกําหนด Criteria “2565” ที่ Field: GRAD_YEAR, EDU_YEAR หมายถึง ผลการเร�ยนในป�

การศึกษาที่ 2565, ป�การศึกษา 2565 ตามลําดับ กําหนด Criteria “0478” ที่ Field: MAJOR_ID 

หมายถึง สาขาว�ชา ว�เทศธุรกิจ: จ�น และกําหนด Criteria “1” ที่ Field: EDU_TERM หมายถึง 

ภาคการศึกษาที่ 1 

 

 

           

           

2. Double Click ที่ Queries : เตร�ยมพิมพ�ปร�ญญา 

1.Double Click ที่ Icon REGIST2005_NEW   

3. Log in เข�าใช�งาน เลือก OK 
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รูปที ่85  แสดงขั้นตอนการเตร�ยมข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาโดยการกําหนด Criteria ที่ Field ต�างๆ 

 

    เมื่อกําหนด Criteria ของข�อมูลตามที่ต�องการแล�ว  ไปที่ เมนู View  

เลือกเมนูย�อย Datasheet View  จะได�ข�อมูลรายช�่อผู�สําเร็จการศึกษา สาขาว�ชา ว�เทศธุรกิจ: จ�น 

ที่สําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาที่ 1/2565 จากการดึงข�อมูลด�วยโปรแกรม Microsoft Access 

: REGIST2005_NEW  แต�พบว�าข�อมูลที ่ได�นั ้นยังไม�จัดเร�ยงตามรหัสนักศึกษา ให�ไปที ่ เมนู 

STUDENT_ID และเลือก   จ�งจะได�ข�อมูลรายช�่อผู�สําเร็จการศึกษาที่จัดเร�ยงตาม

รหัสนักศึกษาและสะดวกในการนําไปใช�งาน ทั้งนี้ผู�จัดทําได�สรุปรหัสคณะและสาขาว�ชาที่ใช�ในการ

กําหนด Criteria ที่ Field: MAJOR_ID ดังแสดงในตารางที่ 17 นอกจากนี้ยังสามารถค�นหารหัส

คณะและสาขาว�ชาได�จากระบบ Regist.NET ดังแสดงในรูปที่ 30  หลังจากนั้นนําข�อมูลผู�สําเร็จ

การศึกษาดังกล�าวจาก REGIST2005_NEW  มาบันทึกในโปรแกรม Microsoft Excel 

 

 

 

 

 

 

       
4.1 เลือก เมนู View 

        

4.2 เลือก Design View 

4.3 กําหนด Criteria ที่ Field: GRAD_YEAR 

MAJOR_ID EDU_TERM และ EDU_YEAR 
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รูปที ่85 แสดงขั้นตอนการเตร�ยมข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาโดยการกําหนดCriteriaที่Fieldต�างๆ(ต�อ) 

 

 

 

       

1. เลือก เมนู View 

        2. เลือก Datasheet View 

3 

4 

        

 
ข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา 

สาขาว�ชา ว�เทศธุรกิจ: จ�น       

ที่สําเร็จการศึกษาภาคการศึกษา  

1/2565 ได�จากการดึงข�อมูลด�วย

โปรแกรม Microsoft Access : 

REGIST2005_NEW 
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รูปที ่85 แสดงขั้นตอนการเตร�ยมข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาโดยการกําหนดCriteriaที่Fieldต�างๆ(ต�อ) 

 

 

 

    

5 

6 

ข�อมูลรายช�่อผู�สําเร็จ

การศึกษาที่เร�ยงตาม   

รหัสนักศึกษา 

 

 

 

        
ไปที่ STUDENT_ID 

เลือก Sort A to Z 
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4.2.4.2 การจัดทําข�อมูล 

 

1. จัดทําข�อมูลลําดับประกาศผู�สําเร็จการศึกษาของมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร�  

ว�ทยาเขตภูเก็ตตามรูปแบบ โดยใช�ข�อมูลจากประกาศอนุมัติปร�ญญามาสรุปเป�นข�อมูลดังแสดงใน

รูปที่ 86 

 

 
รูปที ่86 แสดงรูปแบบของลําดับประกาศผู�สําเร็จการศึกษา 
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2. จัดทําข�อมูลเตร�ยมพิมพ�ปร�ญญาของผู�สําเร็จการศึกษาว�ทยาเขตภูเก็ต 

 

นําข�อมูลที่ได�จากขั้นตอนการเตร�ยมข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษามาใช�ในการ 

จัดทําเตร�ยมพิมพ�ปร�ญญา   โดยการกรองข�อมูลแยกตามสาขาว�ชาจัดเก็บใน Sheets ของ 

Mircrosoft Excel  ข�อมูลที ่ดึงมาจะมีรูปแบบไม�ตรงกับรูปแบบเตร�ยมพิมพ�ปร�ญญาที่ต�องส�ง    

ฝ�ายทะเบียนและประมวลผล ว�ทยาเขตหาดใหญ� ดังแสดงในรูปที่ 87 ผู�ปฏิบัติงานต�องจัดรูปแบบ

ของข�อมูลให�ได�ตามรูปแบบดังแสดงในรูปที่ 88 โดยใช�ข�อมูลรหัสปร�ญญาและคําอธ�บายข�อมูลใน

ตารางที่ 21 และ 22 ประกอบในการจัดทําข�อมูลเตร�ยมพิมพ�ปร�ญญาบัตรของผู�สําเร็จการศึกษา   

มีรายละเอียดตามภาคผนวกที่ 17 แล�วจ�งตรวจสอบความถูกต�องของข�อมูลกับ Checklist ผู�สําเร็จ

การศึกษาอีกครั้งว�าจํานวนผู�สําเร็จการศึกษาจะต�องตรงกัน 

 
รูปที ่87 แสดงรูปแบบข�อมูลที่ได�จากการเตร�ยมข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา  
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รูปที ่88 แสดงรูปแบบของเตร�ยมพิมพ�ปร�ญญาของผู�สําเร็จการศึกษา  

ตารางที่ 21  แสดงช�่อและรหัสปร�ญญาแต�ละสาขาว�ชาที่ใช�ในการจัดทําเตร�ยมพิมพ�ปร�ญญา   

ช�่อปร�ญญา ช�่อย�อสาขาว�ชา รหสัปร�ญญา 

เทคโนโลยีและสิ่งแวดล�อม 

1. ว�ทยาศาสตรบัณฑิต (เทคโนโลยีและการจัดการสิ่งแวดล�อม) 

2. ว�ทยาศาสตรบัณฑิต (เทคโนโลยีภูมิสารสนเทศสิ่งแวดล�อม) 

3. ว�ทยาศาสตรบัณฑิต (ว�ทยาศาสตร�ทางทะเลและการจัดการชายฝ��ง) 

 

ETM 

GEO 

MSCM 

 

307 

312 

1025 

การบร�การและการท�องเที่ยว 

1. บร�หารธุรกิจบัณฑิต (การจัดการการบร�การ) 

2. บร�หารธุรกิจบัณฑิต (การจัดการการท�องเที่ยว) 

3. บร�หารธุรกิจบัณฑิต (การจัดการนวัตกรรมการบร�การ) 

4. การจัดการนวัตกรรมทางธุรกิจ (หลักสูตรนานาชาติ) 

 

HPM 

TRM 

SIM 

BizInno 

 

988 

987 

736 

- 

ว�เทศศึกษา  

1. ศิลปศาสตรบัณฑิต (ธุรกิจระหว�างประเทศ: จ�น) 

2. ศิลปศาสตรบัณฑิต (นานาชาติศึกษา)  

 

IB 

IS 

 

1031 

- 

ว�ทยาลยัการคอมพวิเตอร�  

1. ว�ทยาศาสตรบัณฑิต (การคอมพิวเตอร�) 

2. ว�ทยาศาสตรบัณฑิต (การคอมพิวเตอร�) 

3. ว�ศวกรรมศาสตรบัณฑิต (ว�ศวกรรมดิจ�ทัล) 

4. ว�ศวกรรมป�ญญาประดิษฐ�และระบบอัจฉร�ยะ 

 

COMP 

EBIZ 

DE 

AISE 

 

1003 

1004 

1002 

- 
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ตารางที่ 22 แสดงข�อมูลและความหมายที่ใช�ในการจัดทําเตร�ยมพิมพ�ปร�ญญา   

ลําดบั ข�อมูล ความหมาย 

1 STUDENT_ID รหัสนักศึกษา 

2 TITLE_ID รหัสคํานําหน�าช�่อ ถ�า  นาย = 01 ,  นางสาว = 02 ,  นาง = 03  

นอกเหนือจากนี้ติตต�อสอบถามจากฝ�ายทะเบียนและประมวลผล  

3 STUD_NAME ช�่อ 

4 STUD_SNAME นามสกุล 

5 SEX เพศ  ถ�า  เพศชาย = M ,  เพศหญิง =  F 

6 FAC_ID รหัสคณะ  กรณีระดับบัณฑิตศึกษา ให�ใช�รหัสคณะเดียวกันกับใน

ระดับป.ตร� 

7 DEGREE_ID รหัสปร�ญญา 

8 GPA แต�มระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม  (ทศนิยม 2 ตําแหน�ง ไม�มีการป�ด

เศษ) 

9 HONOUR_ID รหัสเกียรตินิยม - ได�เกียรตินิยมอันดับหนึ่ง = 1 

- ได�เกียรตินิยมอันดับสอง = 2   - ไม�ได�เกียรตินิยมเว�นว�างไว� 

10 GRAD_DATE วันที่สําเร็จการศึกษา  ให�ใช�รูปแบบวันที่ (ไม�ใช�ข�อความ)  ตย. เช�น 

DD/MM/YYYY โดย DD คือ วันที่ ,  MM คือ เดือน , YYYY คือ  

ป� ค.ศ. 

11 GRAD_YEAR ป�การศึกษาที่สําเร็จการศึกษา  ให�ใช�ป�พ.ศ. 

12 STUDY_LEVEL_ID ระดับการศึกษา  ถ�า  

- ป.เอก = 01  

- ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง = 02   

- ประกาศนียบัตรบัณฑิต = 03   

- ป.โท = 04  

- ป.ตร� = 06  

- อนุปร�ญญา = 07   

- ประกาศนียบัตรสูงกว�าปร�ญญาตร� = 08   

- ปร�ญญาตร�ต�อเนื่อง 2 ป� = 99 

13 MAJOR_ID รหัสสาขาว�ชา ถ�า - ป.ตร� ให�เว�นว�างไว� - ป.โทและป.เอก ให�ใส�รหัส

สาขาว�ชา 

14 CAMPUS_ID รหัสว�ทยาเขต ว�ทยาเขตภูเก็ต = 03 

ที่มา : ฝ�ายทะเบียนและประมวลผล ว�ทยาเขตหาดใหญ� 
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   3. จัดทําข�อมูลผู �สําเร็จการศึกษาและมีสิทธ�์เข�ารับพระราชทานปร�ญญาบัตร       

ส�งฝ�ายทะเบียนและประมวลผล ว�ทยาเขตหาดใหญ� มีรายละเอียดตามภาคผนวกที่ 18  จะใช�ข�อมูล

เตร�ยมพิมพ�ปร�ญญาบัตรของผู�สําเร็จการศึกษาในการจัดทําข�อมูลดังกล�าวและตรวจสอบความ

ถูกต�องกับ Checklist ผู�สําเร็จการศึกษาอีกครั้ง โดยมีการจัดทําข�อมูล ดังนี้ 

   3.1 ข �อมูลจํานวนผู �ส ําเร ็จการศึกษามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร�      

ว�ทยาเขตภูเก็ต โดยจัดทําจํานวนผู�สําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร�และบัณฑิตศึกษา ประจําป�

การศึกษา แยกตามคณะและสาขาว�ชา ดังแสดงในรูปที่ 89 

    

 

 
     รูปที ่89 แสดงข�อมูลจํานวนผู�สําเร็จการศึกษามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต 
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3.2 ข�อมูลจํานวนผู�สําเร็จการศึกษาและเข�ารับพระราชทานปร�ญญาบัตร  

ประจําป�การศึกษา จัดทําข�อมูล เช�น จํานวนผู�สําเร็จการศึกษาและเข�ารับพระราชทานปร�ญญาบัตร

แยกชายหญิง การได�ปร�ญญาเกียรตินิยมอันดับหนึ่งและอันดับสอง เป�นต�น ดังแสดงในรูปที่ 90 

 

 
รูปที ่90 แสดงข�อมูลจํานวนผู�สําเร็จการศึกษาและมีสิทธ�์เข�ารับพระราชทานปร�ญญาบัตร 

3.3 ข�อมูลจํานวนปร�ญญาของว�ทยาเขตภูเก็ต จัดทําข�อมูลจํานวนปร�ญญา 

แยกตามระดับปร�ญญาตร� บัณฑิตศึกษา และสาขาว�ชา ดังแสดงในรูปที่ 91 และ 92 

 
รูปที ่91 แสดงข�อมูลจํานวนปร�ญญาของว�ทยาเขตภูเก็ต 
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รูปที ่92 แสดงข�อมูลจํานวนปร�ญญาของว�ทยาเขตภูเก็ต จําแนกแต�ละสาขาว�ชา  
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3.4 ข�อมูลจํานวนจําแนกแต�ละเข็มว�ทยฐานะของว�ทยาเขตภูเก็ต จัดทําข�อมูลเข็ม 

ว�ทยฐานะตามระดับปร�ญญาตร� บัณฑิตศึกษา และสาขาว�ชา ดังแสดงในรูปที่ 93 

 
รูปที ่93 แสดงข�อมูลจํานวนเข็มว�ทยฐานะของว�ทยาเขตภูเก็ต แยกตามระดับและสาขาว�ชา 

 

ว�ธ�การจัดทําข�อมูลให�ผู�ปฏิบัติงานนําข�อมูลเตร�ยมพิมพ�ปร�ญญาของผู�สําเร็จ 

การศึกษามาใช�ในการจัดทําข�อมูลที่เกี่ยวกับผู�สําเร็จการศึกษา โดยใช� Filter และ Sort กรองข�อมูล

แยกจํานวนชายหญิง  และข�อมูลการได�รับปร�ญญาเกียรตินิยม ดังแสดงในรูปที่ 94 
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รูปที ่94 แสดงการใช� Filter และ Sort เพื่อจัดทําข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา 

 

        

        

1 

2 

จํานวนผู�สําเร็จการศึกษา

แยกตามคณะและสาขาว�ชา 

ใช� Filter 

เมื่อกําหนด Filter แล�ว 
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รูปที ่94 แสดงการใช� Filter และ Sort เพื่อจัดทําข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา (ต�อ) 

        

3 

4 

        

Sort ที่ SEX เพื่อหา

จํานวนผู�สําเร็จชาย    

และผู�สําเร็จหญิง 

Sort ที่ SEX และเลือก M 

เพื่อหาจํานวนผู�สําเร็จชาย     
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รูปที ่94 แสดงการใช� Filter และ Sort เพื่อจัดทําข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา (ต�อ) 

5 

6 

       

จะแสดงรายช�่อผู�สําเร็จชาย 

จํานวน 6 คน   

จะแสดงจํานวนผู�สําเร็จชายจํานวน 6 คน 

จากผู�สําเร็จการศึกษาทั้งหมด 44 คน   

        

Sort ที่ SEX และเลือก F 

เพื่อหาจํานวนผู�สําเร็จหญิง    
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รูปที ่94 แสดงการใช� Filter และ Sort เพื่อจัดทําข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา (ต�อ) 

7 

       

จะแสดงรายช�่อผู�สําเร็จหญิง

จํานวน 38 คน   

        Sort ที่ HONOUR_ID  

เพื่อหาจํานวนบัณฑิตได�

เกียรตินิยมอันดับหนึ่ง 

เกียรตินิยมอันดับสอง 

เช�นเดียวกับ Sort หา

จํานวนผู�สําเร็จชายและ

ผู�สําเร็จหญิง 

 

จะแสดงจํานวนผู�สําเร็จหญิงจํานวน 38 คน 

จากผู�สําเร็จการศึกษาทั้งหมด 44 คน   
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  4. จัดทํา Dashboard ข�อมูลนักศึกษาจบการศึกษา จัดเก็บข�อมูลนักศึกษาโดย

บันทึกข�อมูลใน Google Sheets ตามภาคการศึกษาและป�การศึกษา เพื่อรายงานข�อมูลบน 

Microsoft Power BI ดังนี้  

4.1 Dashboard ข�อมูลนักศึกษาสําเร็จการศึกษา จัดทําข�อมูลจํานวน 

ผู�สําเร็จการศึกษาตามป�การศึกษาและภาคการศึกษา โดยบันทึกข�อมูลแยกตามคณะ สาขาว�ชา และ  

รหัสนักศึกษา นอกจากนั้นจะบันทึกข�อมูลระยะเวลาที่นักศึกษาใช�ในการสําเร็จการศึกษา เพื่อ

นํามาใช�หาข�อมูล ระยะเวลาเฉลี่ยของนักศึกษา ซ�่งจะนําไปใช�ใน Dashboard อัตราการสําเร็จ

การศึกษาและระยะเวลาเฉลี่ยของนักศึกษา สามารถบันทึกข�อมูลใน Google Sheets ตาม Link นี้ 

https://link.psu.th/3AvgYx ดังแสดงในรูปที่ 95   

 

 
รูปที ่95 แสดงการบันทึกข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาใน Google Sheets  
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    จากรูปที่ 95 แต�ละช�องของตารางสามารถอธ�บายความหมายที่ใช�ในการ

บันทึกข�อมูล ดังตารางที่ 23  

ตารางที่ 23  แสดงข�อมูลและความหมายที่ใช�ในการบันทึกข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา 

ลําดบั ข�อมูล ความหมาย 

1 Academic Year ป�การศึกษา 

2 Semester ภาคการศึกษา 

3 Faculty คณะ หร�อ ว�ทยาลัย  

4 Course of study สาขาว�ชา 

5 Id Student รหัสนักศึกษา 

6 Graduate by Semester จํานวนผู�สําเร็จการศึกษาตามภาคการศึกษา 

7 Average Time of Year  ระยะเวลาที่ใช�ในการสําเร็จการศึกษา  

(นับตามป�การศึกษา เช�น 4, 5, 6 ป� เป�นต�น) 

8 Average Time of Semester ระยะเวลาที่ใช�ในการสําเร็จการศึกษา  

(นับตามภาคการศึกษา เช�น 3.5, 4, 4.5 ป� เป�นต�น) 

9 Sum of Year Class by Year ผลรวมของระยะเวลาที่ใช�ในการสําเร็จการศึกษา  

(นับตามป�การศึกษา) 

10 Sum of Year Class by Semester ผลรวมของระยะเวลาที่ใช�ในการสําเร็จการศึกษา  

(นับตามภาคการศึกษา) 

 

 

4.2 Dashboard ข�อมูลนักศึกษาที่ไม�สําเร็จการศึกษา (ภาพรวม) จัดทํา 

ข �อม ูลตามป �การศ ึกษาและภาคการศ ึกษา โดยบ ันท ึกข �อม ูลแยกตามคณะ สาขาว �ชา                 

และรหัสนักศึกษา ประกอบด�วย ข�อมูลจํานวนนักศึกษาทั้งหมด ข�อมูลจํานวนนักศึกษาพ�นสภาพ

การเป�นนักศึกษา ข�อมูลจํานวนนักศึกษาสําเร็จการศึกษา ข�อมูลจํานวนนักศึกษาคงอยู� และข�อมูล

ว ั น เ ด ื อนป � ท ี ่ จ ั ด ท ํ า ข � อม ู ล  ส ามารถบ ั นท ึ ก ข � อม ู ล ใน  Google Sheets ตาม  Link นี้  

https://link.psu.th/zgPknr ดังแสดงในรูปที่ 96   
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รูปที ่96 แสดงการบันทึกข�อมูลนักศึกษาที่ไม�สําเร็จการศึกษาใน Google Sheets  

   จากรูปที่ 96 แต�ละช�องของตารางสามารถอธ�บายความหมายที่ใช�ในการ

บันทึกข�อมูล ดังตารางที่ 24 

ตารางที่ 24  แสดงข�อมูลและความหมายที่ใช�ในการบันทึกข�อมูลนักศึกษาที่ไม�สําเร็จการศึกษา 

ลําดบั ข�อมูล ความหมาย 

1 Academic Year ป�การศึกษา 

2 Semester ภาคการศึกษา 

3 Faculty คณะ หร�อ ว�ทยาลัย  

4 Field of study สาขาว�ชา 

5 Id Student รหัสนักศึกษา 

6 Total Students จํานวนนักศึกษาทั้งหมด 

7 Dropout Students จํานวนนักศึกษาพ�นสภาพการเป�นนักศึกษา 

8 Graduates จํานวนนักศึกษาสําเร็จการศึกษา 

9 Remaining Students จํานวนนักศึกษาคงอยู� 

10 Update วันเดือนป�ที่จัดทําข�อมูล 
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4.3 Dashboard ข�อมูลสาเหตุที่นักศึกษาไม�สําเร็จการศึกษาตามเวลา  

จัดทําข�อมูลนักศึกษาที่ไม�สําเร็จการศึกษาตามป�การศึกษาและภาคการศึกษา โดยบันทึกข�อมูล  

แยกตามคณะ สาขาว�ชา ประกอบด�วย ข�อมูลรหัสนักศึกษา ข�อมูลคํานําหน�าช�่อ ข�อมูลช�่อนักศึกษา 

ข�อมูลนามสกุลนักศึกษา ข�อมูลสาเหตุที่ไม�สําเร็จการศึกษา และข�อมูลวันเดือนป�ที่จัดทําข�อมูล  

หากพบว�า นักศึกษามีสาเหตุที่ไม�สําเร็จการศึกษามากกว�าหนึ่งสาเหตุ เช�น นักศึกษาไม�สําเร็จ

การศึกษาเนื่องจากยังเร�ยนรายว�ชาไม�ครบตามหลักสูตร ไม�ผ�านการทดสอบความรู�ภาษาอังกฤษ

เพื่อสําเร็จการศึกษา และไม�ผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร เป�นต�น ให�บันทึกข�อมูลทั้งหมดของ

นักศึกษาจํานวน  3 ครั้ง โดยบันทึกข�อมูลสาเหตุที่ไม�สําเร็จการศึกษาที่ละสาเหตุ คือ รายว�ชา 

ภาษาอังกฤษ กิจกรรม ดังแสดงในรูปที่ 97 สามารถบันทึกข�อมูลใน Google Sheets ตาม Link นี้ 
https://link.psu.th/zgPknr 
 

 
รูปที ่97 แสดงการบันทึกข�อมูลสาเหตุที่นักศึกษาไม�สําเร็จการศึกษาตามเวลาใน Google Sheets  
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จากรูปที่ 97 แต�ละช�องของตารางสามารถอธ�บายความหมายที่ใช�ในการ 

บันทึกข�อมูล ดังตารางที่ 25 

 

ตารางที่ 25  แสดงข�อมูลและความหมายที่ใช�ในการบันทึกข�อมูลสาเหตุที่นักศึกษาไม�สําเร็จ 

        การศึกษาตามเวลา 

ลําดบั ข�อมูล ความหมาย 

1 Academic Year ป�การศึกษา 

2 Semester ภาคการศึกษา 

3 Faculty คณะ หร�อ ว�ทยาลัย  

4 Field of study สาขาว�ชา 

5 Id Student รหัสนักศึกษา 

6 Title Name คํานําหน�าช�่อ 

7 Student Name ช�่อนักศึกษา 

8 Student Surname นามสกุลนักศึกษา 

9 Reason สาเหตทุี่ไม�สําเร็จการศึกษา 

10 Update วันเดือนป�ที่จัดทําข�อมูล 

    

 

สําหรับ Google Sheets Summary จะเป�นการจัดทําสรุปข�อมูลนักศึกษา 

ที่ไม�สําเร็จการศึกษาตามป�การศึกษาและภาคการศึกษา โดยบันทึกข�อมูลแยกตามคณะ สาขาว�ชา 

ประกอบด�วย ข�อมูลรหัสนักศึกษา ข�อมูลจํานวนนักศึกษาตามสาเหตุที่ไม�สําเร็จการศึกษา เช�น 

รายว�ชาไม�ครบถ�วนตามหลักสูตร ไม�ผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร ไม�ผ�านภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จ

การศึกษา ไปศึกษาแลกเปล่ียน เป�นต�น ดังแสดงในรูปที่ 98 และอธ�บายความหมายของตารางที่ใช�

ในการบันทึกข�อมูล ดังตารางที่ 26 สามารถบันทึกข�อมูลใน Google Sheets โดยใช� Link เดียวกัน 
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รูปที ่98 แสดงการบันทึกข�อมูลสรุปสาเหตทุี่นักศึกษาที่ไม�สําเร็จการศึกษาใน Google Sheets  

 

ตารางที่ 26แสดงข�อมูลและความหมายที่ใช�บันทึกข�อมูลสรุปสาเหตุที่นักศึกษาที่ไม�สําเร็จการศึกษา 

ลําดบั ข�อมูล ความหมาย 

1 Academic Year ป�การศึกษา 

2 Semester ภาคการศึกษา 

3 Faculty คณะ หร�อ ว�ทยาลัย  

4 Field of study สาขาว�ชา 

5 Id Student รหัสนักศึกษา 

6 Subject จํานวนนักศึกษาที่รายว�ชาไม�ครบถ�วนตามหลักสูตร 

7 Activity จํานวนนักศึกษาที่ไม�ผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร 

8 English Proficiency test จํานวนนักศึกษาที่ไม�ผ�านภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จ

การศึกษา 

9 Subject Activity จํานวนนักศึกษาที่รายว�ชาไม�ครบถ�วนตามหลักสูตร 

และไม�ผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร 
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ตารางที่ 26แสดงข�อมูลและความหมายที่ใช�บันทึกข�อมูลสรุปสาเหตุที่นักศึกษาที่ไม�สําเร็จการศึกษา 

ลําดบั ข�อมูล ความหมาย 

10 Subject English Proficiency test จํานวนนักศึกษาที่รายว�ชาไม�ครบถ�วนตามหลักสูตร 

และไม�ผ�านภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษา 

11 Activity English Proficiency test จํานวนนักศึกษาที่ไม�ผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร  

และไม�ผ�านภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษา 

12 Subject Activity English 

Proficiency test 

จํานวนนักศึกษาที่รายว�ชาไม�ครบถ�วนตามหลักสูตร 

ไม�ผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร และไม�ผ�าน

ภาษาอังกฤษเพื่อสําเร็จการศึกษา 

13 Work&Travel Exchange จํานวนนักศึกษาที่ไปศึกษาแลกเปลี่ยน 

14 Update วันเดือนป�ที่จัดทําข�อมูล 

 

 

4.4 Dashboard อัตราการสําเร็จการศึกษา และระยะเวลาเฉลี่ยของนักศึกษา  

จัดทําข�อมูลจํานวนนักศึกษาที่จบการศึกษาตามระยะเวลาที่กําหนดและตามป�การศึกษา ข�อมูล

ผลรวมของระยะเวลาที่ใช�ในการสําเร็จการศึกษาโดยนับตามป�การศึกษา ข�อมูลอัตราการสําเร็จ

การศึกษา คือจํานวนนักศึกษาที่จบการศึกษาตามหลักสูตรต�อจํานวนนักศึกษาที่จบการศึกษา

ทั้งหมด  และระยะเวลาเฉลี่ยของนักศึกษา คือระยะเวลารวมของนักศึกษาที่สําเร็จการศึกษา

(จํานวนป�) ต�อจํานวนนักศึกษาที่สําเร็จการศึกษาในป�การศึกษานั้น ดังแสดงในรูปที่ 99 และอธ�บาย

ในตารางที่ 27 สามารถบันทึกข�อมูลใน Google Sheets ตาม Link นี้ https://link.psu.th/yTve3p 
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รูปที่ 99 แสดงการบันทึกข�อมูลอัตราสําเร็จการศึกษาและระยะเวลาเฉลี่ยของนักศึกษาใน    

          Google Sheets  

ตารางที่ 27  แสดงข�อมูลและความหมายที่ใช�ในการบันทึกข�อมูลอัตราสําเร็จการศึกษาและ 

               ระยะเวลาเฉลี่ยของนักศึกษา 

ลําดบั ข�อมูล ความหมาย 

1 Academic Year ป�การศึกษา 

2 Faculty คณะ หร�อ ว�ทยาลัย  

3 Course of study สาขาว�ชา 

4 Id Student รหัสนักศึกษา 

5 Graduate on time จํานวนนักศึกษาที่สําเร็จการศึกษาตามระยะเวลากําหนด 

6 Graduate on Academic Year จํานวนนักศึกษาที่สําเร็จการศึกษาตามป�การศึกษา 

7 Sum of Year Class by Year ผลรวมของระยะเวลาที่ใช�ในการสําเร็จการศึกษา  

(นับตามป�การศึกษา) 

8 Graduate Pass Rate อัตราสําเร็จการศึกษา 

9 Average of Year Class จํานวนป�เฉลี่ยการเร�ยน 
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  เมื่อบันทึกข�อมูลใน Google Sheets เร�ยบร�อย  ให�ไปที่ Microsoft Power BI 

ต�นแบบของแต�ละ Dashboard เพื่ออัพเดทข�อมูลให�เป�นป�จจุบัน 

4.2.4.3 การรายงานข�อมูล 

1. รายงานข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา ผู�มีสิทธ�์เข�ารับพระราชทานปร�ญญาบัตร  

ผู�ได�รับปร�ญญาเกียรตินิยม จํานวนปร�ญญาและเข็มว�ทยาฐานะ โดยฝ�ายทะเบียนและประมวลผล 

ว�ทยาเขตหาดใหญ�จะแชร�ไฟล�ตารางสถิติใน Google Sheets ให�แต�ละว�ทยาเขตรายงานข�อมูลตาม

ภาคการศึกษาและป�การศึกษาใน Sheets ที่เป�นแถบสีเหลืองดังแสดงในรูปที่ 100 ตาม Link นี ้    
https://link.psu.th/9abtkN 
 

 
รูปที ่100 แสดงตารางสถิติจํานวนผู�สําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร� 

นําข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาและมีสิทธ�เ์ข�ารับพระราชทานปร�ญญาบัตรมาใช�ในการรายงานข�อมูลโดย

ประกอบด�วยตารางสถิต ิจํานวน 4 ตาราง มีรายละเอียดตามภาคผนวกที่ 19 ดังนี้ 

1.1 ตารางสถิติจบตร� แยกชายหญิง รายงานข�อมูลจํานวนผู�สําเร็จการ 

ศึกษาระดับปร�ญญาตร� ประจําป�การศึกษา ตามคณะและสาขาว�ชาโดยแยกชายหญิงดังแสดงใน  

รูปที่ 100 

1.2 ตารางสถิติจบโทเอก แยกชายหญิง รายงานข�อมูลจํานวนผู�สําเร็จการ  

ศึกษาบัณฑิตและระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง ประจําป�การศึกษา ตามคณะและสาขาว�ชาโดย

แยกชายหญิง ดังแสดงในรูปที่ 101 

                

Sheets ที่เป�นแถบสีเหลือง 

จัดทําข�อมูลสถิติผู�สําเร็จการศึกษา

ใน Sheets ที่เป�นแถบ       

สีเหลือง จํานวน 4 ตาราง 

1.1 1.2 1.3 1.4
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รูปที ่101 แสดงตารางสถิติข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาบัณฑิตและระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 

 

 

 

1.2 ตารางสถิติจบโทเอก แยกชายหญิง   
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1.3 ตารางสถิติเกียรตินิยม รายงานข�อมูลจํานวนผู�สําเร็จการศึกษาระดับ 

ปร�ญญาตร�ที่ได�รับปร�ญญาเกียรตินิยม ประจําป�การศึกษา ตามคณะและสาขาว�ชา ดังแสดงในรูป  

ที่ 102 

 
รูปที ่102 แสดงตารางสถิติจํานวนผู�สําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร� ที่ได�รับปร�ญญาเกียรตินิยม 

1.3 ตารางสถิติเกียรตินิยม 
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1.4 ตารางสถิติมีสิทธ�์ (ตกค�างและเลื่อนรับ) รายงานข�อมูลจํานวนผู�สําเร็จ 

การศึกษาที่มีสิทธ�์เข�ารับพระราชทานปร�ญญาบัตร ประจําป�การศึกษา ตามคณะและสาขาว�ชาโดย

แยกชายหญิง ดังแสดงในรูปที่ 103 

 

 
รูปที ่103 แสดงตารางสถิติจํานวนผู�สําเร็จการศึกษาที่มีสิทธ�์เข�ารับพระราชทานปร�ญญาบัตร 

 

1.4 ตารางสถิติมีสิทธ�์ (ตกค�างและเลื่อนรับ) 
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2. รายงานข�อมูลนักศึกษาจบการศึกษาที่เว็บไซค� https://kpi.phuket.psu.ac.th/ 

เลือกเมนู AUN จะแสดงหน�า Data Analytics for Academic Affairs ดังแสดงในรูปที่ 104-105

มีรายละเอียด ดังนี้ 

 
รูปที ่104 แสดงหน�าเว็บไซค�ที่ใช�รายงานข�อมูลนักศึกษาจบการศึกษา 

 

 

 
รูปที ่105 แสดงการรายงานข�อมูลนักศึกษาจบการศึกษา(Student Graduation Report) 
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2.1 รายงานข�อมูลนักศึกษาสําเร็จการศึกษา Dashboard 4.1 ตั้งแต�ป�การ 

ศึกษา 2557 ถึงป�จจุบัน โดยรายงานข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษาที่สําเร็จการศึกษาแต�ละภาคการศึกษา 

แยกตามคณะ สาขาว�ชา และรหัสนักศึกษาที่เข�าศึกษา ดังแสดงในรูปที่ 106 

 
 

 
รูปที่ 106 แสดงข�อมูลนักศึกษาสําเร็จการศึกษาตาม Dashboard 4.1 
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   2.2 รายงานข�อมูลนักศึกษาที่ไม�สําเร็จการศึกษาตาม Dashboard 4.2 ใน

ภาพรวม ตั้งแต�ป�การศึกษา 2563 ถึงป�จจุบัน จะแสดงรายละเอียดจํานวนนักศึกษาที่มาเข�าศึกษา 

จํานวนนักศึกษาพ�นสภาพการเป�นนักศึกษา  จํานวนนักศึกษาสําเร็จการศึกษา และจํานวนนักศึกษา

ที ่ยังไม�สําเร็จการศึกษา แยกตามคณะ สาขาว�ชา รหัสนักศึกษา และป�การศึกษาที ่เข�าศึกษา       

ดังแสดงในรูปที่ 107 

 

 

 
รูปที่ 107  แสดงข�อมูลนักศึกษาที่ไม�สําเร็จการศึกษาตาม Dashboard 4.2 
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2.3 รายงานสาเหตุที่นักศึกษาไม�สําเร็จการศึกษาตามเวลาตาม 

Dashboard 4.3 ตั้งแต�ป�การศึกษา 2562 ถึงป�จจุบัน ซ�่งมีรายละเอียดสาเหตุที่นักศึกษาไม�สําเร็จ

การศึกษา เช�น ลงทะเบียนเร�ยนรายว�ชาไม�ครบถ�วนตามหลักสูตร ไม�ผ�านกิจกรรมเสร�มหลักสูตร  

ไม�ผ�านการสอบวัดความรู�ภาษาอังกฤษตามที่มหาลัยกําหนด เป�นต�น ดังแสดงในรูปที่ 108 

 

 
รูปที ่108 แสดงข�อมูลสาเหตุที่นักศึกษาไม�สําเร็จการศึกษาตามเวลาตาม Dashboard 4.3 
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รูปที ่108 แสดงข�อมูลสาเหตุที่นักศึกษาไม�สําเร็จการศึกษาตามเวลาตาม Dashboard 4.3 (ต�อ) 

   2.4 รายงานอัตราการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับคณะ/หลักสูตร 

ตาม Dashboard 4.4  ซ�่งข�อมูลอัตราสําเร็จการศึกษา ตามคณะและหลักสูตรการศึกษา ตั้งแต�   

ป�การศึกษา 2557 ถึงป�จจุบัน ดังแสดงในรูปที่ 109 

รูปที ่109 แสดงอัตราการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับคณะ/หลักสูตรตาม Dashboard 4.4 
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   2.5 รายงานอัตราการสําเร็จการศึกษาและระยะเวลาเฉลี่ยของนักศึกษา 

ตาม Dashboard 4.5  ซ� ่งข�อมูลอัตราการสําเร็จการศึกษาและระยะเวลาเฉลี่ยของนักศึกษา     

ตามคณะและหลักสูตรการศึกษา ตั้งแต�ป�การศึกษา 2557 ถึงป�จจุบัน สําหรับรายงานมหาว�ทยาลัย 

ดังแสดงในรูปที่ 110 

 

 
รูปที ่110 แสดงอัตราการสําเร็จการศึกษาและระยะเวลาเฉลี่ยของนักศึกษาตาม Dashboard 4.5 

   

 

3. รายงานข�อมูลตามตัวช�้วัดที่เว็บไซค� https://kpi.phuket.psu.ac.th/ เลือกเมนู  

EdPEx ไปที่ Supporting ข�อ 7.2 อัตราสําเร็จการศึกษา ดังในรูปที ่ 109 มีรายละเอียดตาม

ภาคผนวกที่ 20 ดังแสดงในรูปที่ 111 โดยรายงานข�อมูลที่ Link นี้  https://link.psu.th/vkcG8Y 
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รูปที ่111 แสดงการรายงานข�อมูลตามตัวช�้วัดที่ 7.2 อัตราการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา 

 

 

4.3  ว�ธ�การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

ว�ธ�การติดตามและประเมนิผลการปฏิบัติงานกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการ 

ศึกษาระดับปร�ญญาตร� มีแผนปฎิบัติงานหลัก จํานวน 4 ขั้นตอน และเพื่อให�แต�ละขั้นตอนสามารถ

ปฏิบัติงานได�อย�างถูกต�องสมบูรณ� มีความต�อเนื่อง สามารถแก�ไขและปรับปรุง  การปฏิบัติงานได�

อย�างรวดเร็ว ดังนั้นการติดตามและประเมินผลจ�งมีความสําคัญในการพัฒนางานให�สําเร็จตาม

เป�าหมายอย�างมีประสิทธ�ภาพ มีว�ธ�การติดตามและประเมินผล ดังแสดงในตารางที่ 28 ดังนี้  
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ตารางที่ 28  แสดงว�ธ�การติดตามและประเมินผลตามกิจกรรมและแผนปฏิบัติงาน 

 

กิจกรรม/แผนปฏบิัตงิาน 

 

 

ว�ธ�การตดิตามและประเมนิผล 

1.การขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� ตรวจสอบรายช�่อนักศึกษาที่ยื ่นจบจากระบบขอสําเร็จ

การศึกษาออนไลน� หากพบว�านักศึกษา บางสาขาว�ชา 

บางคณะหร �อว �ทยาล ัยย ังไม�ได�ด ําเน ินการย ื ่นจบ 

ผู�ปฏิบัติงานต�องแจ�งผู�ประสานงานคณะหร�อว�ทยาลัย 

เพ ื ่ อประสานงานให �น ักศ ึกษาด ําเน ินการย ื ่นจบ         

ร�อยละ 100 

2.การตรวจสอบและเสนอการส ําเร็จ

การศึกษา 

ตรวจสอบความถูกต�องของข�อมูลจากคณะหร�อว�ทยาลัย 

ซ�่งความผิดพลาดต�องเป�นศูนย� 

3.การเสนอขออนุม ัต ิให �ปร �ญญาจาก    

สภามหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 

ตรวจสอบความถูกต�องข�อมูลผู�สําเร็จก�อนเสนออนุมัติ

ประกาศโดยไม�มีความผิดพลาดเลย 

4.การจัดทําและรายงานข�อมูลผู �สําเร็จ

การศึกษา 

ดําเนินการสรุปข�อมูลผู �ส ําเร ็จการศึกษาเพื ่อจัดทํา

รายงานด�วยความถูกต�องครบถ�วนภายใน 30 วัน 

หลังจากได�อนุมัติปร�ญญาของผู�สําเร็จการศึกษา 

 

4.4  จรรยาบรรณ/คุณธรรม/จร�ยธรรมในการปฏิบัติงาน 

การปฏิบัตงิานกระบวนการขออนุมัตกิารสําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร� 

มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว �ทยาเขตภูเก็ต จะต�องร ักษาและปฏิบ ัติตนตามข�อบ ังคับ

มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�าด�วยจรรยาบรรณของผู�ปฏิบัติงานมหาว�ทยาลัย พ.ศ. 2559 ดังนี้ 

4.4.1 จรรยาบรรณต�อตนเอง 

4.4.1.1 ประพฤติปฏิบัติตามแนวพระราโชวาทของพระบาทสมเด็จพระมหิตลาธ�เบศ        

อดุลยเดชว�กรมพระบรมราชชนก ที่ให�ถือประโยชน�ส�วนตัวเป�นที่สอง ประโยชน�ของเพื่อนมนุษย�เป�น

กิจที่หนึ่ง 

4.4.1.2 พึงใช�ว�ชาช�พในการปฏิบัติหน�าที่ด�วยความซ�่อสัตย� และไม�แสวงหาประโยชน�

โดยมิชอบ 

4.4.1.3 เป�นผู�มีศีลธรรมอันดี และประพฤติตนให�เหมาะสมกับการเป�นผู�ปฏิบัติงาน               

ในมหาว�ทยาลัย 
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4.4.1.4 เป�นผู�พึงมีทัศนคติที่ดี และพัฒนาตนเองให�มีคุณธรรม จร�ยธรรม รวมทั้ง

เพิ่มพูนความรู� ความสามารถ และทักษะในการทํางานเพื่อให�การปฏิบัติหน�าที่มีประสิทธ�ภาพ 

ประสิทธ�ผลยิ่งข�้น 

4.4.2 จรรยาบรรณต�อการปฏิบัติงานและต�อหน�วยงาน 

4.4.2.1 ปฏิบัติหน�าที่ด�วยความสุจร�ต เสมอภาค และปราศจากอคต ิ

4.4.2.2 ปฏิบัติหน�าที่อย�างเต็มกําลังความสามารถ รอบคอบ รวดเร็ว ขยันหมั่นเพียร 

ถูกต�องสมเหตุสมผล โดยคํานึงถึงประโยชน�ของมหาว�ทยาลัย และประชาชนเป�นสําคัญ 

4.4.2.3 พึงดูแลรักษา และใช�ทรัพย�สินของมหาว�ทยาลัยอย�างประหยัดคุ�มค�า โดย

ระมัดระวังมิให�เสียหายหร�อสิน้เปลืองเยี่ยงว�ญูชนจะพึงปฏิบัติต�อทรัพย�สินของตนเอง 

4.4.3 จรรยาบรรณต�อผู�บังคับบัญชา ผู�อยู�ใต�บังคับบัญชาและผู�ร�วมงาน 

4.4.3.1 มีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน การให�ความช�วยเหลือกลุ�มงานของตน 

ทั้งในด�านการให�ความคิดเห็น การช�วยทํางาน และการแก�ป�ญหาร�วมกัน รวมทั้งการเสนอแนะในสิ่ง

ที่เห็นว�าจะมีประโยชน�ต�อการพัฒนางานในความรับผิดชอบด�วย 

4.4.3.2 ช�วยเหลือเกื้อกูลกันในทางที่ชอบ รวมทั้งส�งเสร�มสนับสนุนให�เกิดความ

สามัคคี ร�วมแรงร�วมใจในบรรดาผู�ร�วมงานในการปฏิบัติหน�าที่เพื่อส�วนรวม 

4.4.3.3 ปฏิบัติต�อผู�ร�วมงานตลอดจนผู�เกี่ยวข�องด�วยความสุภาพมีนํ้าใจ และมนุษย

สัมพันธ�อันดี 

4.4.3.4 พึงละเว�นจากการนําผลงานของผู�อื่นมาเป�นของตน 

4.4.4 จรรยาบรรณต�อนักศึกษา ประชาชน ผู�รับบร�การและสังคม 

ให�บร�การต�อนักศึกษา ประชาชน และผู�รับบร�การอย�างเต็มกําลังความสามารถด�วย 

ความเป�นธรรม เอื้อเฟ��อ มีนํ้าใจ และใช�กิร�ยาวาจาที่สุภาพอ�อนโยน เมื่อเห็นว�า 

4.4.4.1 เร�่องใดไม�สามารถปฏิบัติได� หร�อไม�อยู�ในอํานาจหน�าที่ของตนจะต�องปฏิบัติ 

ควรช�้แจงเหตุผล หร�อแนะนําให�ติดต�อยังหน�วยงาน หร�อบุคคลซ�่งตนทราบว�ามีอํานาจหน�าที่

เกี่ยวข�องกับเร�่องนั้น ๆ ต�อไป 

4.4.4.2 ละเว�นการรับทรัพย�สิน หร�อประโยชน�อื่นใดซ�่งมีมูลค�าเกินกว�าปกติว�สัยที่

ว�ญูชนจะให�กันโดยเสน�หาจากผู�รับบร�การ หร�อผู�ซ�่งอาจได�รับประโยชน�จากการปฏิบัติหน�าที่นั้น 

หากได�รับไว�แล�ว และทราบภายหลังว�าทรัพย�สิน หร�อประโยชน�อื่นใดที่รับไว�มีมูลค�าเกินปกติว�สัยก็

ให�รายงานผู�บังคับบัญชาทราบโดยเร็ว เพื่อดําเนินการตามสมควรแก�กรณ ี
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บทที ่5 

ป�ญหา อปุสรรค แนวทางในการแก�ไข และพฒันางาน 

 

 

  ในการปฏิบัติงานตามกระบวนการขออนุมัติการสําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร� 

มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต จะมีป�ญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานแตกต�างกัน

ไปตามขั้นตอนต�างๆ ซ�่งผู�จัดทําได�รวบรวมแนวทางแก�ไข และการพัฒนางานให�ดียิ่งข�้น โดยสรุปได�

ดังนี้ 

 

5.1  ป�ญหาอุปสรรค แนวทางแก�ไขและพัฒนา 

ตารางที ่29 ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางแก�ไขและพัฒนาตามขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

ขัน้ตอน ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางในการแก�ไข 
5.1.1 การขอสําเร็จการศึกษาออนไลน� 
1) กําหนดวันยื ่นขอสําเร็จใน

ระบบขอส ํ า เร ็ จการศ ึกษา

ออนไลน� 

 

ระยะเวลาตรงก ับก ําหนดการ

ลงทะเบียนเร�ยน การเพิ ่มถอน

รายว �ชาของน ักศ ึกษา ท ํ าให�

นักศึกษาเกิดความสับสน 

กําหนดวันยื่นขอสําเร็จหลังเป�ด

ภ าค ก า ร ศ ึ ก ษ า แต � ล ะ ภ า ค

ประมาณ 1 เดือน  

2) จัดท ําก ําหนดการย ื ่นขอ

สําเร็จการศึกษาออนไลน�และ

ป ร ะ ช าส ั มพ ั น ธ� ผ � า น เ พ จ

ทะเบียนกลาง ม.อ.ภูเก็ต 

 

ข �อม ูลท ี ่ จะประชาส ัมพ ันธ � ให�

นักศึกษาดําเนินการและตรวจสอบ

มีรายละเอียดค�อนข�างมาก 

 

จัดทําข�าวประชาสัมพันธ�โดย

เลือกใช�ข�อความสั้นๆ กะทัดรัด 

เข�าใจง�าย และให�รายละเอียด

ถูกต�องครบถ�วนทั ้งภาษาไทย

และภาษาอังกฤษ นอกจากนั้นมี

การนํา Canva มาใช�ในงาน 

3)ดูแลความเร�ยบร�อยการขอ

สําเร็จการศึกษาออนไลน� 

 

นักศึกษาไม�สามารถยื่นขอสําเร็จ

การศึกษาออนไลน� เนื ่องจากไม�

สามารถเข�าระบบขอสําเร็จได� ดังนี้ 

3 . 1 ร ะ บบออน ไ ลน � ม ี ป � ญ ห า 

นักศึกษาเข�าไม�ได� 

3.2 นักศึกษาไม�ยื ่นจบตามกรอบ

เวลาที่กําหนด 

3.1ประสานงานโปรแกรมเมอร�

เพื่อแก�ไข เมื่อมีป�ญหาเกี่ยวกับ

ร ะบบขอส ํ า เ ร ็ จ ก า รศ ึ ก ษ า

ออนไลน�  

3.2เพิ ่มรายช� ่อนักศึกษาที ่จะ   

ย ื ่ น จ บ น อ ก เ ว ล า ใ น ร ะ บ บ     

(กรณีน ักศึกษาไม�ย ื ่นจบตาม

กําหนดการ) 
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ตารางที ่29 ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางแก�ไขและพัฒนาตามขั้นตอนการปฏิบัติงาน(ต�อ) 

ขัน้ตอน ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางในการแก�ไข 
5.1.1 การขอสาํเรจ็การศกึษาออนไลน� (ต�อ) 

4) สรุปจํานวนและพิมพ�รายช�่อ 

 

ไม�สามารถพิมพ�สรุปจํานวนและ

รายช�่อได�ครบถ�วนโดยใช�วันเดือน

ป�ตามกําหนดการยื ่นจบ เมื ่อมี

นักศึกษายื่นจบนอกเวลา 

 

ใช�ข�อมูลวันเดือนป�ที ่เร � ่มตาม

กําหนดการ ถึงว ันที ่ป �จจ ุบัน     

ในการพ ิมพ �สร ุปจ ํานวนและ

รายช�่อนักศึกษายื่นจบจะทําให�

ได�ข�อมูลที่ครบถ�วน 

5.1.2 การตรวจสอบและเสนอการสําเร็จการศึกษา 

1) พิมพ�ใบเสนอเพื่อขออนุมัติ

ปร�ญญาตร� (รายบุคคล)ฉบับ

ตรวจสอบ 

 

ระบบงานทะเบียนใช�เวลาค�อนข�าง

ช�าในการประมวลผลเพื ่อดาวน�

โหลดใบเสนอเพ ื ่ อขออน ุม ัติ

ปร�ญญาตร� (ใบ สน.27) ทําให�ใช�

เวลาค�อนข�างมากในการเตร�ยม

เอกสาร 

มีการวางแผนกําหนดระยะเวลา

ในการเตร�ยมใบ สน.27 ล�วงหน�า 

เช �น พ ิมพ � เอกสารท ันท ี เมื่ อ

ก ํ า ห นดก า ร ย ื ่ น ข อ ส ํ า เ ร็ จ

การศ ึกษาออนไลน � เสร ็ จสิ้ น   

เป�นต�น 

2) ตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วน

ตามหลักสูตร 

 

 

การตรวจสอบรายว�ชาให�ครบถ�วน

ตามหลักสูตรซ� ่งมีรายละเอียด

ค �อนข �างมาก ในแต �ละคณะมี

ข�อกําหนดหลักสูตรที่จะรับปร�ญญา

และการผ �านเกณฑ �การส ําเร็ จ

การศ ึ กษาตามประกาศคณะ 

ว �ทยาลัย และมหาว �ทยาล ัยไม�

เหมือนกัน 

ผู �ปฏิบัติงานต�องศึกษาและทํา

ความเข�าใจหลักสูตรการศึกษา 

ข�อกําหนดและเกณฑ�การสําเร็จ

การศ ึกษาให�ม ีความแม �นย ํา

ถูกต�อง และเป�นป�จจุบัน    

 

3 )  เ ต ร � ย ม ข � อม ู ล ร า ย ช�่ อ

นักศึกษาชั้นป�ที่ 4  

 

 

บางกรณี มีการปรับปรุงข �อมูล

สภาพภาพของน ักศ ึกษา เช�น   

การเปลี่ยนแปลงคําสั ่งพ�นสภาพ

การเป�นนักศึกษา เป�นต�น 

ให�ดึงข�อมูลรายช�่อนักศึกษาชัน้ป�

ท ี ่  4 ท ั ้ งหมด ท ุกสถานภาพ

หลังจากมหาว�ทยาลัยประกาศ

ผลการเร�ยนแล�วมาตรวจสอบ 

4) พิมพ�รายงาน สน.57 

 

 

ไม�สามารถพิมพ�รายงาน สน.57 

ได�ทันทีเมื่อคณะ ว�ทยาลัยส�งระดับ

คะแนนครบตามกําหนดส�งผลการ

เร�ยน  

ร ายงานสน . 5 7  ต � อ งพ ิ มพ�         

ณ ว ันที ่ประกาศผลการเร �ยน

ตามปฎ ิ ท ิ น ก า รศ ึ กษ า ข อง

มหาว�ทยาลัยและต�องผ�านการ

ตรวจสอบประมวลผลจาก 
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ตารางที ่29 ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางแก�ไขและพัฒนาตามขั้นตอนการปฏิบัติงาน(ต�อ) 

ขัน้ตอน ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางในการแก�ไข 
5.1.2 การตรวจสอบและเสนอการสําเรจ็การศกึษา (ต�อ) 

4) พิมพ�รายงาน สน.57 (ต�อ) 

 

 เจ �าหน �าท ี ่ งานทะเบ ียนก �อน

เท�านั้น 

5) พิมพ�ใบเสนอเพื่อขออนุมัติ

ปร�ญญาตร� (รายบุคคล)และใบ

ประมวลผลการศึกษา  

 

5.1การพิมพ�ใบ สน.27 และใบ

ประมวลผลการศ ึกษาในระบบ 

รายงาน และ Regist.NET เมื่อ   

มีการพิมพ�หลายครั้ง ระบบจะไม�

สามารถพิมพ�เอกสารได� 

5 . 2 ร าย ง าน  สน . 5 7  ท ี ่ แ ถบ 

Condition จะแสดงสถานภาพ

ของนักศึกษาตามผลการเร �ยน 

การพ ิมพ � ใบ   สน.27 และใบ

ประมวลผลการศึกษาจะพิมพ�เมื่อ

แสดง สถานภาพ “PASS” เท�านั้น 

ห า ก แ ส ด ง ส ถ า น ภ า พ 

“Incomplete” หมายความว�า การ

วัดและประเมินผลยังไม�สมบูรณ� 

หร�อ “Delay Report” หมายความ

ว�า ผลการเร�ยนยังไม�ครบถ�วน เช�น 

น ั กศ ึ กษาได � ร ั บส ัญล ักษณ �  I 

(Incomplete) ท ําให�ไม�สามารถ

พ ิมพ � เอกสาร ใบ สน.27 และ     

ใบประมวลผลการศึกษาเพื่อนํามา

ตรวจสอบการสําเร็จการศึกษาได� 

5 .1ให �ด ํ า เน ินการป �ดร ะบบ

รายงานและ Regist.NET เพื่อ

เ ข � า ใช � งานใหม �อ ี กคร ั ้ ง  จะ

สามารถพิมพ�เอกสารได� 

 

5.2 ผู �ปฎิบัติงานตรวจสอบผล

การเร�ยนในระบบ Regist.NET 

อย�างสมํ่าเสมอ และติดตามการ

แก�สัญลักษณ� I จากเจ�าหน�าที่

งานทะเบียนที่รับผิดชอบเร� ่อง

ผลการเร�ยน  

 

6) ตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วน

ตามหลักสูตรขั้นสุดท�าย 

ผ ู � ปฏ ิบ ัต ิ ง านต � องตรวจสอบ

ค ุณสมบ ัต ิ ของน ักศ ึ กษาเป�น

รายบุคคลตามข�อกําหนดหลักสูตร

และประกาศมหาว�ทยาลัย เช�น 

จ ํานวนหน�วยก ิตท ี ่ เร �ยนได � ไม�

ถูกต�อง  นักศึกษายังไม�ดําเนินการ

เทียบโอนรายว�ชาให�ตรงตาม  

การตอบสอบรายว�ชาครบถ�วน

ตามหลักสูตรขั ้นสุดท�าย เช�น 

ประสานงานเจ � าหน � าท ี ่ ง าน

ทะเบียนที่รับผิดชอบเร�่องผลการ

เ ร � ยน   และการ เท ี ยบ โ อน

ดําเนินการ สําหรับการยื ่นขอ

สําเร็จการศึกษาแจ�งนักศึกษา 
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ตารางที ่29 ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางแก�ไขและพัฒนาตามขั้นตอนการปฏิบัติงาน(ต�อ) 

ขัน้ตอน ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางในการแก�ไข 
5.1.2 การตรวจสอบและเสนอการสําเรจ็การศกึษา (ต�อ) 

6) ตรวจสอบรายว�ชาครบถ�วน

ตามหลักสูตรขั้นสุดท�าย (ต�อ) 

หลักสูตร  นักศึกษายังไม�ได�ยื่นขอ

สําเร็จการศึกษา เป�นต�น 

ผ�านผู �ประสานงานคณะ หร�อ

อีเมลมหาว�ทยาลัย เป�นต�น 

7) ตรวจสอบคุณสมบัติการ

สําเร็จการศึกษาขั้นสุดท�าย 

 

น ักศ ึกษาแจ �งผ �านการสอบวัด

ค ว า ม ร ู � ภ า ษ า อ ั ง ก ฤ ษ ต า ม

ข �อก ําหนดของหล ักส ูตร หร�อ

ม ห า ว � ท ย า ล ั ย  แ ต � ร ะ บ บ 

Regist.NET อยู�ระหว�างปรับปรุง

ข�อมูลตามรอบ ทําให�ไม�สามารถ

ดําเนินการสําเร็จการศึกษาของ

นักศึกษาได� 

 

ศูนย�ทดสอบภาษาส�งผลคะแนน

การสอบวัดความรู�ภาษาอังกฤษ

ให� ผ ู � ป ร ะสานงานคณะหร� อ

ว�ทยาลัยตรวจสอบ เมื ่อพบว�า

นักศึกษาผ�านภาษาอังกฤษแล�ว 

จะแจ�งหนังสือส�งผลการผ�าน

ภ าษ า อ ั ง ก ฤษ เ พ ื ่ อ ส ํ า เ ร็ จ

การศ ึ กษาให � ง านทะ เ บ ี ยน

ดําเนินการเกี ่ยวกับการสําเร็จ

การศึกษา  

8) การบันทึกข�อมูลการสําเร็จ

การศึกษา 

 

 

การบันทึกข�อมูลการสําเร ็จการ 

ศ ึกษาไม �ครบถ �วน เช �น ข �อมูล

จํานวนหน�วยกิตที ่เร�ยนได� และ

ข�อมูลเกียรตินิยม เป�นต�น 

ตรวจสอบความถ ูกต �องของ    

รายงาน สน.42 กับใบ สน.27 

ว�าข�อมูลถูกต�องครบถ�วนโดยจะ

เป�นหน�าที่ของหัวหน�างานหร�อ

เจ�าหน�าที ่งานทะเบียนที่ได�รับ

มอบหมาย และต�องดําเนินการ

ก�อนการจัดทําหนังสือเสนอวาระ

การประชุมการสําเร็จการศึกษา 
9) เสนอวาระประชุมการสําเร็จ

การศึกษาให�คณะกรรมการ 

ประจําคณะพิจารณารับรอง

การสําเร็จการศึกษา 

 

บางคณะไม�สามารถรับรองการ

สําเร็จการศึกษาตามกําหนดเวลา 

ทําให�การปฏิบัติงานไม�เป�นไปตาม

ระยะเวลาที่กําหนดและนักศึกษา

ได�รับเอกสารฉบับสําเร็จการศึกษา

ล�าช�า 

 

ขอความร�วมมือและกําหนดเวลา

ให �คณะและว �ทยาล ัยส � งมติ

รับรองสําเร็จการศึกษาภายใน  

5 - 7 ว ันทําการ เพื ่อให�การ

ปฏิบัติงานเป�นไปตามระยะเวลา

ที ่ก ําหนดและนักศึกษาได�รับ

เอกสารฉบับสําเร ็จการศึกษา

ด�วยความรวดเร็วเกิดประโยชน�

สูงสุดแก�นักศึกษา 
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ตารางที ่29 ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางแก�ไขและพัฒนาตามขั้นตอนการปฏิบัติงาน(ต�อ) 

ขัน้ตอน ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางในการแก�ไข 
5.1.3 การเสนอขออนมุัตใิห�ปร�ญญาจากสภามหาว�ทยาลยัสงขลานคร�นทร� 

1 )  เตร � ยมข � อม ู ลรายนาม

สําหรับพิมพ�ประกาศฯ เร� ่อง 

อนุมัติให�ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จ

การศึกษา 

 

การเตร�ยมข�อมูลรายนามสําหรับ

พิมพ�ประกาศฯ เร� ่อง อนุมัติให�

ปร �ญญาแก�ผ ู �ส ําเร ็จการศ ึกษา 

อาจจะเกิดความล�าช�าในบางครั้ง 

เนื ่องจากการพิจารณาให�ความ

เห็นชอบการสําเร ็จการศึกษามี

คณะกรรมการประจําคณะ และ

ผู�เกี่ยวข�องจํานวนมากในขั้นตอน

การปฏิบัติงานของแต�ละคณะ จ�ง

ใช�เวลาในการรับรองการสําเร็จ

การศึกษาที่แตกต�างกัน 

ต ิดตามและประสานงานการ

รับรองการสําเร็จการศึกษาของ

แต�ละคณะ และเตร�ยมฉบับร�าง

ประกาศ ฯ เร � ่อง อน ุม ัต ิ ให�

ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษาไว�

ก�อน เมื่อรายช�่อนักศึกษาคาดว�า

จะส ําเร ็จการศ ึกษาผ �านการ

รับรองการสําเร็จการศึกษาจาก

คณะแล�ว สามารถดําเนินการ

จัดทําหนังสือให�ความเห็นชอบ

การสําเร ็จการศ ึกษาได�ท ันที     

ท ําให�ข ั ้นตอนการปฏิบ ัต ิงาน

กระชับ และรวดเร็วข�้น   

2 )  จ ัดท ําประกาศฯ เร � ่ อง 

อนุมัติให�ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จ

การศึกษา 

 

 

ร�างประกาศอนุมัติให�ปร�ญญาที่

ดาวน �โหลดจากระบบรายงาน  

งานทะเบียนกลาง ว�ทยาเขตภูเก็ต  

ใช�ตัวเลขเป�น “ตัวเลขอารบิก”  

แต�หนังสือราชการตามระเบียบ

งานสารบรรณ  ใช �ต ัวเลขเป�น 

“ตัวเลขไทย”  เจ�าหน�าที่จ�งต�องใช� 

ความละเอียดรอบคอบ ระมัดระวัง

ค�อนข�างมากในการปรับปรุงร�าง

ประกาศอนุมัติปร�ญญา   

ตรวจสอบความถ ูกต �องของ

ประกาศอนุม ัต ิให �ปร �ญญาทั้ง

ฉบับรวมถึงความถูกต�องของ

รายช� ่อผู �สําเร็จการศึกษาและ

ปร�ญญาที่ได�รับโดยจะเป�นหน�าที่

ของหัวหน�างานหร�อเจ�าหน�าที่

ทะเบียนที่ได�รับมอบหมาย 
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ตารางที ่29 ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางแก�ไขและพัฒนาตามขั้นตอนการปฏิบัติงาน(ต�อ) 

ขัน้ตอน ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางในการแก�ไข 
5.1.3 การเสนอขออนมุัตใิห�ปร�ญญาจากสภามหาว�ทยาลยัสงขลานคร�นทร� (ต�อ) 

3) จ ัดท ําหน ังส ือให �ความ

เห็นชอบการสําเร็จการศึกษา 

 

บางกรณีคณะหร�อว�ทยาลัยไม�ส�ง

มติให�ความเห็นชอบการสําเร็จ

การศึกษาตามกรอบเวลา ทําให�

ผู�ปฏิบัติงานจัดทําหนังสือให�ความ

เห็นชอบการสําเร็จการศึกษาล�าช�า

หร�อไม�แล�วเสร็จในรอบเดียว 

ประสานงานคณะหร�อว�ทยาลัย

ให�ด ําเนินการตามกรอบเวลา

อย�างเคร�งครัด  

 

4) เสนอพ ิจารณาให �ความ

เห็นชอบการสําเร็จการศึกษา

และลงนามในหนังสือนําส�ง

ประกาศ 

 

การเสนอพ ิจารณาและลงนาม

ตามลําดับ ได�แก� นายทะเบียน

กลาง ผู�ช�วยอธ�การบดีฝ�ายว�ชาการ 

และรองอธ�การบดีว�ทยาเขตภูเก็ต  

เนื่องจากมีผู�พิจารณาและลงนาม 

จํานวน 3 คน หากมีประชุมหร�อ

ต ิดภาระก ิจ การลงนามจะช� า

ออกไป 

หากติดภารกิจ ผู �พิจารณาและ

ลงนามม ีการแจ �งก �อนเสมอ 

ดังนั้นผู�ปฏิบัติงานจะต�องจัดสรร

เวลาเพื ่อจ ัดทําเอกสารเสนอ

พิจารณาและลงนามให�รวดเร็ว

มากข�้นและทันตามกําหนดเวลา   

5) ส�งหนังสือลงนามประกาศ

อนุมัติปร�ญญา 

 

 

ย ั ง ไ ม � ส าม า รถ เ สนอลงน าม

ประกาศอน ุม ัต ิ ปร �ญญาผ � าน       

E-doc 

 

  

ผ ู �ปฏิบ ัต ิงานพิมพ�เอกสารให�

เจ � าหน �าท ี ่ งานสารบรรณส�ง  

งานประสานงาน กองกลาง โดย

พิมพ�หนังสือลงนามจาก E-doc 

และพิมพ�ประกาศอนุมัติปร�ญญา

จากต�นฉบับเพื่อความคมชัดของ

เอกสาร 

6) นายกสภามหาว�ทยาลัยลง

นามในหน ั งส ื ออน ุ ม ั ติ ใ ห�

ปร�ญญาแก�ผู�สําเร็จการศึกษา 

 

บางกรณี ไม�ได �ร ับไฟล�หน ังสือ   

ลงนามที่ส�งให�ผ�านอีเมล   

ต ิ ด ต า ม แ ล ะ ป ร ะ ส า น ง า น      

งานประสานงาน กองกลางส�ง

ไฟล�หนังสือลงนามให�ผ�านอีเมล 

และหนังสือฉบับลงนามผ�านทาง

งานสารบรรณ 
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ตารางที ่29 ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางแก�ไขและพัฒนาตามขั้นตอนการปฏิบัติงาน(ต�อ) 

ขัน้ตอน ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางในการแก�ไข 
5.1.3 การเสนอขออนมุัตใิห�ปร�ญญาจากสภามหาว�ทยาลยัสงขลานคร�นทร� (ต�อ) 

7) กําหนดวันที่ในระบบ 

Regist.NET 

 

บางกรณี การกําหนดวันที่สําเร็จ

การศึกษาในระบบ Regist.NET 

ล �าช �า เน ื ่องจากไม �ได �ร ับไฟล�

หนังสือลงนามที่ส�งให�ผ�านอีเมล   

ต ิ ด ต า ม แ ล ะ ป ร ะ ส า น ง า น      

งานประสานงาน กองกลางส�ง

ไฟล�หนังสือลงนามให�ผ�านอีเมล  

8 )  ป ร ะสานงานก า ร อ อก

เอกสารสําคัญทางการศึกษา 

 

นักศึกษาต�องการเอกสารสําคัญ

ท า ง ก า ร ศ ึ ก ษ า ฉ บ ั บ ส ํ า เ ร็ จ

การศ ึกษา แต�ไม �สามารถออก

เอกสารดังกล�าวให�นักศึกษาได� 

เนื ่องจากอยู �ในกระบวนเสนอขอ

อนุมัติให�ปร�ญญา 

ผู�ปฏิบัติงานแจ�งนักศึกษาทราบ

พร �อมท ั ้ งสร � างความเข � า ใจ

ขั ้นตอนการออกเอกสารสําคัญ

ทางการศึกษาและกระบวนการ

เสนอขออนุมัติให�ปร�ญญา 

9) ประชาสัมพันธ�การสําเร็จ

การศึกษา 

ไม �สามารถประชาส ัมพ ันธ �การ

ส ําเร ็จการศ ึกษาผ �านประกาศ

อน ุม ัต ิ ให �ปร �ญญาแก �ผู� ส ํ า เร็จ

การศึกษาได� เนื ่องจากมีข �อมูล

ส�วนบุคคลของผู�สําเร็จการศึกษา 

ประชาส ั มพ ั น ธ � เ ฉพา ะ รหั ส

นักศึกษาเท�านั้น หลีกเลี่ยงการ

ประชาสัมพันธ�ข�อมูลส�วนบุคคล

ของผู�สําเร็จการศึกษา  

5.1.4 การจัดทําและรายงานข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา 

1) การเตร�ยมข�อมูล 

 

ก า ร เ ต ร � ย ม ข � อ ม ู ล ใ ช� เ ว ล า

ค�อนข�างมากเนื ่องจากข�อมูลที่

นํามาใช�มาจากงานทะเบียนและ

หลายส�วนงาน 

ขอความร�วมมือและแจ�งให�ส�วน

งานจัดทําข�อมูลภายใน 5-7 วัน

ท ํ า ก า ร  เพ ื ่ อ ส � งมาย ั ง งาน

ทะเบียน 

2) การจัดทําข�อมูล 

 

การว�เคราะห�และคํานวณข�อมูล

เก ี ่ยวก ับผ ู �ส ําเร ็จการศ ึกษามี

รายละเอียดและจํานวนรายงาน

ค�อนข�างมาก ส�งผลต�อรูปแบบการ

รายงานข�อมูลและเวลาที่ใช�ในการ

ว�เคราะห�ข�อมูล เช�น การว�เคราะห�

สาเหตุที่นักศึกษาไม�จบตามเวลา 

เป�นต�น   

ผู �ปฏิบัติงานศึกษาเร�ยนรู �และ  

นําโปรแกรม Power BI มาใช�ใน

การจ ัดท ํ ารายงานข � อม ู ลที่

เกี ่ยวกับผู�สําเร็จการศึกษาเพื่อ

ได�ข�อมูลตามที่หน�วยงาน คณะ

และว�ทยาลัยสามารถนําไปใช� 
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ตารางที ่29 ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางแก�ไขและพัฒนาตามขั้นตอนการปฏิบัติงาน(ต�อ) 

ขัน้ตอน ป�ญหา/อุปสรรค แนวทางในการแก�ไข 
5.1.4 การจัดทําและรายงานข�อมูลผู�สําเร็จการศึกษา 

3) การรายงานข�อมูล ว �ทยาเขตภ ู เก ็ตเป �ด-ป �ดภาค

การศึกษาตามสถาบันอุดมศึกษา

ในกลุ �มประเทศอาเซ�ยน ดังนั้น

กรอบระยะเวลาของแผนการ

ปฏิบัติงานจ�งมีความแตกต�างกับ

ว�ทยาเขตอื่น ทําให�ข�อมูลที่รายงาน

ต�างกับว�ทยาเขตอื ่น เช�น ข�อมูล

ผู�สําเร็จการศึกษา ว�ทยาเขตภูเก็ต

รายงานข�อมูลของภาคการศึกษาที่ 

1 / 2566  ในขณะท ี ่ ว � ทยา เ ขต

หาดใหญ�รายงานข�อมูลของภาค

การศึกษาที่ 2/2566 เป�นต�น 

การรายงานข �อม ูล ต �องระบุ     

ข�อความหลังข�อมูลที่รายงานว�า 

รายงานข�อมูล ณ ว ันเด ือนป� 

(ภาคการศึกษา/ป�การศึกษา) 
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5.2  ข�อเสนอแนะ 

5.2.1 ข�อเสนอแนะต�อมหาว�ทยาลยั 

5.2.1.1มหาว�ทยาลัยควรสนับสนุนการนําเทคโนโลยีมาพัฒนาระบบการตรวจสอบสําเร็จ 

การศึกษาที่สามารถใช�ร�วมกันได�ทั้ง 5 ว�ทยาเขต เพื่อเพิ่มประสิทธ�ภาพในการปฏิบัติงานและ    

เป�นมาตรฐานเดียวกัน 

5.2.1.2 มีการสร�างความร�วมมือเพื่อพัฒนาระบบทางด�านการศึกษาระหว�างว�ทยาเขต เพื่อ

พัฒนางานไปด�วยกัน 

5.2.2 ข�อเสนอแนะต�อหน�วยงาน 

ป�จจุบันเทคโนโลยีมบีทบาทสําคัญในการนํามาใช�เป�นเคร�่องมือเพื่อพัฒนาขับเคลื่อน  

การจัดการศึกษาและการให�บร�การ เช�น การผลิตบทเร�ยนและสื่อในรูปแบบออนไลน� การผลิตและ

ให�บร�การแอปพลิเคชันบนมือถือและเว็บไซต� การพัฒนาและออกแบบระบบการจัดการการเร�ยนรู� 

(LMS) เป�นต�น จะเห็นว�าสถาบันอุดมศึกษานําเทคโนโลยีมาใช�และต�างปรับเปลี ่ยนว�ธ �การ

ปฏิบัติงานไปสู�ยุคดิจ�ทัล มีการนําเทคโนโลยีดิจ�ทัลมาใช�ในการบร�หารจัดการภาพรวมทั้งหมด      

ทั้งการเร�ยนการสอน การว�จัย การให�บร�การว�ชาการ การเง�น การดูแลนักศึกษา จ�งขอเสนอแนะให�

หน�วยงานนําเทคโนโลยีดิจ�ทัลมาใช�ในการบร�หารจัดการอย�างเป�นระบบ และพัฒนาทักษะด�าน

เทคโนโลยีให�บุคคลกรนํามาใช�ในการปฏิบัติงาน   นอกจากจะทําให�กระบวนการขออนุมัติการ

สําเร็จการศึกษาระดับปร�ญญาตร�สามารถดําเนินการตามขั้นตอนและเป�นมาตราฐานเดียวกันแล�ว 

ยังช�วยประหยัดทรัพยากร ลดเวลาและค�าใช�จ�ายให�กับหน�วยงาน รวมถึงส�งเสร�มการศึกษาและ

เอื้ออํานวยต�อการเร�ยนรู�ตลอดช�ว�ตตามปรัชญาการจัดการศึกษาของมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� 
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ภาคผนวก 

 

 
 

สามารถดูรายละเอียดภาคผนวกที่ 1 - 20  

ได�ที่ https://link.psu.th/akad8X 
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3. อยู�ป�จจุบัน : เลขที่ 7/38 หมู� 5 ตําบลกะทู� อําเภอกะทู� จังหวัดภูเก็ต 83120 

4. ระยะเวลาตามสัญญาจ�าง (ในกรณีที่เป�นพนักงานมหาว�ทยาลัย) :  

บรรจุเมื่อ 1 ตุลาคม 2555 - ป�จจุบัน 

5. หน�วยงานต�นสังกัด : งานทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธ�การบดี 

มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ว�ทยาเขตภูเก็ต 

โทรศัพท� : 08 1788 0076, 0 7627 6024 

E-mail : wanwalai.a@phuket.psu.ac.th 

6. ประสบการณ�ในการนําเสนอผลงานทางว�ชาการ 

 - 
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